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2. Introduccion.

El manual de Procedimientos tiene como propdésito presentar los tramites y las
actividades seguidas en ellos y que se realizan en la Direccion de Proteccion
Ambiental y Desarrollo Sustentable, para el cumplimiento de sus atribuciones.

Se incluye la finalidad de los tramites que se realizan ante esta Direccion de
Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable, basados en los mandatos y
atribuciones establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM), leyes Generales como la Ley General de Cambio Climatico,
Ley General del Equilibrio Ecologico y la Proteccion al Ambiente, Ley General para
la Prevencién y Gestion Integral de los Residuos ,Ley General de Desarrollo
Forestal Sustentable; leyes estatales y sus reglamentos como: La Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Ley Organica de los Municipios
del Estado de Tabasco, Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco, Ley
para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos del Estado de Tabasco,
Reglamento de la Ley de Proteccion Ambiental del Estado de Tabasco, en Materia
de Evaluacién del Impacto Ambiental, Reglamento de la Ley de Proteccion
Ambiental del Estado de Tabasco, en Materia de Prevencién y Control de la
Contaminacién de la Atmosfera, Programa de Ordenamiento Ecolégico del Estado
de Tabasco, Programa Estatal de Accion ante el Cambio Climatico del Estado de
Tabasco, Ley de Ordenamiento Sustentable del Territorio del Estado de Tabasco,
Reglamento de la Administracion Puablica del municipio de Centro, Bando de
Policia y Gobierno del Municipio de Centro, Tabasco, Reglamento de Prevencion y
Control de la Contaminacion en el municipio de Centro, Tabasco, y demas
disposiciones juridicas aplicables.

El manual de procedimientos es un instrumento de apoyo administrativo, que
agrupa procedimientos precisos con un objetivo comun, que describe en una
secuencia logica las distintas actividades de que se compone cada uno de ellos,
sefalando quién las realiza, como, dénde, cuando y para qué han de realizarse.

Es importante mencionar que este documento facilitara las labores de auditoria,
evaluacion, control interno y su vigilancia; por lo que es un medio para dar a
conocer a los trabajadores su participacion en cada etapa de los procesos.


http://sernapam.tabasco.gob.mx/sites/all/files/sites/sernapam.tabasco.gob.mx/files/POET2013.pdf
http://sernapam.tabasco.gob.mx/sites/all/files/sites/sernapam.tabasco.gob.mx/files/POET2013.pdf
http://sernapam.tabasco.gob.mx/sites/all/files/sites/sernapam.tabasco.gob.mx/files/programa_estatal_accion_cambio_climatico.pdf
http://sernapam.tabasco.gob.mx/sites/all/files/sites/sernapam.tabasco.gob.mx/files/programa_estatal_accion_cambio_climatico.pdf
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3. Listado de procedimientos

DEPARTAMENTO DE RECURSOS NATURALES E IMPACTO AMBIENTAL
PROCEDIMIENTO 1. EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA)
e PROCEDIMIENTO 2. CONSTANCIA DE NO ALTERACION AL MEDIO
AMBIENTE Y A SU ENTORNO ECOLOGICO

DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA Y CLASIFICACION DE SOLICITUDES Y
DENUNCIAS

e PROCEDIMIENTO 1. DENUNCIA CIUDADANA

DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y DIFUSION AMBIENTAL

e PROCEDIMIENTO 1. REALIZACION DE ACTIVIDADES DE EDUCACION
AMBIENTAL
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DEPARTAMENTO DE RECURSOS NATURALES E IMPACTO
AMBIENTAL
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PROCEDIMIENTO 1

EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA)
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1, EVALUACION EN MATERIA
DE IMPACTO AMBIENTAL (EIA).

El objeto es revisar la congruencia que se manifiesta a partir de las posibles
formas de emisiones y cambios en el sistema de referencia ambiental, por las
acciones planeadas en la construccion de obras que posteriormente seran
operadas ya sea por conddminos, arrendatarios ocupantes, usuarios o
propietarios; y en consecuencia su propuesta de mitigacion y/o compensacion que
las leyes y normas ambientales federales, estatales y municipales exigen.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL
PROCEDIMIENTO 1, EVALUACION DE IMPACTO AMBIENTAL
(EIA)

Se basa en el articulo 74 del reglamento de prevencion y control de la
contaminacion en el municipio de Centro, Tabasco.

Descripciéon de actividades.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion

de Proteccion Ambiental

Sustentable

y Desarrollo
impacto ambiental

UNIDAD RESPONSABLE:
Departamento de Recursos

Naturales e

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Evaluacion de Impacto Ambiental (EIA).

ACT. RESPONSABLE P FORMA O
NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
INICIO
1 Subdirector de Estudios y Carta dirigida al Director
Proyectos o Jefe de|Se presenta estudio en la|de Proteccion Ambiental
Departamento de recursos | Subdireccion  de  Estudios Yy |y Desarrollo Sustentable
naturales e impacto | proyectos, mediante una carta|con  exposicion  de
ambiental dirigida al Director de Proteccion | motivos acompafiando
Ambiental y Desarrollo Sustentable |de: Estudio (Informe

con exposicion de motivos por los
cuales la solicita, firmada por el
Promovente, anexo con todos los
datos solicitados, (Articulo 71 del
RPCCMCT).

Preventivo o Manifiesto
de Impacto Ambiental),

2 Subdirector de Estudios vy |Verifica que la solicitud y estudio | Oficio de solicitud
Proyectos o Jefe de|(Informe Preventivo o Manifiesto de | acompafiando de:
Departamento de recursos | Impacto Ambiental) cuente con todos | Estudio (Informe
naturales e impacto | los documentos y la informacion |Preventivo o Manifiesto
ambiental necesaria. de Impacto Ambiental),

3 Subdirector de Estudios y|Se ingresa el documento a la|Oficio de solicitud
Proyectos o Jefe  de|Subdireccion de  Estudios Y |acompafando de:
Departamento de recursos | Proyectos, mediante firma de quien | Estudio (Informe
naturales e impacto | recibe, otorgando al Promovente, | Preventivo o Manifiesto
ambiental copias de: Carta dirigida al Director, | de Impacto Ambiental),

carta responsiva y cédula fiscal
(RFC), para que pase a la Direccion
de Proteccion Ambiental.

4 Auxiliar del Director Elabora ficha de pago al promovente | Carta dirigida al

para que realice el pago de|Director, carta
Derechos. responsiva y cédula
fiscal (RFC),

5 Auxiliar del Director El promovente proporciona a la|Carta dirigida al

Direccion, copia de pago de |Director, carta
derechos realizado, asigna nudmero |responsiva Yy cédula

de folio de entrada y se ingresa elfi

fiscal (RFC), con No. de
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Estudio, turnando copia a la|Folio de entrada y copia

Subdireccién de Estudios y|de pago de derechos

Proyectos. realizado ante Direccién
de Finanzas Municipal.

6 Auxiliar del Director Se asigna numero de folio otorgando | Carta dirigida al
al promovente una copia del oficio de | Director, carta
ingreso y se turna a la subdireccion | responsiva y cédula
de proteccion ambiental y desarrollo | fiscal (RFC),
sustentable

7 Auxiliar del Director El Director turna orden de inspeccién | Orden de inspeccion y
designando a los inspectores de la | acta de inspeccion
Subdireccién de Regulacion
Ambiental. La inspeccion se realizara
en el dia 5 de iniciado el tramite.

8 Departamento de verificacion | Se realiza la visita de inspeccion por | Orden de inspeccion y

normativa parte de la subdireccibn de |acta de inspeccion
regulacion ambiental, levantando
acta de inspeccion

9 Subdirector de Estudios Y |Solicita al promovente a través de la | Oficio de prevencion
Proyectos y Jefe de | Direccion y mediante oficio de
Departamento de recursos | prevencion, aclaraciones,
naturales e impacto | rectificaciones o ampliaciones de
ambiental informacién al  contenido  del

documento, en caso de ser
necesario.

10 Auxiliar del Director Recibe informacion por parte del|Informe de informacion
promovente, en donde responde | complementaria
acta de inspeccion y (u) oficio de
prevencion,

11 Subdirector de Estudios y|Se realiza la evaluacién en materia | Proyecto de  oficio
Proyectos y Jefe de|deimpacto ambiental resolutivo
Departamento de recursos
naturales e impacto
ambiental

12 Subdirector de Estudios y|Emite resolucibn en materia de | Ofico resolutivo

Proteccion
Desarrollo

Director de
Ambiental y
Sustentable

impacto ambiental

TERMINA PROCEDIMIENTO

10
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE :
Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Departamento de Recursos Naturales e impacto ambiental
Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO :
Evaluacion de Impacto Ambiental (EIA).

INTERESADO JEFE DE AUXILIAR DE LA FINANZAS SUBDIRECCION DE
DEPARTAMENTO DIRECCION REGULACION
DE RECURSOS AMBIENTAL
NATURALES E
IMPACTO
AMBIENTAL

INICIO

Promovente presenta carta
con exposiciéon de motivos
acompafiando de: Estudio

Elabora ficha de Promovente realiza
pago pago en finanzas
municipal

\ 4

Cumple

requisitos

A 4

Se regresa estudio a Elabora folio de ’ -
. ) Se realiza visita de
promovente ingreso de estudio.
Comunica a »{ cumplimiento normativo
subdireccion de
v b estudios y
proyectos
FIN Se inicia revision de J
informe

A

Se emite oficio de

prevencion

Presenta respuesta a acta Evaluacién

de inspeccion y a oficio Ambiental

resolutivo

Oficio Resolutivo

FIN

11
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Formato.

El Estudio se presenta con el orden, contenido y anexos indicados en
la Guia F-DPADS-003, Requisitos para la Obtencién de la Constancia
de No Alteracién al Medio Ambiente y a su Entorno Ecoldgico.

Guia para el llenado del formato.

En la guia se especifican los Detalles de la informacion que debe
presentarse en el Estudio, asi como los Anexos que deben incluirse y
la forma de presentar dicho estudio: Impreso, acompafiado de
informacion digital (Disco Compacto) con toda la informacion impresa

presentada.

La guia se puede consultar y descargar en www.villahermosa.gob.mx.

13
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PROCEDIMIENTO 2

CONSTANCIA DE NO ALTERACION AL MEDIO AMBIENTE Y A SU
ENTORNO ECOLOGICO

14
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 2, CONSTANCIA DE NO
ALTERACION AL MEDIO AMBIENTE Y A SU ENTORNO
ECOLOGICO.

El objeto es regular lo apertura y funcionamiento de establecimientos
comerciales, industriales o de servicios, y centros de entretenimiento.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL
PROCEDIMIENTO 2, CONSTANCIA DE NO ALTERACION AL
MEDIO AMBIENTE Y A SU ENTORNO ECOLOGICO.

SE BASA EN EL ARTICULO 74 DEL REGLAMENTO DE
PREVENCION Y CONTROL DE LA CONTAMINACION EN EL
MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, Y ARTICULO 102 DEL
BANDO DE POLICIA Y GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE CENTRO,
TABASCO.

15
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Descripcion de actividades.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental

Sustentable

y Desarrollo
ambiental

UNIDAD RESPONSABLE:
Departamento de Recursos Naturales e impacto

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Constancia de No Alteracion al Medio Ambiente y a su Entorno Ecolégico

ACT.
NUM.

RESPONSABLE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

FORMA O
DOCUMENTO

1 Subdirector

de Estudios vy

Proyectos o Jefe
Departamento de recursos
naturales e impacto
ambiental

INICIO

Se presenta estudio en la

Subdireccion de Estudios vy
proyectos, mediante una carta
dirigida al Director de Proteccion

Ambiental y Desarrollo Sustentable
con exposicion de motivos por los
cuales la solicita, firmada por el
Promovente, anexo con todos los
datos solicitados por la Guia,.

Carta dirigida al Director
de Proteccion Ambiental
y Desarrollo Sustentable
con exposiciéon  de
motivos acompafiando
de: Estudio (Informe de
Constancia  de No
Alteracion al  Medio
Ambiente y a su Entorno
Ecolégico),

2 Subdirector de Estudios vy |Verifica que la solicitud y estudio | Oficio de solicitud
Proyectos o Jefe (Informe de Constancia de No |acompafando de:
Departamento de recursos | Alteracion al Medio Ambiente y a su | Estudio  (Informe de
naturales e impacto | Entorno Ecolégico) cuente con todos | Constancia  de No
ambiental los documentos y la informacion |Alteracibn al Medio

necesaria. Ambiente y a su Entorno
Ecolégico),

3 Subdirector de Estudios y|Se ingresa el documento a la|Oficio de solicitud
Proyectos o Jefe Subdireccion de Estudios Y |acompafando de:
Departamento de recursos | Proyectos, mediante firma de quien | Estudio (Informe de
naturales e impacto | recibe, otorgando al Promovente, | Constancia  de No
ambiental copias de: Carta dirigida al Director, | Alteracion al  Medio

carta responsiva y cédula fiscal | Ambiente y a su Entorno
(RFC), para que pase a la Direccién | Ecoldgico),
de Proteccion Ambiental.

4 Auxiliar del Director Elabora ficha de pago al promovente | Carta dirigida al

para que realice el pago de|Director, carta

16
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Derechos. responsiva y cédula
fiscal (RFC),

5 Auxiliar del Director El promovente proporciona a la|Carta dirigida al
Direccién, copia de pago de |Director, carta
derechos realizado, asigna numero |responsiva y cédula
de folio de entrada y se ingresa elf | fiscal (RFC), con No. de
Estudio, turnando copia a la|Folio de entrada y copia
Subdireccién de Estudios y|de pago de derechos
Proyectos. realizado ante Direccion

de Finanzas Municipal.

6 Auxiliar del Director Se asigna numero de folio otorgando | Carta dirigida al
al promovente una copia del oficio de | Director, carta
ingreso y se turna a la subdireccion |responsiva 'y cédula
de proteccion ambiental y desarrollo | fiscal (RFC),
sustentable

7 Auxiliar del Director El Director turna orden de inspeccion | Orden de inspeccion y
designando a los inspectores de la | acta de inspeccion
Subdireccién de Regulacion
Ambiental. La inspeccién se realizara
en el dia 5 de iniciado el trdmite.

8 Departamento de verificacion | Se realiza la visita de inspeccion por | Orden de inspeccion y

normativa parte de la subdireccibn de |acta de inspeccion
regulacion ambiental, levantando
acta de inspeccion

9 Subdirector de Estudios vy |Solicita al promovente a través de la | Oficio de prevencion
Proyectos y Jefe de | Direccion y mediante oficio de
Departamento de recursos | prevencion, aclaraciones,
naturales e impacto | rectificaciones o ampliaciones de
ambiental informacién al  contenido  del

documento, en caso de ser
necesatrio.

10 Auxiliar del Director Recibe informacion por parte del|Informe de informacion
promovente, en donde responde | complementaria
acta de inspeccion y (u) oficio de
prevencion,

11 Subdirector de Estudios y|Se realiza la evaluacion de la|Proyecto de  oficio
Proyectos y Jefe de|informacion presentada, para que |resolutivo de constancia
Departamento de recursos | esta cumpla con los requisitos de la | de no altreracion
naturales e impacto | guia y se compruebe
ambiental documentalmente la operacién del

establecimiento.
12 Subdirector de Estudios y|Emite resolucién del tramite de | Ofico resolutivo

Proteccion
Desarrollo

Director de
Ambiental y
Sustentable

constancia de No Alteracion al Medio
Ambiente y a su Entorno Ecolégico

TERMINA PROCEDIMIENTO

17
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DIAGRAMA DE FLUJO. CONSTANCIA DE NO ALTERACION AL MEDIO AMBIENTE Y A SU ENTORNO

ECOLOGICO.
UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE :
Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Departamento de Recursos Naturales e impacto ambiental
Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO :
Constancia de No Alteracién al Medio Ambiente y a su Entorno Ecolégico

INTERESADO JEFE DE AUXILIAR DE LA FINANZAS SUBDIRECCION DE
DEPARTAMENTO DIRECCION REGULACION
DE RECURSOS AMBIENTAL
NATURALES E
IMPACTO
AMBIENTAL

INICIO

Promovente presenta carta
con exposicion de motivos
acompafando de Estudio

Elabora ficha de Promovente realiza
Cumple pago pago en finanzas
requisitos » municipal

\_/_—

Se regresa estudio a

A

promovente

Elabora folio de Se realiza visita de
ingreso de estudio. cumplimiento normativo
l Comunica a >
subdireccion de
9 estudios y
FIN proyectos

Se inicia revision de
informe J

A

Se emite oficio de
prevencion

Evaluacién
Informacion
presentada

Presenta respuesta a acta
de inspeccion y a oficio
resolutivo -

Oficio Resolutivo

= =
v

19
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FIN

Formato.

El Estudio se presenta con el orden, contenido y anexos indicados en
la Guia F-DPADS-003, Requisitos para la Obtenciéon de la Constancia
de No Alteracion al Medio Ambiente y a su Entorno Ecoldgico.

Guia para el llenado del formato.

En la guia se especifican los Detalles de la informacion que debe
presentarse en el Estudio, asi como los Anexos que deben incluirse y
la forma de presentar dicho estudio: Impreso, acompafado de
informacion digital (Disco Compacto) con toda la informacion impresa

presentada.

La guia se puede consultar y descargar en www.villahermosa.gob.mx.

20
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DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA Y CLASIFICACION DE
SOLICITUDES Y DENUNCIAS

21
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PROCEDIMIENTO 1

DENUNCIA CIUDADANA
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1, DENUNCIA CIUDADANA.

Resolver hechos, actos u omisiones que produzcan o puedan producir
desequilibrio ecoldgico o dafios al ambiente o a los recursos naturales.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL
PROCEDIMIENTO 1, REALIZACION DE ACTIVIDADES DE
EDUCACION AMBIENTAL

Se basa en el Articulo 98 del Reglamento de Prevencion y Control de
la Contaminacion en el Municipio de Centro, Tabasco.

Descripcion de actividades.

23
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Proteccion Ambiental

Sustentable

y Desarrollo

Unidad Responsable:

Solicitudes Y Denuncias

Departamento De Vigilancia Y Clasificacion De

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Denuncia Ciudadana

ACT. RESPONSABLE a FORMA O
NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
INICIO
1 Auxiliar del Director Formato F-DPADS-005
Recibe formato debidamente llenado, | gepidamente llenado.
de Denuncia Ciudadana (Formato F-
DPADS-005). Asigna Numero de
Folio de Ingreso y proporciona copia
del formato al Denunciante.
2 Auxiliar del Director Turna copia con folio de ingreso de la | Copia del formato F-
denuncia a la Subdireccion de|DPADS-005 ingresado a
Regulacion Ambiental para sulla Direccion, con
atencion Numero de folio.

3 Jefe de Departamento De|Se agenda visita de inspeccion |Orden de Inspeccion y
Vigilancia Y Clasificacion De | normativa para dar curso Yy |Actas de inspecciéon
Solicitudes Y Denuncias seguimiento a la denuncia, a través |[para su lenado en

de la visita de un inspector, que se | campo.
constituird en el domicilio sefalado
en la denuncia.

4 Jefe de Departamento De |Elabora Orden de Inspeccion y|Orden de Inspeccion y
Vigilancia Y Clasificacion De | Prepara Actas de inspeccion para su | Actas de inspeccion
Solicitudes Y Denuncias llenado en campo. para su lenado en

campo.

5 Departamento De | Realiza la visita de inspeccion para | Orden de Inspeccion y
Verificaciébn Normativa cumplimiento normativo. Al término | Llenado en campo del

de la visita se deja copia del acta | Acta de inspeccion
levantada, al visitado.

6 Departamento De |Se permite al visitado presentar
Verificaciéon Normativa informacion para desvirtuar los

hechos u omisiones observadas
durante la visita de inspeccion,
durante el plazo de cinco dias
hébiles.

24
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7 Auxiliar del Director Recibe informacion por parte del|Informacién presentada
visitado (Denunciado), asigna | por el visitado

Numero de folio de entrada y turna a | (Denunciante)
la Subdireccion de Regulacion
Ambiental para su atencion

8 Jefe de Departamento De |Integra informacién en el expediente | Expediente del asunto
Vigilancia Y Clasificacién De |del asunto Denunciado, y lo turna a | Denunciado
Solicitudes Y Denuncias la Unidad Juridica

9 Unidad Juridica Califica el asunto denunciado, Yy |Resolucion.

emite  resolucién, informado al
denunciante y al denunciado

TERMINA PROCEDIMIENTO

25
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE :
Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Departamento De Vigilancia Y Clasificacion De Solicitudes Y
Sustentable Denuncias

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO :
Denuncia Ciudadana

INTERESADO JEFE DE AUXILIAR DE LA JEFE DE UNIDAD JURIDICA
DEPARTAMENTO DIRECCION DEPARTAMENTO
DE VIGILANCIA Y DE VERIFICACION
CLASIFICACION DE NORMATIVA
SOLICITUDES Y
DENUNCIAS

INICIO

Interesado  (Denunciante)

presenta formato ¢

debidamente llenado, de

Denuncia Ciudadana Recibe formato

(Formato F-DPADS-005). debidamente
llenado, de
Denuncia
Ciudadana
(Formato F-
DPADS-005).

Se agenda visita de \-l/‘
gl

inspeccion normativa

Realiza visita de
inspeccion de
cumplimiento
normativo, dejando
copia a visitado

\ 4

Recibe Informacién por
parte del Visitado
(Denunciado)

A

Integra expediente

de asunto [
denunciado

Califica asunto
denunciado

Se emite respuesta a
Denunciante

Emite resolucion | g
para visitado
EIN (Denunciante)

-
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Formato.
El Tramite se inicia mediante el llenado del Formato F-DPADS-005.

Guia para el llenado del formato.
El llenado del formato F-DPADS-005, es claro, pensando en la
facilidad del llenado por parte de los ciudadanos
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o

DEPARTAMENTO DE EDUCACION Y DIFUSION AMBIENTAL
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PROCEDIMIENTO 1

REALIZACION DE ACTIVIDADES DE EDUCACION AMBIENTAL
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OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO 1, REALIZACION DE
ACTIVIDADES DE EDUCACION AMBIENTAL.

Dar respuestas a las solicitudes de la ciudadania, en base a los
impactos ambientales que se presenten en cada una de las
comunidades y/o colonias. Es importante fomentar y fortalecer un
cambio en la cultura del cuidado del medio ambiente, y que los
ciudadanos logren la aplicacion de nuevas practicas de habitos y
conductas.

FUNDAMENTO JURIDICO ADMINISTRATIVO DEL
PROCEDIMIENTO 1, REALIZACION DE ACTIVIDADES DE
EDUCACION AMBIENTAL

Se basa en el articulo 229, Fraccion V, del reglamento de la
administracion publica del municipio de Centro, Tabasco.

Descripciéon de actividades.
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCEDIMIENTO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Unidad Responsable:

Direccion de Proteccibn Ambiental y Desarrollo|Departamento de Educacién y Difusion
Sustentable Ambiental
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Realizacion de Actividades de Educacion Ambiental
ACT. RESPONSABLE a FORMA O
NUM. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DOCUMENTO
INICIO
1 Auxiliar del Director Carta libre dirigida al
Recibe solicitudes para realizar | pirector de Proteccién
platicas-talleres  sobre diferentes | Ampiental y Desarrollo
temas en materia ambiental. Sustentable con
exposiciébn de motivos
acompafnando, hecha
por el interesado.
2 Auxiliar del Director Turna copia de la solicitud a la|Copia de la Carta libre
Subdireccibn de Promocién del | dirigida al Director de
Desarrollo Sustentable para su|Proteccibn Ambiental y
atencion Desarrollo  Sustentable
con  exposicion  de
motivos acompafiando,
hecha por el interesado.
3 Jefe de Departamento De |Agenda, y Elabora el material | Material didactico
Educacién Y Difusion | didactico  para realizar las | diversos (Dipticos,
Ambiental actividades de educacién ambiental. |videos , manuales vy
material para la
ejecucion de talleres)
4 Subdireccién De Promocion | Informan al interesado la fecha y|Ofico de respuesta para
Del Desarrollo Sustentable y | condiciones para realizar el evento la Realizacion de
Director de Proteccion Actividades de
Ambiental y Desarrollo Educacion Ambiental
Sustentable
5 Jefe de Departamento De | Realizacion del evento (Actividades | Realizacién de
Educacién Y Difusion | de educacion ambiental) Actividades de
Ambiental Educacion Ambiental
(Curso, Platica o Taller)
6 Jefe de Departamento De |Elaboracién de reporte a la Direccion | Informe de la actividad
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Educacién Y Difusién | de Proteccién Ambiental y Desarrollo | realizada.
Ambiental Sustentable, que a su vez envia una
copia a la  Secretaria del
Ayuntamiento y a la Coordinacion de
Modernizacion e Innovacion.

TERMINA PROCEDIMIENTO
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: UNIDAD RESPONSABLE :
Direccién de Proteccion Ambiental y Desarrollo Departamento de Educacion y Difusion Ambiental
Sustentable

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO :
Realizacion de Actividades de Educacion Ambiental

INTERESADO JEFE DE AUXILIAR DE LA
DEPARTAMENTO DIRECCION
DE EDUCACION Y
DIFUSION
AMBIENTAL

INICIO

Interesado presenta

solicitud  para  realizar

platicas-talleres sobre

diferentes temas en v

materia ambiental )
Elabora folio de

ingreso de solicitud
y Comunica a la
Subdireccién de
Promocion del

Desarrollo

Agenda, Elabora y
realiza las pléaticas,
talleres y foros de |«
acuerdo a las
solicitudes

| Informan al
interesado la fecha

y condiciones para

realizar el evento

Se emite oficio de \_/|/-

A 4

prevencion
Elaboracion de
Realizacion del reporte,l que a su
evento (Actividades Vvez envia una copia
de educacion P a la Secretaria del
ambiental) Ayuntamiento y a la
Coordinacion de

\/—— Modernizacién e
Innovacion.

FIN
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Formato.

El Tramite se inicia mediante una Carta libre dirigida al Director de
Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable con exposicion de
motivos para realizar platicas-talleres, por parte del interesado.

Guia para el llenado del formato.
No existe, dado que se solicita mediante escrito libre a la Direccion
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6. Directorio.

Av. Paseo Tabasco N° 1401
Col. Tabasco 2000.
Tels. (993) 3 10 32 32 (Conmutador)

MTRO. GUSTAVO EDUARDO CARAVEO LLORENTE
Director de Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable

Ext. 1189

Correo electrénico:
somoscentrosustentable@gmail.com
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