somos todos de Catastro

> N Centiro- Subdireccion

H. Ayuntamiento 2016-2018

TRAMITE
(ART. 10, FRACC. I, INCISO b)
4to. Trimestre 2016

NOMBRE: Constancia de Superficie (DF-02).

EN QUE CONSISTE: En que la autoridad catastral proporcionara informacion y expedira constancias
y certificaciones de los planos y datos que obren en el Padrén Catastral, previa solicitud por escrito de
los interesados y el pago de los derechos correspondientes.

PROCEDIMIENTO: El solicitante debera acudir a la ventanilla de la Subdireccion de Catastro para
obtener el formato de Solicitud de Gestién Catastral, efectuara el pago correspondiente entregara los
requisitos que se le soliciten; esperando respuesta maxima de 5 dias habiles.

FINALIDAD: Obtener Oficio de Constancia de Superficie.

REQUISITOS:

Estar al corriente del pago del Impuesto Predial.

Formato de Solicitud de Gestion Catastral debidamente requisitado.
Recibo de pago por concepto del tramite a efectuar.

Copia de Identificacion Oficial.

UBICACION DE LA UNIDAD: Av. Paseo Tabasco, No. 1401, Tabasco 2000, CP. 86035
TEL. (993) 3 10 32 32 EXT. 1167, HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO: Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs -
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Constancia de Superficie
No. De Tramite: DF-02
Unidad Administrativa:
Direccion de Finanzas

Descripcion:

El solicitante acudira a la ventanilla de la Subdireccion de Catastro para obtener el formato de
Solicitud de Gestion Catastral, cubrira el costo por concepto de los derechos
correspondientes y presentara en la ventanilla los requisitos solicitados.

Tiempo de Respuesta:
5 Dias hébiles.

Requisitos:
+ Estar al corriente del pago del Impuesto Predial.
* Formato de Solicitud de Gestion Catastral debidamente requisitado.
» Recibo de pago por concepto del tramite a efectuar.
+ Copia de Identificacién Oficial.

Documento expedido:
Oficio de Constancia de Superficie.

Formatos:
Solicitud de Gestion Catastral (HAC-DF-SC-003).

Area donde se realiza el tramite:
Ventanilla de la Subdireccién de Catastro de la Direccién de Finanzas.

Horario de Atencion:
Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs.
Costo:

2 Salarios Minimos General Vigente.

Forma de Pago:
Efectivo, Tarjeta de Crédito o Cheque Certificado.

UBICACION DE LA UNIDAD: Av. Paseo Tabasco, No. 1401, Tabasco 2000, CP. 86035
TEL. (993) 3 10 32 32 EXT. 1167, HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO: Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs -



