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TRAMITE
(ART. 10, FRACC. I, INCISO b)
4t0. Trimestre 2016

NOMBRE: Copia de Documento de Archivo (DF-03).

EN QUE CONSISTE: Se proporciona copia simple del libro de parcela con datos registrales, cédula o
plano catastral vigente.

PROCEDIMIENTO: EI solicitante acudir4 a la ventanilla, donde obtendra el formato de solicitud de
gestién catastral (HAC-DF-SC-003), el recepcionista mostrara al interesado la documentacion
existente en los archivos, para verificar que la informacién que se solicite sea la necesaria, a lo cual
después de revisar que sean los correctos, el recepcionista emitira un vale de pago por el concepto de
copia de documento, el cual deberd realizarse en las cajas de esta misma Direccién; una vez hecho
el pago, el interesado entrega la documentacion completa y se emite el folio de entrada, el cual le
indica la fecha de entrega de respuesta del tramite..

FINALIDAD: Obtener Copia simple.

REQUISITOS:

» Estar al corriente del pago del Impuesto Predial.

* Formato de Solicitud de Gestion Catastral debidamente requisitado.
* Recibo de pago por concepto del tramite a efectuar.

+ Copia de Identificacién Oficial.

UBICACION DE LA UNIDAD: Av. Paseo Tabasco, No. 1401, Tabasco 2000, CP. 86035
TEL. (993) 3 10 32 32 EXT. 1167, HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO: Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs -
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Copia de Documento de Archivo
No. De Tramite: DF-03

Unidad Administrativa: Direccion de Finanzas

Subdireccion
de Catastro

Descripcion: El solicitante acudira a la ventanilla de la Subdireccion de Catastro para obtener el
formato de solicitud de gestion catastral, efectuara el pago correspondiente y entregara los requisitos

solicitados en la ventanilla.

Tiempo de Respuesta: 5 Dias hébiles.

Requisitos:

» Estar al corriente del pago del Impuesto Predial.

* Formato de Solicitud de Gestion Catastral debidamente requisitado.

* Recibo de pago por concepto del tramite a efectuar.
» Copia de Identificacién Oficial.

Documento expedido:
Copia simple.

Formatos:
Solicitud de Gestion Catastral (HAC-DF-SC-003).

Area donde se realiza el tramite:
Ventanilla de la Subdireccién de Catastro de la Direccién de Finanzas.

Horario de Atencion:

Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs.
Costo:

2 Salarios Minimos General Vigente.

Forma de Pago:
Efectivo, Tarjeta de Crédito o Cheque Certificado.

UBICACION DE LA UNIDAD: Av. Paseo Tabasco, No. 1401, Tabasco 2000, CP. 86035

TEL. (993) 3 10 32 32 EXT. 1167, HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO: Lunes a Viernes de 08:00 a 15:00 hrs
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