
COORDINACIÓN GENERAL DE  
SERVICIOS MUNICIPALES 

Coordinación de Mercados.  

CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS 

 

EN QUE CONSISTE: El interesado acude a la coordinación de mercados a 

realizar el trámite para obtener el oficio que certifica que es la persona autorizada 

para ejercer la concesión de un local de un mercado propiedad del H. 

Ayuntamiento de Centro, debido al extravió del documento de la concesión 

original. 

 

PROCEDIMIENTO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inicio 

Solicita Certificación de 
documentos en la Coordinación 

 

El solicitante deberá presentar ante la coordinación de 
mercados su solicitud, dirigida al Coordinador. 

Se emite el recibo firmado y sellado por el coordinador, con el cual se 
procede a realizar el pago ante la tesorería, mismo que se procede a 

búsqueda del expediente y certificar los datos de el solicitante 

Efectuado el pago ante la tesorería, el solicitante regresa a la 
coordinación con el original y copias de sus pagos, para proceder 
realizar oficio certificación dirigido al administrador del mercado 

para notificar la autentificación.  

Recibo de pago 

Copias de recibo 

Oficio autorizado. 

Una vez  cumplido con los requisitos, la documentación 
es resguardada en fotocopia, para informes respectivos. 

Entrega Final al Solicitante. 

FIN 

Requisitos: 
- Copia de credencial de elector 
- Copia de cesión de derechos 
- Copia de recibos de pagos. 

- Oficio de el administrador del mercado. 

  



COORDINACIÓN GENERAL DE  
SERVICIOS MUNICIPALES 

 

 

REQUISITOS: 

 Solicitud del interesado dirigida al coordinador de mercados (original) 

 Documento que acredite sus pagos de impuestos por el negocio (copia) 
Recibo de pago 

 

FINALIDAD: Es regularizar los locales de los Mercados públicos dándole a los 

locatarios la oportunidad de obtener el oficio que certifica que es la persona 

autorizada para ejercer la concesión de un local en caso de extravió. 

 

COSTO:  

$ 318.85 + un salario mínimo vigente para el pago de formas.  (Equivalente a 5 

Salarios Mínimos) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 


