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[bookmark: _Toc460230145]I.- Descripción del Puesto
	Puesto:
	Departamento de Estudios y Proyectos.  

	Área de Adscripción:
	[bookmark: _GoBack]Subcoordinación de Estudios y Proyectos. 

	Reporta a:
	Subcoordinador

	Supervisa a:
	Al personal adscrito al Departamento de Estudios y Proyectos.

	Interacciones Internas	

	Con:
	Para:

	Subcoordinación de SAS
	Elaboración de proyectos para la construcción de redes de agua potable, expedientes técnicos para solicitar recursos y expedientes para las licitaciones de obra para cumplir en tiempo y forma de lo solicitado ante esta Subcoordinación.

	Diversas Áreas del H. Ayuntamiento
	

	
	

	Interacciones Externas
	

	Con:
	Para:

	CONAGUA, diversas Dependencias del Estado
	Elaborar y cumplir con los proyectos y expedientes realizados ante esta Subcoordinación y así atender las solicitudes de servicios de agua potable y alcantarillado.

	Instituciones Públicas, Empresarios, Organizaciones no Gubernamentales.
	

	Ciudadanía en General.
	



II.- Descripción de las Funciones del Puesto
	Descripción Genérica

	Elaborar y participar en los proyectos para la construcción de redes de agua potable, saneamiento y alcantarillado sanitario y pluvial, expedientes técnicos para solicitar recursos y expedientes para las licitaciones de obra, revisión de los Estudios y Proyectos Hidráulicos y Sanitario para cumplir en tiempo y forma de lo solicitado ante esta Subcoordinación.



	Descripción Específica

	· Elaboración de proyectos para la construcción de redes de agua potable, saneamiento y alcantarillado, pluvial.
· Elaboración de expedientes técnicos para la solicitud de recursos de obra y proyectos ejecutivos de agua potable, alcantarillado sanitario, pluvial.
·  Elaboración de expedientes técnicos para licitación de obra y de proyectos ejecutivos de agua potable, alcantarillado sanitario, pluvial.
· Asistencia de reuniones técnicas de trabajo en diferentes dependencias federales, estatales y municipales.
· Participar en la elaboración de planes y programas de Obras y Proyectos nuevos.
· Revisión de Estudios y Proyectos Hidráulicos y Sanitarios para el otorgamiento de factibilidades de servicios.
· Colaborar en las acciones de seguimiento de Tramites Ambientales para la Autorización de Proyectos Sanitarios e Hidráulicos.
· Verificar el cumplimiento de la Normatividad en la elaboración de Estudios y Proyectos en materia de Agua.





III.- Perfil del Responsable del Puesto

	Perfil del Puesto

	Nivel Académico:
	Ingeniería Industrial, Ingeniería Civil, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Hidráulica.

	Experiencia:
	5 años de antigüedad en el servicio público.

	Conocimientos:
	Ingeniería Industrial, Ingeniería Civil, Ingeniería Mecánica, Ingeniería Hidráulica.

	Aptitud para Ocupar el Puesto:
	
Proyectos de Obras, logística de trabajo, Administración.
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