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	Puesto:
	Departamento de Control y Calidad del Agua.

	Área de Adscripción:
	Subcoordinación de Operación. 

	Reporta a:
	Subcoordinador.

	Supervisa a:
	Al personal adscrito a la Departamento de Control y Calidad del Agua.

	Interacciones Internas

	Con:
	Para:

	Regidurías
	
Generar reportes de los estados de las diferentes plantas que se encuentran en el municipio.
Asistir a reuniones.
   

	Secretarías 
	

	Todas las Áreas del H. Ayuntamiento
	

	Interacciones Externas
	

	Con:
	Para:

	
Gobierno Estatal y Federal
	
  
Generar reportes de los estados de las diferentes plantas que se encuentran en el municipio.
Asistir a reuniones 

	
Instituciones Públicas, Empresarios, Organizaciones no Gubernamentales
	

	Ciudadanía en General

	



II.- Descripción de las Funciones del Puesto

	Descripción Genérica

	Mantener en óptimas condiciones de operación el equipamiento e infraestructura de las plantas potabilizadoras del Municipio.



	Descripción Específica

	
· Programar, y supervisar las acciones realizadas por el personal operativo y administrativo de la Subcoordinación.
· Supervisar y dar seguimiento a las acciones realizadas para proporcionar a la población un buen servicio de calidad y cantidad de agua.
· Programar los mantenimientos a los equipos de desinfección en los sistemas.
· Supervisar los análisis físicos – químicos realizados en laboratorio que cumplan con los parámetros oficiales.
· Tramitar los apoyos de suministro de material para las diferentes áreas del Departamento.
· Supervisar el suministro de hipoclorito de sodio a las plantas potabilizadoras y sistemas de la zona rural del Municipio.
· Revisar el informe semanal de actividades realizadas por el personal.
· Apoyar en presencia de fenómenos hidrometeorológicos, antes, durante y posterior a los problemas generados.
· y  todas las que determine el Subcoordinador.








III.- Perfil del Responsable del Puesto

	Perfil del Puesto

	Nivel Académico:
	Licenciatura o Equivalente.

	Experiencia:
	5 años de antigüedad en el servicio público.

	Conocimientos:
	Ingeniería Industrial Química, Electricidad Industrial y Mecánica Industrial.

	Aptitud para Ocupar el Puesto:
	Toma de decisiones, manejo de personal, sentido de responsabilidad y actitud de servicio.
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