[image: image1.png]


[image: image2.png]




[image: image3.png]



Segundo Trimestre (Abril-Junio-2016)
REQUISITOS PARA REGISTRO DE PROVEEDORES
PERSONA FÍSICA
A)    Generar oficio de solicitud para inscripción en el Padrón de Proveedores (Hoja Membretada). B)    Copia del acta de nacimiento.

C)    Copia R.F.C., actualizado.

D)    Formato de actividades económicas del SAT.

E)    Copia de identificación donde conste sus datos. (Credencial de Elector).

F)    Poder General para los actos de administración y dominio del Representante Legal. G)   Copia de declaración anual del impuesto ISR, IVA, IETU del último Ejercicio Fiscal. H)   Cumplimiento de obligaciones (Art. 32 D).
I)     Constancia de cumplimiento de obligaciones (Art. 34 BIS (IMSS). J)    Constancia de cumplimiento de obligaciones (Art. 34 BIS (Estatal). K)   Comprobante de domicilio fiscal.

L)    Copia del formato de abono a cuenta (Tramitado).

PERSONA MORAL
A)    Generar oficio de solicitud para inscripción en el Padrón de Proveedores (Hoja Membretada). B)    Copia de identificación donde conste sus datos (Credencial de Elector).

C)    Copia certificada por Notario Público del Acta Constitutiva y Reformas inscritas en el Registro

Público de la Propiedad y del Comercio.

D)    Copia del R.F.C. actualizado.
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Segundo Trimestre (Abril-Junio-2016)
E)    Poder General para los actos de Administración y dominio del Representante Legal. F)    Copia de declaración anual del impuesto ISR,IVA, IETU del último Ejercicio Fiscal. G)    Cumplimiento de obligaciones (Art. 32 D).
H)    Constancia de cumplimiento de obligaciones (Art. 34 BIS (IMSS).
I)      Constancia de cumplimiento de obligaciones (Art. 34 BIS (Estatal). J)     Comprobante de domicilio fiscal.

K)    Copia del formato de abono a cuenta (Tramitado)
Segundo Trimestre (Abril-Junio-2016)
TRÁMITES PARA REGISTRO DE PROVEEDORES
(ART. 10 FRACCIÓN I, INCISO B, NUMERAL 9, FRACCIÓNES III Y IV)
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NOMBRE: REGISTRO DE PROVEEDORES
EN QUE CONSISTE:
En dar de alta a las diferentes empresas, proveedores y prestadores de servicios.

PROCEDIMIENTO:
Se le solicita la documentación legal para su revisión, análisis y aprobación.

FINALIDAD:

Que los diferentes proveedores y prestadores de servicios se encuentren dados de alta en el padrón de proveedores del H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio del Centro, Tabasco.
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Segundo Trimestre (Abril-Junio-2016)
REQUISITOS PARA ACTUALIZACION DE PROVEEDORES PERSONA FISICA Y MORAL

VILLAHERMOSA, TABASCO A        DE               2016
LIC. JUAN CARLOS RUEDA DE LEON DE MARQUEZ SUBDIRECTOR DE ADQUISICIONES
PRESENTE
POR MEDIO DEL PRESENTE SOLICITO A USTED, SEA ACTUALIZADO EN EL PADRON DE PROVEEDORES LA EMPRESA QUE A CONTINUACIÓN SE MENCIONA:

	NOMBRE O RAZON SOCIAL
	R.F.C.
	DOMICILIO FISCAL
	ACTIVIDAD PREPONDERANTE

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)


RUBROS: 5 COMO MAXIMO.

SIN MAS POR EL MOMENTO, APROVECHO LA OCASIÓN PARA ENVIARLE UN CORDIAL SALUDO.

ATENTAMENTE

(5
)
XXXXXXXXXXXXXXXX

FIRMA                                                                                SELLO DE LA EMPRESA CORREO ELECTRONICO

ACTUALIZACION EN EL PADRON DE PROVEEDORES
PERSONA FISICA Y MORAL

A)    GENERAR OFICIO DE SOLICITUD PARA ACTUALIZACION EN EL PADRON DE PROVEEDORES (HOJA MENBRETADA) B)    C O P I A D E I D E N T I F I C A C I O N D O N D E C O N S T E N S U S D A T O S . ( C R E D E N C I A L D E E L E C T O R )

C)    COPIA DE DECLARACIÓN ANUAL DEL IMPUESTO ISR, IVA, IETU DEL ÚLTIMO EJERCICIO FISCAL. D)    CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES (ART. 32 D)

E)    C O N S T A N C I A D E C U M P L I M I E N T O D E O B L I G A C I O N E S ( A R T . 3 4 B I S ( I M S S ) F)   CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES (ART. 34 BIS (ESTATAL)

G)   COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL
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