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	H. AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE CENTRO
VILLAHERMOSA, TABASCO, MÉXICO.




[bookmark: _Toc460230145]PERFIL DE PUESTO

Descripción del Puesto	

	Puesto:

	Jefe del Departamento de Orientación Legal.

	Área de Adscripción:
	Dirección de Atención a las Mujeres.

	Reporta a:
	Subdirector Jurídico.

	Supervisa a:
	

	Interacciones Internas

	Con:
	Para:

	
	

	Interacciones Externas
	

	Con:
	Para:

	Tribunal Superior de Justicia (Juzgados), Fiscalía General del Estado (Agencias del Ministerio Público, CAMVI).
	Interponer     demandas     de     divorcio,     pensión alimenticia, o los trámites que los usuarios requieran.



Descripción de las Funciones del Puesto

	Descripción Genérica

	Proporcionar atención, asesoría y orientación legal personalizada y gratuita a las mujeres de Municipio de Centro que lo requieran, para ejercer sus derechos y resolver la problemática de violencia en la que viven; además de canalizar a las mujeres en situación especial a las instituciones según corresponda.


	Descripción Específica

	· Proporcionar atención, asesoría y representación legal personalizada, a las mujeres que la requieran, para darles a conocer sus derechos y alternativas de solución a la problemática de violencia en la que viven; y en su caso canalizar a las mujeres en situación especial a las Instituciones según corresponda;

· Realizar gestiones legales ante las autoridades judiciales y administrativas, para la resolución de los problemas y prácticas que van en contra de la perspectiva de equidad de género;

· Realizar reuniones de planeación, seguimiento, evaluación y resolución de los casos que le sean asignados;

· Contribuir de manera conjunta con el Departamento de Investigación, Capacitación y Difusión, la capacitación con perspectiva de género en materia de justicia y derechos humanos;

· Apoyar y proponer a la Subdirección de Capacitación y Desarrollo la organización y realización de capacitaciones con perspectiva de género, en materia de justicia y derechos humanos.



Perfil del Responsable del Puesto

	Perfil del Puesto

	Nivel Académico:
	Licenciatura en Derecho.

	Experiencia:
	2 años.

	Conocimientos:
	· Derecho familiar y penal.
· Perspectiva de género.
·     Computación.

	Aptitud para Ocupar  el Puesto:
	· Práctica en litigios ante el poder judicial del Estado y la Federación.
· [bookmark: _GoBack]Manejo de Personal.
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