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No. 250 ~ ACUERDO

LIC. J. HUMBERTO DE LOS SANTOS BERTRUY, PRESIDENTE DEL HONORABL|
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE £ ENTRO, TABASCO,
5US HABITANTES HAGO SABER:

Por Io anteriormente expueslo v,

CONSIDERANDO

’ y PRIMERO. Que los erlculos- 115 fraccion Il, de ta Constitucién Polilica de los Eslados
QUE EL H. AYUNTAMIENTO DE GENTRO, TABASCO, POR ACUERDO DE CABILDO Unidos Mexicanos; 85 fraccidn |, de la Gonstitucl6n Palltica del Estado Libre y Soberano
EN SESIGN ORDINARIA NOMERO OCHO, DE FEGHA TREINTA DE ABRIL DEL ARO de Tabasco; 29 [recion Il y 47, de la Ley Orgénica de Ios Municipios del Estado de
DOS MIL TRECE, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS Tabasco, establecen que esta Auloridad Municipal, investida de parsonalidad juridica, esta
115, FRACCION 1t DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS facultada para aprobar, de acuerdo con las leyes o decretos que en materia~municipal
MEXICANOS; 85, FRACCION V DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO'  expida ol Gongreso del Estado, Ios bandos de policia y gobiemo; los regtamentos,
LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 2, 19; 29, 106 Y 108 DE LA LEY ORGANICA DE fculares y disposiciones administrativas de observancla general dentrn de’ sus
LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; 13 DEL REGLAMENTO DE LA tespectivas jurisdicciones. que organicen la edministracion publica municipal, regulen las
ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO; Y 2, 3, 4, 19, materias, procedimientos, funciones y servicios plblices de su compelencia.
26, FRACCION | DEL REGLAMENTO DEL H. CABILDO DEL MUNICIPIO DE GENTRO, B
¥ TABASCO, APROBO EL SIGUIENTE ACUERDO: .

‘\’

SEGUNDOQ. Que asimismo, los artlculos 115 fraccién I, de la Constilucién Polltica de los

) ’ Estados Unidos Mexicanos; 65 fraccidn V, de la Constitucién Polltica del Estado Libre y
i - Sobarano de Tabasco; 108 y 108 paralo segundo, de fa Ley-Quganica de los Municipios
ACUERDO MEDIANTE EL CUAL EL HONORABLE del Estado de Tabaseo, establecen que los Ayuntamientos, administrardn libremente su
CABILDO, APRUEBA LA ABROGACION -DEL haciende, en virlud de lo cual, los recursos que Integran la Haclenda Municipsl serdn
ACUERDO APROEBADO EN SESION ORDINARIA DE ejercidos en forma directe por ellos, o bien, por quienes ellos auloricen conforme a la ley.
R CABILDO NUMERO 81, DE FECHA 15 DE NOVIEMEBRE .
3 DE 2012, MEDIANTE EL CUAL SE EMITIO EL MANUAL TERGEROD. Qua es de pracisarse, que para el ejarcicio del gaslo piblico exisle un mamo
DE HORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL regulatorio al que lodo ente publico debe ajustarse, por una parte, estos recursos son
MUNICIFIO DE CENTRO DEL .ESTADO DE TABASCO, -|--sujetos de Msealizacion por un ente especializado, en virtud de lo cual, eslin obligados a
PUBLICADO EN EL SUFLEMENTO NUMERO 7346 G, » . rendir cuenta publica de forma periédica y, por el oiro, duranie su ejercicio deben sujelarse
DE FECHA 30 DE ENERO DE 2013. n proceso de contabilidad gubemnamental previamenta establecido, el cual conforme a
Ia reforma del artlculo 73 fraccién X0V, da ta Constilucion Polltica de los Estados Unidos
- Mexicanos, de fecha 7 de mayo de 2008, hoy en dla debe ser homogéneo, en lo relativo a
ANTECEDENTES - la informacl6n financiera de ingresos y egresos, asl como palimenial, a fin de garantizar
~

N su armonizackdn a nivel nacional,

tecedente General CUARTO. Que para |ograr esta armonizacion conlable, 1a Ley General de Contabitidad

_ S Gubermamentat publicada el 31 de diciembre de 2008 en el Diario Oficial de 1a Federacion,
Derivado de las revisiones efectuadas al MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS

establece crilerios generales que deben regir en la contabilidad gubememental y la
PARA EL MUNICIPIO. DE CENTRO DEL ESTARO DE TABASCO, aprobado en sesién emisién de informacién financiera de los enles plblicos, con el fin de lograr su adecuada
extracrdineria de Cabildo ndmers ochenta y uno de fecha quince de neviembre de 2012,
se detecl6 que &sle no opmple con las disposiclones establecides per la Ley General de ordenamiento, los poderes Ejecutive, Legislative y Judiclal de le Federacién y de las
Contabilidad Gubernamental, ademés de miltiples errores Jurldicos y de redaccion; por fo . enlidades federalivas: los entes eulénomos de la Federacidn y de las enlidades
que se ha delerminado somelero al andlisis y delerminacién por parle de le o las
camisiones compelentes a fin de dictaminer la expediclon de un nuevo ordenarmiente que
cumpla con los requenimientos jurldicos, contables y administralivos para el buen
desarrolio de la administragién piiblica del Municipic de Ceritro, Tebasco, . ¥
i . QUINTO. Qua conforme le establece el artlcule 2 de la citada Loy General de Contabilidad
. Gubernamenial, los entes pablicos aplicaran ta conlabiidad gubemamental para facilitar el
registro y la fiscalizacion de los aclives. pasives, ingresos ¥ gastes y, en general, para
r /“contiibulr e medir la eficecia, economla y eficiencia de! gasto e ingresos publicos, la
Antecedentse Partlculares administraclén de la deuda pablica, incluyende las obligaciones .contingentes y el
. i patrimonlo de! Estado; debiendo seguir las mejeres précticas contables nacionales e
l. Cenferme la reforma realizada por el Congreso de la Unidn, al arffculo 73, fraccit injemacionales en apoyo a las fareas de planeacidn financiera, control de recursos,
XXV, de la Constitucion Pelltica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el Diario Alisis y fiscalizacion,
Oficial.da la Federacin can fecha 7 de mayo de 2008, el citade Organc Legislativo expidi6
la nueva Ley General de Contabilidad Gubernamental, la cual fue publicada el 31 de

armonizacién. Considerdndose como anle piblico para efectos de 1a aplicacién de este

lederetivas; los Ayuntamienios de los municipios; los drpanos pelitico-administretives de
. las demarcaciones lerriloriales del Distrito Federal; y las enlidades de la administracign !1

publica paraesietal, ya sean faderalas, estatales @ muniipales.

A T ! A0 & SEXTO. Que para la Rectorla de la Armonizacidn Contable, existird el Consejo Nacional

diciembre de 2008 en este medio de difusion oficlal. de Armonizacion Conlable (CONAC), que fungird como el érgana de cocrdinacién para la

\ armonlzacién de la conlabilided gubamamental, cuyc objeto-es le emisidn de las nommas

. En ermonla con lales disposiciones y, toda vez que el Decrete que reformara la contables y fineamiantos para la generacién de informacion financiera que aplicardn los

Constilucian Federal, ordend en su artlculo segundo ransitorio, que les legislaturas de los entes publicos, cuyas decisiones deberan adoptar & implementar, con camicter obligetorio,
Estados deblan realizar las adecuaciones legales para secundaria, el Poder Leglslative del

ol s lal y como lo seflalan los adiculos 8 y 7 de’le citeda Ley General de Centabilidad ™
Estado de Tebasco, mediante Decrsto 077 publicado en el Suplemento "B® al Periddico Gubemamental. :
Oficial del Estado de Tabasco nGmera 7141 de fecha 12 de febrerc de 2011, refoms la
Carla Magna lacal, para efectes de establecar las bases, que.permitican al Estade adoptar
el nuevo sisterna de armonizacién conlabla, dispuesto en la Ley General de Contabilidad
Gubemamental, el cual es de observancia chligaloria para el Ayunlamienio, de

SEPTIMO. Que asimismo, caba deslacar que €l articule 18 de la Ley General de
Gontabilidad Gubernamental establece un Sistemna de Conftabilldad Gubernamental, al que

T " i deberan suletarse los entes piblicos, a través del cual, se reglstrara de manera emdnica,
conformidad con el artlculn 2 parrafo segundo det (llimo de fos citados ardenamienios. delimitada y especifica las operaciones presupuestaras y conlables derivedas de la
. . gestidn piblica, asl come otros Nujos econdmicos; sistema que permilira generar estados
ll. Con molivo de este proceso de amnonizacion.- el 14 de abril de 2011, el H, financleros, confiebles, oportunos, comprensibles. periddicos y comparables, los cuales
| Ayuntemiento de Cenlro, aprobé el Acuerdo mediante el cual reconccen con cardcler -

< serdn expresados en lamminos menelarios.
abligatorio las dispesiclones juridicas previsias en la Ley General de Contabilidad | -

Gubernamental, asl como las nomas contables, fineamientos y criteros que dicte el 1 eTaAvO, Que de igual manera el numeral 18 de la mullicitada Ley de Contabilidad
—Conssjo Nacional de Armonizacisn Contable, instruyendo a su vez a los filulares de las Gubemamenlal, establece que esle sistema estaré conformado por el conjunio de s -
dependencias de [a administracién pablica municipal, para que dentro del dmbito de sus istros, procedimientos, crilerios @ informes, estruciurados sobre |a base de principios
respectivas competencias, acatasen o eprobado en el citado Acuerdo. técnicos comunes destinades a captar, valuar, registrar, clasificar, informar e intarpratar,

las lransecclones, transformaciones y evenles que, derivados de fa eclividad econdmica,

IV. Para hacer efecliva la aplicacién de este sistema en el Municipio de Centro, e mogiiean 1a situacion patimonial def gobiemo y de las finanzas piblicas.

Cabildoen Sesidn de fecha 13 de septiembre de 201‘]. aprpbé les Linearnienlog\para
Integrar los Programas Prestpuestarios 2012 Lineamientos de Planeacion y NOVENO. Que en lal razén, los enfes piblicos deberdn asegurarse que en funcién de
Programacidn Presupueslaria para Formular el Pre‘supue‘slo de Egresos Munlclpa! 2_012 Y esle sislema, en su contabilidad se refigje la aplicacion de los principlos, nermas contables
Lineamientos pera [a Formulacién del Prasupuesto y Registro de les ingresos Municipales. ' gonarates y especificas e insrumentos que establezea ol Consejo; se fachlte el
mismos que se. publicaron en el Suplemento *G" al Perisdice Ofictal del Estado de  rooqnocimiento de las opersclones de ingresos, gastos, activos, pasivos y patrimoniales;
Tabasco nimero 7203 de fecha 17 de aeptiembra de 2011. se inlegre en lorma aulomdlice el ejercicio presupuestario con la operaclén contable, a
i . partir de la utlizacién del gasto davengado; se pemnita que los registros se efeclaen
V. En saguimiente al procaso de amnonizaclon contable y e la transformacion de los considerande la base scumulaliva para a integracién de la informacién presupueslaria y
gobiemos municipales a la gestién pare resultados, relative al cumplimienta de las conlable; se fefieje un registic congruente y ordenado de cada operacién que genere
disposiciones de la Ley General de Contabilidad Gubemamental y del Marco Nomalive derachas y obligaciones derivados de la gestisn econdmicofinanciera de log entes
emitido per el Consejo Nacional de Armonizacion Conlable (CONAC). asl como pafa  quplicas; s generen, en fiempa real, estados financleros, de ejecucion presupuestania y
continuar las etapas del Proceso Presupuesiario del Municipio de Centrg, el H. * o informacion que coadyuve a la loma de decisiones, a la iransparencia, a fa
/*V'-" lamiento emitid los LI ientos de Ammenizacién Contable, mismos que Incluyen el programacisn con base an resultados, a la evaluacion y a la rendicién de cuentas y, se
Clasificador por Objeto del Gasto de los Municlpios; Clasificador por rubro de Ingrases de(

[

r y/acilite el registro y canirol de los nventarios de los bianes muebles e inmuebles de los J
los Municipics y e Plan de Cuentas, aprobado el 13 de oclubre de 2011, pubficado en el enles plblicos.
Suplemento "F* al Perdddico Oficlal dal Estade de Tabasce ndmero 7211 de fecha 15 de

@br& de 2011.
: 1 N L §
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DECIMO. Que para eloctos de Io anterior, los entes publicos debaran contar con manuales

de contabilidad, asi como con olros insrumenlos contables qua defina el Conselo, toda
“yez)que la contabilidad se basard en un marco conceptusl que represante los concaplos
fundamentales para la.elaboracién de normas, la contabilizacién, valuacitn y presentacion
de la informacién financlera confiable y comparable para safisfacer las necesidades de los
usuarios y pemitir qua sea reconocida e interpretada por especialistas e int dos en
las finanzas publicas.

DECIMO PRIMEROQue es da precisarse, que el parrafo segundo del articulo Sexto
Transilorio dal Decreto gue aprobd la Ley General de Contabilidad Subemamental,
publicada el 31 de diclembre de 2008 en el Dlario Oficial de |a Federactdn, establece que

/ los sistomas de contabilidad gubememental de tas dependenciaa det poder Ejeculiva; los
poderes Legislativo y Judical; 1as entidades y los dmganos auténomos da las enlidades
faderalivas; los Ayunlamientos de los municipios y los srganos palllico-administralivos de
las demarcaciones temiloriales del Distrito Federal deberdn estar operanda y generando
an fiempo real estades financieros, sobre el djerclcio de los ingreses y gastas y sobre las
finanzas plblicas, a més tardar, el 31 de diciembra de 2012.

DECIMD SEGUNDQ. Que en esle contexto y con fundamento en los anticulos 64, fraccién
VI, de [a Conslitucién Polltica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 44, 45 fraccidn | ¥
46 fraccién 1, de la Ley Qrgénica de los Munlciplos del Estado de Tebasca; 80 fracclédn 1y
81 fraccién 1, inciso a) del Reglamento del H. Cabildo del Municlpio de Cenlre, Tabasco,
Ios infegrantes de la Comisitn de Gobemacién, Seguridad Pablica y Transilo, procedimos
a revisar el Proyecto de Menual de Normas Presipueslaras para ef Municipio de Centro
del Eslado de Tabasco, para efeclos de que fuese somelido al H. Cabilde de este

nictpio, para su esiudia, discuslan, aprobactén y publicacién en el Penadico Oficial del
Eslado. . .

DECIMC TERCERO. Que os de destacarsa que el citado Manual de Nomas
Presupuestarias tiene como base la necesidad de transformar la administracién municipal
en una Gestién para Resulledos (GpR) vy tisne como objelive, redefinir las principales
acciones que se daben tomar al inlerior det H. Ayuntamiento, para la recaudacién de lps
§ ingreses. asl como para ejercer al paslo, apagéndose a los cambios requendos en el
proceso presupuestario pere que la geslién.publica municipal promueva la eficiancia, la

eficacia, la economla y le fransparencla en la ejecucion de los prograimas y la prastacion
de los servicios pablicos.

i& DECIMO CUARTO. Gue la adopcidn de la Geslibn para Resultados {GpR} por parte de
este H. Ayuntamiento, conlleva a adoplar lambién el Presupueslo basado en Resultados
Wi y el Sisleina du bvaluacion del Desemperto (SED). o que ha unplicado sustiturr el
Manval de Nomas Presupueslarias de una wisién sustentada en el Presupueslo por
Fragramas a uno que responda a las nuevas necasdades en ol ejerciclo del gaslo, que
/permita reflejar los  diferentes momentos  det presupueste aprobado, “modificado

k compromelide, devengado y ejercido;

- ando an qua se pueden
continuar, aplicando para permitir sl cambio de manera gradual en Ia operacién del H.

,A_HMar.niﬂnlo de)Municlpio hacia un proceso de modamizacin de la gea!ibn municipal. /

DECIMO QUINTQ, Que es da deslacarse que este nueve Manual de Momas

15

Presupueslarias para el Municipio de Cenlro, &e confonma de cualro capliules, en el :
primero de ellos, se resalle la importancla da Ja Ley y &l presupuesto de ingresos como

basa para que la edministracidn municipal planee su gasto a través del presupuesto de
€gresos; en el capliule 2 se establecen las normas de carticter general que debera curnplir
el Ayunlamiento en el ejercicio de su presupuesto de egrefos; en el capltulo 3, se indican
los lineamientos que para el ejercicio dal gasto se deben obsarvar en cuanto e sarviclos
personales, maleriales y suministros, servicios generales, lrensferencias, asignacicnes,
subsldios y ofras myudas, blenea muebles, inmuebles e Intangibles, inversién piblica,
inverslones financiaras y otras provisi , participaci y aportaciones y deuda plblica,

atendiendo los momenlos del gasto que sustentan las bases para llegar a la ermonizacion |

contable; en el capltulo 4 se consideren los elemantos que permilirdn la presentaclén de la
cuenta piblica ante el Organo Superior de Fiscalizacién del Estade, considerando el

marca nomativae tanlo de recursos provenientes de la Gestion del Municipio, somo estalss
y federales. -

DECIMO SEXTO. Que en rezén de lo expuesto, y con fundamento en los articulos 115, de
la Constilucién Polltica de los Estados Unidos Mexicanas; 64, fraceién 1, da la Constitucidn
Polltica del Estado Libre y Soberano de Tabasco: 18, de la Ley Organica de los Municipios
“"del Estado de Tebasco; 3 y 4 det Reglamento del H. Cabildo del Municlpio de Cantro,

¢ _Tabesco, que establecen que el Ayuntemienlo, es | auloridad superior del gobiemo y 1a

autoridad municipal y que tiene compelencia plena y exclusiva sobre su lemiteno,
poblacién, organizacién politica y administrativa, se emite al siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.Se sbroga el MANUAL DE WORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL
MUNICIPIO DE CENTRO DEL ESTADC DE TABASCO, aprobade en  sasidn
» extraordinaria de Cabildo nimers ochenta y uno de fecha quince de noviembre de 2012;

publicado en el Suplemento “C" al Periddico Oficial nimaro 7346 del 30 de enero de
2013,

MU@?IPIO DE CENTR?, TABASCO, para quedar como ‘sigue:
AT

/ Manual de Normas
\ Presupuestarias para el 5
Municipio de Centro, Tabasco ,

CONTENIDO

SEGUNDO.- Se aprueba el MANUAL DE MORMAS PRESUPUESTARIAS PARA ELJ

. - | CEplldlg' - Conmipromatd de log 26
L-Pr faclén =~ R R s S T L 12| ;T Munlelpios s 27 e, S B s
" f > 3.1. Reglatro del comprémise prasupuestaro . gg
- Marco Jurdl - A 13 i 3.1,1. Requisicidn yfo orden de trabaje
_lér} ’l:‘:;:so tidice . - 3.1.2. Pedido y orden da serviclo gg
4 3.1.3. Conirato da compravenla
:) géd_!lgacr:wsenlos 3.1.4. Conlrato de arrendamlsnto g;
i i 3.1.5. Conb de prestacldn de serviclos prefesionales
9 tnamionios - 3.2. Serviclos personales g
' ’ clones . . s . == N ™ 15 3.2.1. Personal eventydl -
/ 0. Deliniclones ~ -t 0o 3.2.2. Regislros conféblas U os del Impuesio scbre Nq;mlna
p . RN A T R 18 3 ) _3.2.3. Nombramieptos, movimienlos da personal y holas de servicld . o2 |
ﬁ rl‘ngl!]:a:;:l-."ms“ = R 18 3.2.4. Constancias de Anligedad Laboral gg
3, ] i 18 / [3.3. Maleriales y suministros _
12. Apotaciin Econbmica do Terceros 3,31, Formulacién del Pregrama Anual de Adquisiclones 33
" [Caphulo 2 Normas. Ganeralas .t & e AT 18 g-ﬁafasms dnl:lirnenlacién g:;
1. Parlicipaclén de Jas Unidades Adminislrativas ] 3.4, Se VSEEIWG L} osdo I 7
.2. Responsabilidad de los Direclores yfo Coordinadores 7] 3.4.1. Vdllcos y gastos de camino i _ — >
[2.3. Conservacion ¥ rasguardo de [a decumentacidn comprobatoria 1] \ 3.4.2. Servicios, cunsullarrg, asasoria, estudic e |nv_asliga lones,
2.4.El Presupuesto aprobada capacilaclén, adlestremiento, asesarlas legales y fedatarias
== - )
2.5. Adacuaciones presupusslaras 20 3.4.3. Gaslos de difusitn g;
2.6. Recursos presupuastarios ne gjergidos o no devengados 21 /‘ 3.4.4. Gaslos de Evenlos Esmal_ezs . i
2.7. Vigencia del Presupuesio da Egresos y pago de compromisos devengados y 2 3.5. Transferenclas, asignaciones, subsidias y olras ayudas o
A no pagados 3.5.1. Apoyos sociales _
—2:8. Suficiencia presupuasial 21 3.6. Bianes muables, inmuablas 4 intangibles 32
2.9. Identificaclén y especificaclén de partidas con |a naturaleza del gasto 22 3.6.1. Adlivo no circulanta gg
2.10. Orden de pago 3.6.2 Bienea-mueblas 3
2.10.1, Datos de la orden de pago i 22 3.6.3. Bienes inmueblas 444
2.10.2. Requislios de los comprabantes del gasle 2? - 3.6.4._Adﬂu'ls|dﬂn de bienes Inmuebles _ -
2.106.3. Fimmas en las érdenes de pago 2 3.7. Inversion publica _ -
\ 2.11. Do [as partidas presupueslales eentralizadas y descentralizadas 4 3.7.1. Obras lransferibles _ o
2.12. Pagos indebldos 4 3.8. Inverslones financieras y olras p 28
2.13. Fondo revelvante - 24 3.8.1. Invarsiones financiaras 45
' 3.8.2, Otras provisionas - 45
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]| 3.9. Recursos convenkdos | 45
A 3.10. Davda Publiea 48.-
3,10.1. Intsreses y Amorilzacianes de la Deuda Pablica
48
. Capifuls 4..Guenta,Pdblica,’ -~ 73EF k) - i S N 47
4.1. Cuenta Publica 47
4.2, Perlodo de sjacuclén de recursos programados 48
- 4.2.1. Calendarlos da elerciclo de recursos y ejecucldp de planes y 48
programas
\ 4,22, Ciamra de proyactos ds Inversién 49
. 3._Rgfrendo de Proyectos de inverskin . 49
4.2.4. Remananles presupuestales 50
4.3. Informacién financlera para efecto de clerre da e|erciclo mensual y anual 50
4.3.1. Bances S0
4.3.2. Daudores 51
\ 4.3.3. Pagos anticipados 51
o 4.3.4. Obligaciones R o2
4.3,5, Acreedores diversos - 52
4.4, Autoevaluaciones lrimestrales 52
4.4.1. Calendario de fechas de corle para las autoevaluaciones &2
b 4.4.2. Procaso de las auteavaluaciones imestralas 53
y 4.4.3. Enirega da las Auloevaluacionss Trimestreles . 53
4.4.4. Informes da |a autoevaluacidn trimestral municpal 53
4.4.5. Sclvenlagiin de Observaci alas A luacionea de la Cuenta 55
/ﬁ Piiblica
. Evaluacién final del Programa Cperalive Anuel v evance de) Plan_Municioal 85
de Desarrollo T _
| 4.6. Enlrega del Informe Finandaro y Prasup | mansual 85
| 4.7. Aporlaciones Fedemles del Ramo General 33" 59
4.7.1, Fonda Ill: Fonda para ka Infraestructura Soclal Munlcipal {FISM} 60
v 4.7.1.1. 2% de los recussos del Fondo I para of Programa de a2
\ Dasarrollo Inslitucional
4.7.1.2, 3% pera gastos indiractos de obras de los recursos del Fondq &2
i
4,7.1,3, Obligaciones sefialadas en la Ley de Courd‘maddn Flseal, & .
Presupuesto de Egresos de [a Federacién y la Ley Federal 63
dal Presupuasio y Responsabilidad Hacendaria

4.7.2. Fondo IV: Fondo de Apodaciones pars el Foralecimlenio de [os

48,22 Expedienle Técnico qua deberan enviar al Omgano de

Municiplos v de las Demarcacloenes Temlorlales del Distritoe Federal 84
{FORTAMUNDF} ’

4.7.2.1. Obligaciones seflaladas en la Ley de Coordinaclén Fiscal 64

4.8, Aspecto Téenico de Ejscucidn de Obras. 66

4.8,1. Viablided de las Obras y Acciones de las Propuestas da Inversidn a7

4.8.2. Proyeclo Ejecutivo, Expediente Técnlco y Expedienta Unitario 67

4.8.2.1. Prayacto Ejecutive ML

Fiscallzacién Superior del Eslado - 88
4.8.2.3. Expediante Unitario 59
f_s; 4.8.3. Aprobaclén, Reglstro de las Cbras y Acclenes e realizar 70
! 4.8.4. Modificaclones Presupuestales 70
4.8.5. E ercicio y Operacidn de los Recuracs de los Fondes de Aportaclones 7
.5, 1. Modalidad de Elecuclén de Obras « 7
4. 5.2, Anlicipos de Obras 7
4.8.5.3. Lichacionas de Obraa I
4.8.5.4. Liclladones da Obras Adqulsicones de Blenes o Servicios 7
. _4855. Servicios Personalas 7
\ 4.8.5.6. Amendamiento ds Maquinaria y Equipo 73
4,8,5.7, Conratacbn de Servichos Profeslonales 13
48.58. A o de Vehloulos 4
4.8.5.9. Comprobacitn da los Racursos E|ercidos T4
. | Transligrios-, P N 74
’ PRESENTACION

La aclualizacién o modificacian al prasante Manual de Normas Presupuestarias de los Municipios
\ del Estado de Tabasco surge como resultada da los Lrabafos renlzados por alAyuntamiento con la
coordinaclén del Organo Superior de Fiscalizacién del Eslado pars dar eurnplimlenic a la Ley
fal ¥y al marce nomative desamollade por el Consajo
Naclonsl de Amonizaclén Contable, lomarde como base la necesidad de lransformar la

General de Contabili Guber

sdministraclén municlpal en una Geatidn pera Resulledos (GpR).

/ El obletivo del Manuel, es redafirlr tas princlpales acclones qua se deben ternar al intarior del «,
Ayuntamienio para la recaudacian da los ingresos. asl como para ejercar el gasio, npegindose a

los camblos requeridos an el procaso presupunslario para que la geslidn piblica munleipal

promueva la eficlencls, la eficacla, Ia economia y la transperencla en la efecuclén da los

pregramas ¥ la prastaclon de los sarvicios pdblices.

La sdopcitn de la Gestidn pare Resultados (GpR), qua ha conllevedo a la edopcidn en el
Ayunlamlento del Preaupueslo basade en Resullados (FbR} y ol Sislema de Evaluaclén del
suslituir el Manual de Normas presupuestarias de una vision
auaien!ada an el Presupuesio por Prograras B uno que responds a las nuevas necesidedas en el
ejerciclo del gaslo, que permila reflgjar los diferentes momentos del prasupusslo eprobade,
| modificado comprometido. devangado y ejercido; sin emberge, se han relomado aqualios
elemanios Gue s& pueden continuar eplicando para pemmitic &1 camblo de manere gradual en 1a

pefio (SED), he Impticad

peracidn dal Ayuntamiento hacia un proceso de modemizacién de |a gestién municipal.

En el capliulo 1 refiere la importancia de la ley y el presupueslo de ingresos como base para que la

administraclén munlcipal, planea su gaslo a revés del presupuesto de egrasos,

Er'n el capliulo 2 se estabiecen lsa nommas de carécler general qua deberdn cumplir af

\ Ayuntamienio en al ejercicio de su presupuasio da egresas.

El capitulo 3 Indica los lIineamlenics que para el alarclelo dal gaslo se deben obsen.-ar en nuanln a

sefvicios personales; maleniales y suminisicos; serviclos ganerales;

5ubsl.dlos y olres eyudaa bienea muetles, Inrnuablaa @ inlangitdes; Inversidn publica; inversiones
/| y dauda piblica; alendlanda los

fir y olras pi 18s; -lonas y g )
™\, momentos del gasln qua sustentan las basas para llegar ala srmonizacion contable.

En &l capliulo 4 se conslderan los elementos que permilirén 1s presentecldn de la cuenla pablica
. ante el OSFE, considerando al marco normalivo lanto de recursos pravenienies de la Gestidn del

5 Municipio, estalales como fedarales.

MARCO JURIDICO
Leyes:

Conslituzién Polltica da los Estados Unidos Mexicanos.

Ley del Impuesto Sobre 1a Renta.

Ley dal Impuasto al Valor Agregado.

Ley da Coordinacién Flacal,

Constitudén Politica del Esledo Libre y Soberano da Tebasco.

Ley da Flscalizacién Superior del Eslado de Tabasco.

Ley General da Contabildad Gubemamental. .

Ley Fedoral de Presupuesto y Responssbilidad Hacandaria, -

Ley Enlalal de Presupueste, Contabilidad y Gasto Piblice, -
Ley Eslatal da Plsneacidn,

Ley de Deuda Pabllca del Estado da Tabasco y sas Munlciplos.

Ley da Adquisfcl , Alrendamlentos y tacién da Serviclos dal Estado de Tabasco.
Loy de Obras Publuzs y Serviclos releclonados con las miamas del Estado de Tabasco.
Ley Omjsnica da los Municiplos dal Eslado da Tebasco.

Ley de Cogrdinacidn Fiscal y Flnanclera dal Eslade da Tabasgo.

Lay da Hacienda del Eslado de Tabasco,

Ley de Calastro del Estado da Tabasco. !

Ley de Archives Publicos del Eslado da Tabesco.

Ley de Transparancia y Accasa a la Informacién Plblica del Estado da Tabasco.

Leay de Proyeclo para Preatacidn da Sarviclos de! Estado de Tabasco y sus Munlcipies.
Ley da Responsablitdades da los Servidoras Plblicos dal Estado de Tabasco.
Ley da lop Trabajadares al Serviclo del Egisdo de Tabasco.

Ley del Institulo de Seguridad Soclal dal Estado de Tabasco.

Ley da Haclanda Municipal del Estado de Tabasco.

Layas de ! Munic, para al sjerciclo fiscal del qua sa trate,
Presupueslo da Egreses da la Federacién pera el e|ercicio fiscal raspeciivo,
Presupuestos de Egresos Municipales.

-~

3 Raglamentoa:

N

..
»
-

Reglamento de la Ley de Impuasto Sobre la Renta.
Reglamento de [a Ley de Impuaels al Valor Agregado.
Replamentoc del Cédigo Fiscal da la Federacisn.

Reglamento pama la Imprestén, publicaclén, -distribugién y resguardo del Periddico Qficlal
del Estedo da Tabsesco.

Reglamento Inlerior del Organu Superior del Estado dg Tebasco.

Reglaments de [a Ley da Obras Piblicas y Servicios ralacionades con las mlsmas del
Estado de Tabasco

Reglamenlo de la Ley de Calastro del Estado da Tabesce.

Reglamenio del Comild de Compras del Municipio,

Reglamanto del Comité de Qbeas del Municlpio.

Reglamento de la Administracién Piblica del Munlclplo de Centro, Tabaaw
Reglas Especlficas del Ragletrs y Valoracidn del Patimonio da ka CONAC

/
-

Cédlgol'

Cddigo Fizcal de la Federacian.
Codlgo Fiscal del Eslide da Tebascs.
Codigo Civil para elEstado Libre ¥ Soberano da Tabasco

"
tV ineamleptaa: ) !

Lineamientos para la Formulacldn del Presupuesio par Regisiro de los Ingresos
Municlpales,

Lineamlentos da Planaaclén y Pregramaclén Presupuesiaria.

Linearnlentos para Integrar los Programas Presupuastarios

Lineamientos sobre los Indicadores para Medir los Avances Fislcos y Financiero
ralaclonados con Jos Recursos Plblicos Faderales

En general [a normalividad emitida por el CONAC.

DEFINICIONES

1.

wHNDm

10.
1.
12.
-3

14
16.

—_—

t~

18,
17,
18.

14,

a0,
21,

RS

Aciividad Instituclons); Las acciones suslanlivas ¢ de 8poyo que realizan los ejecutores de
gasto con el fin de dar cumplimlento e los objelivos y metas conlenldos en ol Flan de
Municipal da Dasarcllo.

. Administracién: la Direccién da Administraclén. )
. AP; Adminlsiracién Publica, \
. Armoniacién Conlsbie: El proceso Impulsado por la Ley General de Conlabilidad

Gubemamental y el Consejo Naclonal da Ammonizacién Conlable, para homologar 12

contabilijad gubsmemental a nivel naclonal y con ésta @ los procescs de planeacian y

programaddn presupueulana
lanlo: El H. Ayur

y Conslitutional del Munlcipie de Centro, Tabasco.

. CDM: Conge|o-da Desamollo Municlpal

. COPLADEMUN: el Comité de Planeaclén para el Peaarollo Municipal.

. Comild de Compras; el Comild de Compras del Municipio de  Caritro, Tabasco.
. Cornilté de Obras: el Comlté de Obres del Municipio de Cenlro, Tabasco.

CONAC: Consejo Nacionel da Armenlzacién Conlable.

Conlralerla: 18 Contrelora Municipal. ’

CURP: Ia clavu Umca dal Reglstro Poblacienal.

D di pendencias, drganos desmncantradus organlsmos descan'l.ralﬂadosy
Idades adminl tvas da la 1dn publica del municiplo da Cenlro

Eplruclura Programatica: (art. 3 traccion IV LPE)

Evaluacidn: El andlisis statemdbco y objelive da las pollicas piblicas ¥y programas de

%

acclén derivades de la puesla an mercha dal PMD que liene come finalidad determinar la
pertinencia y el logro de sus objelivos y melas, esi como su eficlendla, eficacia, calidad,
rasullados & impadlo,

Finanzas: fa Diraccién de Finanzas.

F1SM: el Fondo de Aporiationes para la Infraeslruciura Soclal Munidpal.

FORTAMUNDF: el Fondo de Apartaci para el Ft Imlanto de los Munlclpios y las
demarcaciones 1erriloriales det D. F.

Gasto Prografmable: Las erogaciones que se realizan para wrnplu' sus alribuciones.

Gesllon: (A 3 raceldn VLPE), | {
Geslién para Resunados {GpR}: E:lralegla qua:
1} usa Inf 56n del di para mejorar la lome de decislones;

1y incluya herrarnientas de planaaddn aslratéglca,
[L1H] usa modelos lagicos ¥
vy monitorea y evalda loa rasultados da la gesilén.

22 Indicadores de Dasempefio (Ar. 3 Iraceibn Vil LPE).

.

by
Y

Indicadores Estratéglcoa: Elamantos de la MIR que permiten la medicion da los alcances
les politicas plblicas y de los programas presupuestarios a través de la cobertura yio el
camblo an la poblacian objelivo y de los impados soclales acondmicos alcarzados @ lravé
de fines u objetivos supertores. (Ast. 3 fraccién Vill LPE)
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/ 4. Indicadoies de Gestion: Permilen la medicién o cuantificacién de la generacién  yio
enirepa de bienas y servicios asl como la evaluacién de los procesos que Inciden en la
consecucidnde |os Indicadores eslralégicos. (A, 3 fraccidn IX LPE) .

qﬁﬁ Indlcadur;{‘;:ara Resultades: Vinculacidn de los indicadores da la planeacitn y

4 programgeion para medir le efisiencia, aconomia ! 1a v calidad, & irpacto soclal de los

programas presupuasiancs, evaluar les pefllicas piblices y la gaslién da las urdaues
responsables de la AP.

26, !I_SEF al Inslilite de Segurddad Socaal para los Trabejadores &l Servicio del Estadg de

abaseo.
27. IWA: al 'mpueslo al Velor Agregado,
26. Ley da Adquisici - la Lay.de Adquisici Astand
- del Eslado de Tabasco.

29. Ley de Fisealizacién Superior: Lay de Fiscalizacién Superior de |a Faderacién

30. Ley ds Presupuesto Federal: Lay Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacandaria

1. Lay de Presupuesio: Ley Eslatal da Presupuesto, Gontablided y Gasle Publico

32. Lay de Conlabilidad: Ley General de Contabilidad Gubemamantal,

33. Loy Orgénica: Ley Organica de los Municipios ded Estado de Tabasco

34. Ley de fiscalizacién: Ley de Fiscalizacidn Superior det Esleda de Tabasco,

35. Menual: Manual de Normas Presupuestarias para [ps municipios det asladu da Tabasco

36. Malriz de Indicadores de ResuMtados: Inslrumento para ol disefio,

y Prestacién de Servicios

»

coaperacitin pare la ejacucitn de algin programa o proyecto de capHal de que se frate.
Tedos los Ingresos que el Munlciplo recibe an efeclivo o en sspetie deberdn registrarse an sl /

palrimonlo del Ayuntemlento.

Capliulo 2 NORMAS GENERALES
21. Parlicipacién da las unidades sdminlatrativas

Conforme & las dispogicfones Iégales aplicebles y alandiendo al dmbito de competencie, las
Unidades Administrativhs Munlcipales lleversn a cabo as slgulenies acclonae:

Programaclén: Serd responsable de las fundones de integraclén del Presupuatto de Egresos, asl
como el seguimiento ¥ adecuaci del mlamo a lravés del regisiro de las dfectaciones
presypuestales derivades de las drdenas de pago con le documentacién comprobatorla y
jusiiicatoria respeciiva.

-

Conltralorla; Como Grgano Inteno de Control deberd promover el eslablecimlanto y oparacién dal
Marco Inlegrado de Control Intemo; atenders ia evaluaclén y control del sistama de gasio pdblice

1,
seguimianio, avaluaclén y mejore de los programas pmsupuestarios, resuitada de un
procaso da planeacién realizede con basa en la Metadologla de Marco Légico (MML).

37, Métedo del Marco Légico (MML): Metedologla para elabarar Ja Matriz de Indicadores de
Resultados, medianta la cual se describe al fin, propésile, componentes y aclividades, asl
come los indicadores, lag malas, medios da varﬂ' cacién y supuastoa para cada uno de los
diferentes Ambilos de accitn o niveles de cobjelivos de, los programas preaupuestarios. [Ar.
3 rrau:én XLPE)

28. Ob Estralég da las Uinldades Rasponsables: Elemento de planeacién estralégica
del PbR elaborade por las unldedes responeables, que pertite interrelaclonar y alinear los

bjelivos de los programas presupuestarios con los objelivos y estrat gias del PMD.

- -3%; OSFE; Grgano Superlor de Fiscalizaclén del Eslado de Tabasco.

40, Planeacién Estralégica del PbR: Conjunto de slemenios melodoldgicos y normatives que
pormite la ordenaclén elslemética de acciones y apoyo a las eclividades para fijar objefivos,
matas y estrateglas; asignar recursos, responsabliidades y llempos de ejacucidn, esl como
coordinar la ejecucion de atclones y evaluar resultados, (Art. 3 fraccién XI LPE)

41, Plan de Dasarrolio Municipal:

42. Prasupuasto basado en Resultados (PbR); Inslrumanto de la GpR qua tregra un conjunto
de aclivldades y heramlentas que permiten que lag dacisionas Involucradas en el process

\ presupuestario, incorporen  sistermélicamente consideraciones sobre los resultados

abtenldos y esparados ds |a eplicacién de los recursos piblicos, Asf tamblén motiven a leg
direcciones, coordinaclones y subdirecciones da la AP & lograr os resulladea previstos en
el presupussio, con el objets de mejorar la celldad det gesta publu:o ¥ la rendicién de
cuentas. (At 3 fraccién XIV LPE}

\43. Procaso Presupuestanio: Gonjunto de elapas y declslones de politiea fiscal, confinuas, .
- dindmnices, faxibles & Inlerrelacionadas, a través de lag cuales se reakzan y 8xpresan en
sislemas ordenados, eslimaciones financleras de los rubros de Ingreso y las dimenslons i

] flsicas dal gasto publico.

44. PMG; Progmame de melora de la gestién piblica encaminade a modemizar en form =

inlegral, los procesos, sistemas, tecnologla, marce nomnaiivo y capacilaclén de los

/ servidores poblicos,

45. Presupueslo EI presupues\o anual de egresos aprebado det munlciplo.
4§, Pro

demas da realizar las tareas da conciiacién e Inlervanir en lag autoevaluaciones y evaluaclonas
del elerdcio presupuesla! asl como vigilar, evaluar y controlar el cumplimlento da los programas
muaicipales.

Finanzas: Sa encargard del conlrol de los ingresos y de realizar pnr si mIama o @ iravés de los
bancos corespondiantss, los pages con cargo al Presupuesio de E I elenderad la
planeacién, arganizacién y conlrol de las aclividades en maleria de conlabllidad fubemamental,
<on &l oblato da formular e integrar los Informes mensuales y de auloevaluacion; asl como los
cofrespondienies a la Cyents Publice, da manera eficiente y operiuna.

Al respecio de las observaclones que dalarminen las Enlidades de Flscalizacién Superior de la

Federacidn o Esiatal, o en su case, cuakyier olra entidad con facultades de conlrol y evaluacidn,

la Direccion de Finanzas con con la G lorle y las Unldadas Administrallvas
—genaradoras del gaslo, se encargara de efecluar las selventaclenee corespondientes,

Adminisiraclén: Se encargard da llever la adecueda adquisichén, distribuclon y control de los
recyrdos humanos, maledeles, bienes muebles e inmueblas, asl como Is prestaclén de serviclos
pare el desampefio de las eclividades de las Unidedes Adminlatrativas del Ayumtamiento.

22, Responsabliidad de loa Directoraa ylo Coordinadores

Los Titularas de las diferenles Areas eslablecidas en la Ley Orgdnica o aprobades por el
Ayunlamiento, son lox responsables del elarcicio presupueatal en foma efcents, eficaz ¥
econdmica; asl como del cumplimiento oportuno de las actividadea pravietes en al PMD, las
eclividadas inslilucionales y programas presupuestarios y de logrer las melaa conlenidas an sus

. Malrfces de indicadores de Resullados, y el Progreme Operalivo Anual cumpliendo con las

disposiciones vigantes aplicebles en maleia de elerclclo presupuestal, para elecular
corraclamente el gasio pdblica.

Asimlsmo, deberan fomenlar medidas da cardclar disciplinarie y adminislrativas para un eficar
mane|o dal presupyesto, de forms tal que contribuya e elevar el uso raclonal de los blenes y
churms pirblicogs Bsigriados para el dasarrolle de sus funcianos,

] ia; Proceso a Iravds del cual se trensforman los objalrvns ¥ fin de fork r ol patrimonlo y la hacienda publica municlpal, previo al establacimiento de
y etas de me na p|aza dsl PMD, en objetivos y melas de corle plaxo, agrp , FRAMp finandieros (adquisicion de blenes o servicios y a la conlralecién de obra pablica)
L/ acividades jStilucionoles sfines y coh de realizaclén Inmediala en finalidades, Kf‘ & uerir la exhibidén de los documenios originalas an que 88 cercioren da que el
i fupciones,/Gubfunclongs, subsubfuncignes y programas presupuasterios especlficos de proyeadgr, prestador de sépvicio, ot obe ), Sea peisona fisica o jurldica colecliva.
acaidn asignandoles recursos, uempas, responsablas, resullsdes, Indicadores y fugaras da 8@ ancuantra al cerriente en el pago de gus ContnbuGiuned Las oimds sdimmah alvas a5 encargadas
. sjecucion, de su cumplimlento son Adminlstraclén y lea Comités de Compras y Obra Publica,
4.

Programa Presupussiario; Calegofla programdtica que penmilte orgamzar en forma

reprasenlativa y homogénea, las asignaciones de recurses.

48. Programacién: la Direccidn de Programacién.

48. RFC: Reqglatro Federal de Gonltribuyentes.

50. SAM: Sistema” de Administracién Munldpal o sigtema Informdlico pare el cantrol
presupuastal.

&1. SEDEM-CENTRO: Sistama de Evaluacisn del Desempetio Munlcipal de Centro.

52. SIAM: Sistema Inlegral de Administracién Municlpal o glatema informélica para la N

programacién presupussial.

. SIDENQM: Slsterna de Mombramientos. ‘

54, Sisterna de Evaluadi6n del Desempefio {SED). Conjunto de elementos metodolégicos que
pemmite vatorar objetivamente el desembetio de los programas bajo los principies de
varificecion del grado de cumplimianto de las metas y objetivos, con base en indicadores,
esiraléglcos y de gestién qua permiten conocar el impacio social de los programas v de los
proyacios de acuerdo gon lo previste en los arilculos 2, fraccion LI, en la Lay Federal de
Presupuests y Responsabilidad Hacendarla,

&5, Unidades Responsables: Les descrilas en el Reglamento y que pare los eraclus del
proacaso de integraclén del Proyeclo de Presupuesio de Egresos.

EB. Valor Publico: {(Ast. 3 fraccitn XIX LPEL.

[
P

Capitulo 1 IRGRESOS

1.1. Ingreses
Con log procesos de emmonizaciéh conteble que se han venlde gestando en todos (08 érdenes de
gobiemo, fue necesario modificar la forma de presentar la ley da Ingrasos. agregandese una nueva
medalidad que es el presupuaslo dg irigresos, de manera calendarizada, eslo permilira que los
municipios planeen sus flujos de ingrasos para que 8 Bu vez puedan planaar sus gastos.
Tal come lo establecan los Lineamianios pare [a Formulaciddn del Presupueslo y Regislre da los
Ingrasos Municlpales, el presupussto de mgresos cuenla con diferentes momenios tal como lo
eslabiecid of CONAC en las normas y meledologla para la determineclén de les momenios
contables del ingrese y que son el estimado, medificado, devengado y racaudado, astableciendo
una cormaspondencia con los momenlos contables del gasto.
Por lo antenor, las ampliaclenes o reducciones de ingresos debaran reglsirarse en el prasupuesto
de ingresos municlpal y generar el presupueste de Ingrasos modificado, darivéndose en
consecuencia arnpllauunes o reducciones el presupuasto da egrasos.
Las dades racaud por las unidad deberan ser depositadas diaffamenla a
partir de que se genere dicho Ingreso an les ca]as de la Direccién da Finanzas, qulén emitira el
reciba oficial de ingresos corraepondiente, y lo deposttardn en la insltucidn bancarla a mas lardar
el siguiente dia habil.
Lak unidades receudadoras ublcadas en villas y poblados acudirdn an la fecha que se acuerde
entre la Direceldn de Finanzas y el drea genaradora de Ingresas,

1.2. Aportaclén econémica de tarceroa.

Las aportaciones acondmicas que el Ayunlamiento reciba de lercaros deberdn megisltarse
espacificande en loa recibos oficiales da ingresos que para el efeclo se expidan, que es una

23. Consarvecldn y reaguardo de le documantaclén comprabatoria

Las dependencias serdn responsables de resgeardar, conservar y custodiar la documentacién
original que genere, inherante a la planeacldn, programacln, presupuaslacion, ejecucldn y
ejercicio dal gasto plblico

Los plazos de consarvacién o perode de guarda de la dotumentacidn comprobatoria y
justificatorla serd de seis afios a parlir del ejerciclo en que haya sido autorizado el proyecia.

Mombrar al servidor pibBco danlro de sy estruclura erpanica, para que ademds de sus funclones,
eoordine al archivo ¥ la entrega de [e informacién solicitada por los diferenles antes fiscalizadores.

Las dependencias, digilallzaran y respaldaran lodos los documenios |ustificalivos y comprobatoros
dal gaglo pdblico, que estén disponibies en medio magndlico para eu consulia y irémite que
corasponda.

2.4. El presupussio aprobade.

Para 1a elaboraclén del presupueste, la Direccdén da Programacién en coordinacién con las
Unidades Administrativas fonmulardel anteproyecto del Presupuesto de Egreses Municpal del
- ejerciclo que comesponda.

El presupuesio aprobado resultado de |a acaptacién en el cabildq del anteproyecto de presupuesls
—= propuesta dal Prasidente Municipal, publicade en el Perddice (ficlal, deberd reglstrarse en el
SIAM, para @l conirol de los diferantas momentos del gasto.

En el proceso de caplura en al S14M, del pmaupuaslo de egtesos munlapal apmbedo por el H.
Cabildo, deborAn tomarse en cuanta los criterios de ammeniz it por el
CONAC, definlendo los momentos coniables del gasla que son. Aprobado, medificado,
compremelido, devenpado, elerclde y pagade.

2.5. Adeceeclonas prasupueatarias,

} El PbR as un inslrumento Mexible que p las ad ioneg r para slcanza
las metas Irazadas en las Matricas de [ndicadofés de Resullados, por lo que es necesario efectuar
las adecudciones conducantes que islen en meodificack al Presupuesic da Egresos
durante el sjercicio fiscal correspondiente en lo qua raspecta a su estuciura administrativa,

 funcional, programatica y econdmica, asl como & los calandarlos de gasto, con el objato de cumplir
.adacuadamenta los elcances de los programas presupuestarios, metas praviatas y proyeclos. Para
ayliar los sobyragiros, las unldades adminlstrativas deboran llevar en su conlrol praaupuaslal los

ovimlentos intemos, deblendo la Direcelén de Programacion icar las ir wlas como
periodos de ejecucidn. cobregires, unidades de madide a ta Coriraloria para Ios efsctos
correspandiantes.

s transferenclas ¢/ampllaclones de recurses, slempre y cuando =e Jualifiquen planamente,

de ran solicitarse A Programacion quien es |la responsabls de reviseres, enslizarlas y determinar
rinente, par‘ 18l efecto se deberd ugar el formalo de modificacion presupuestsl

o que consldare

nexo 1).\

Al

T AR
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Una vez realizadas las adecuaciones presupuesianas par Programacitn, de conformidad con el \
a:tivulo 94 fracciones §l ¥ 1X de) Reglamento de la Adminislracidn Publica del Municipio de Cenlro,
Tabasco, se oficializarin an las cédulas de modificaciones presupuesiales conespundlenlas can
la frma de los lilulares de las Unidades Admirustralivas p blas de la on del

Presupuesio y del Diraclor de Programacidn, las cuales se informardn a la Comisidn da

Programaclén dal H. Cebildo Municipal, para su presentacidn en la Sesion de Cabildo
correspondienie.

Derivado de Ias ed presupui
/ daheré emilr la cédula programatica finel,
.o
Mo sa permilird iransferir recursos de gasio de capital a gasio corients, salvo en casos
axcepcionales la Comisidn podrd eutorizarlas. ¥

, euendo se concluya un componenta o proyecto se

2,6, Recursos prssupuestarios no elercidos.

Los recursos presupuestarios no comprometidos, an al periodo de elecucidn del programa, se
cansiderardn ahorros presupuesiales y Programacldn podrd determinar su apln:addn pare otras
acciones prierilarias.

2.7. Vlgencia del Presupussto de Egrasos y papo de compromlsas dﬂvﬂngados ¥ no
pagados,

na-vez conciuida la vigencia de wn Presupuesto de Egresos, para cubrr los compromisos
devengados y no pagados al 31 de diclembre de r_ada ejarcicio fiscal, se deberd cumplir con los
siguientes requisitos:
a) Confar con disponibiidad presupuastal para &sos compromisos an el aflo en que se
devengaron,
b) Eslar dabidamente conlabilizados al 31 de diciambra del elerciclo coriespondlanie y
presenlade dentro del informe mensual respeclivo de la Cuanla Publica anual.
2.8. Sullclencla presupuestal.
Las Unidades Adminlslrativas solo podran elecluar operaclones y caniraer compromisos que
fengan suficiencia presupuestal, en caso conlrario Finanzas no efaclueré el pago de los adeudos
por cantidades reclamadas, Los servidoras publicas que incurran en este po de aclos, podrén set
sujeto de responsablidad de confarmidad con la LRSP.
2.9.  Identificaclén y espaclficacldn de partidas cen fa naturaleza del gaste.
La afeclacién de partidas deberd realizarse de acuerdo al Clesilicador por objelo del gasto
autorizade por al H, Cabildo, laa cualas deberdn sulelarse a los lingamiantos del CONAC.
> Deberan afeclarse las parl;plz: espaciiicaa en la ejacucian del gasto, que hagan referencia a su

acidn
; 2.18. Orden de pago.
La orden de pago es el documento de cardcler financiero y presupuestalformulado por las
unidades administralivas, qus ampara un egreso y medianle el cual se auleniza a Finanzas o
elecluar el pago, por lo que se usard el [ormate (anexo 2}.
\

La orden de pago como documento del ejercicic presupuestal y financlero debe considerar en su
formulacidn y procesa, el registro oportuno y en liempo real los momenlos contabies del egreso.

Les drdenes de pago se emilirdn a favor de proveedores, conlralislas o presladeres de sarvicios o
a favor de [as Unidades Administrativas.

El nimero de orden de pago sera emitido de manera aulomatica por el SAM.

Le orden dé pago deberd coniener un lislado con la relacién de la informacion comprobatoria y
justihcmna denomlnado, “Informacién Complamentaria®{anexo3).

La documentatién comprobaloria y justificslona se digilalizaréd y se adjuntara de forma electrénica
a la orden de pago caplurada en el SAM,

El origlnal de la documentaclén comprobataria y Justficatoria de la orden de pago quedard en
cuslodia y resguardo en la Dependancta u Orgeno responsable del gasto, debiendo esteblecar un
lugar para su archlvo.

;
/

2.10,1.Dstos da la ordan de pago

Las drdenes de pago debardn contener cuando menos, los sigulenles datos:

) El nombre camplelo del benaficiario.
\ ,
8)
f}

Impoda lotal en ndmero v letra.
Clave programdtica complets, incluyendo programa presupuestario, municiplo, unidad
La documentacidn comprobalonia y juslificatoria de la ordan de pago, son: '

administrath'a generadora del gasto, nimero y nombee del proyeclo (en caso de gasio de
capilal} o componente (en case de gasto comianle}, nimere y nombve de la parida,
localidad o sitio donda sa aplico el gaslo.

El concepto detallade maleria de la orden de paga.

Fecha de elaboracidn de la orden de pago.

Se deberd aclarar 5i @3 comprobacién de solicilud de gastos a comprobar, reembalse de
fondo fijio o pago a proveedor, prestador de servicio y/o conlratista.
La fuente de financiamiento, medelidad y lipo de gaslo generado,

ligatorina
a} Facluras, recibe de honorarios per servicios proreslonales y/o recibos de gasios diversds
debidamanle requisitados por el 4rea genaradora del gaslo. Cuando $e Irate de adquisicld
de bienes inmuebles Escritura Publica a favor del Municiplo,
b) Requisiclénda comprasy pedido (En el caso de adquisiciones) )
.G} Requisicién da servicjp y orden de senviclo (Ej. Reparacién o manllo. de climes)
/;'(Md) Requlsicidn de ajoy ocden da trabajo {Ej. Sarvicio a vehlculos)
4 @) Enfrada de almdcén. En el caso de adquisiciones de bienes an circutanie.
. Ral iales o compi i
g) Contrates de honorarios, compravenia, emendamiento, comedato, elc., cuando se Irage pel
h)
i)

>

ao

primer pago.

Eslimaciones, orden de irabajo, mimeros generadores, fotograflas que demuesiren el
avance fisica (en caso da obra pablica).

Cuadro comparativo del cancurso o licilacidn celebrado.

Caopla dal acta de adjudicacién (cuando asl se requiera).

Aula ds enirega-recepcldn {en efeclivo o eapecie)

\

b

Esta documentacién no podra presentar alleraciones, tachaduras ¢ enmendaduras.

2.10.2.Requlsitos de los. probantes dsl gasto.
Todos los documentos comprobatorios del ejercicio del geslo, lates como facluras, recibos de
hanoranos y armandamienlos, deberan reunir jos slguientes requisiles:

Las erogaclones que efectden las Dependencias y E del Municiple, deberan
con documenlecidn que rednan los requisitos fiscales a que se refiere el arfculo 29-A dal Cdd'go
Fiscal de la Federacidn.

La documenlacidn soporte de Tas drdenes de pago que comprueben recursos ddiivados del
Capilulo de Servicios Personales, es el resumen de la némina o lista de reya mismo que daberd
tontener la aportacién al ISSET, debidamente firmada por el Director de Admlnistraclén como
responseble de su elabaraclén y Tilular de ta Dependancia u Organo responsable.

_Las drdenes de pago se elaborardn en origlnal y estardn en formato digilal o archivo elecirénico a
través de) SAM a disposicldn para consulla de:

- Contraloria

- Programacién

- Finanzas

- Unldad Adminlsirativa generadora del gaslo

—_—

2.10.3.Flrmas en las drdenas de papo.
En [os l&aminos de |as disposleiones administrativas, las drdenes da pago contendranices {3)firmas
y serdn las siguientes; 7

a) Tilutar de a unidad responsable 9 qua devenga el recurso

b) Director de Programecidn,

¢) Direclor de Finenzes,

211, centrallead [}

y desi r

. De 1as partidas presupuestel

Se cansidararan tenlralizadas las paridas del capliulo 1000, 5000, 8000, 7000, 8000 y 0000,
<omo las paridas de los capitulos 2000, 3000 ¥ 4000 que ef los lineamlentos emilidos por Bl
Comilé de Compras no se que ssan d .

Parlides centralizadan.- Serdn ejercidas a través de la Direccldn de Administracién y de las !
dependencias que esién facullgdas para eferceres, quienas serdn responsables de realizar
compras de bienes y contratapfdn de servicios asl como olorgar apoyos y ayudas soclates, con
casd 8| presupuesto de las Yhidadgs Adminisiralivas raquirientes.

ParlldaE descentralizadag. - Serédn ejercidas por las Unidades Adminisiralivas que manajen o ni
fondo fijo revolvenie, de acuerdo a la nommalividad que emita el proplo Ayumlamiente para e
sjercicio de dicho fondo,

Conforme a lo anterior el Comité de Compras emilird acuerdo en el que se establezcan los
iineamienlos para el elercicio fiscal comespondienle del programa anual de adquisiciones,
conforme a Yas parlidas de los capitulos 2000, 3000 y S0C0. .
2.2, Pagos indebldos

Sa consideraran pagos indebidos:

e) Gastos persoanales.

b) Uamadas leleftricas de larga distancia no oficlales, El importe de dichas llamadas debera

ser reintegrade por el responsable del drea 8 quien as1é asignada la linea lalefanica.

¢} Las mulas & infraccionas al reglamento de Irdnsito fedaral, estatal Ri munlcipal.cuando el
senvidar publico lacurra en responsabilidad
Las comlstonas bancarias por insuficiencia de fondes.
Las multas, recargos y aclualizaciones por el incumplimiento de obligetiones fiscales.
Gseslos que no se sujelen a la normalividad eslablecida.
El doble pago (Ej. pagar 2 vecen a un trabajeder o una crden de pago).
El pago an axceso (Ef. pagar imparte de m&s da ecuerdo al tabulador o a lo que sefale la
nomma).

%

2.13. Fondo rotatorie o fondo revolventa

El fondo rolatorio o revolvenle es un instrumento de cardcler financiaro presupuaslario que podrd
" autonzamse a las Dependencias, con al objeto de cubyir las necasidades elemenlales minimas &
Tinmedialas dal gasto carriente, derivadas del ejercicio de las funciones del Ayuntamlento.

Se datarminard un monto que no excaderd del 10 % del monlo presupuestado en el mes de las
parlidas de gasie comiente dal capliuio 2000 y 3000 indicadas por el CONAC, respelando los
calendarios del presupuesin, pam que se cansarve la coraspondencia antre ka dispenibilidad de
los ingresos ¥ la ministracion financiera de fos fondos rotalorios o revolventes.

gjercido dal fondo revolvente de gasta comiente, el Ayuntamlentos observaran lo slguiente:
El fondo revolvenie serd asignado Unlca y exclusivamente para su aplicacldn duranto el
e]ermda presupuestal viganta, por lo que deberd comprobarse y/o relniegrarse en el mismo
ejercicio.

EJI ajan:u:o de recursos para gaslo corrienle, deberd alender adquisiciones urganles en |
minimo Indisp ble, da poca tla y de consumo nnlne:nalo siempre y cuando
puedan ser cubiertas medianle tas fi i

€l efeclivo conceniradoen caja no serd mayor da $50,000. DO por unfdad responsable.

La Direccién de Programacitn determinard el imporie del fondo Revelvanie.

El ejercicio del Fondo Revolvente tambiar deberd observar fo dispuesto en
lingarpienios emilldos pa- Frsle rn .

y Parael
L

o
v,
/

Y EJERCIDO DE LOS RECURSOS DE LOS MUNICIPIOS.

los

34 Reglstro dg] compromiso presupuesiaria.

4,

En los lineamientos del CONAL, se enli cdmo promiso cuando sa ral fala aprobacidnpar
autoridad competentede un aclo administrative o por algin Inslrumenio juridico que a;lablezca fa
atacidnjurfdicacon lerceros para la adquisictdn de blenes asl como Ia conlraladdn de servicios o
de obra.

Para poder compromeler tos recursos da los programas presupuastarios, el Ayuntamienio dabe da
conlar con el presupuesto aprobado comespondiehte 0 madificads en su caso.

Para iniciar las acciones tendientas al eumplimienlo de un programa o proyecto, las dependencias
debardn compromeler presupuestalmente en g1 SAM, con el pedido, conlrato, orden de servico,
ordan de rabajo. planlila de personal, u otro documenta que acredile un comprnmlso con un
1ercera.

)
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La edquislcién de bienes, arrendamientos y senvicles que contralen les Unidades Adminlatratives
del Ayunlamiento estin reguladas por la Ley de Adquisiclonas, Armendamientos y Prastacldn de
Sarvicios del Estado de Tabasco y el Reglamenio del Comild de Compras del Ayunlamiento.

| ejerciclo de los recursos se deberan abservar grilerios de enr.;nurnla. eficiendia, imparcialidad
radez que aseguren Jas majores condiciones para el Ayuniamlanto.

Los documentos sujetos al control presupuestal, san los sigulentes:

3.1.1." Raquislclén da: Matartalas y Suminlstros, Orden de Sarvicle y Orden de Trabalo.
Es el documento administrativo mediante el cual las unldades generadoras del gasie soficitan a la
Direcuidn de Administracién los blenes y servicios necesarios para su operacion. :

Todas las adquisiclones o sanviclos superiores a $1,000.00 mds VA, Independieflernentea del ipe
\ de gaslo de que se trate, deberdn anexarfe la requisicion. {anexo 4, anexo 4* y anexo 5),
Anlas da expedir una requigiclon se daberd verificar que se cuenle con a suficlencla presupuesial
para su compromisc en el slsteme de conlrol presupuestal.

Las requisiciones lumadas al Comité de Compras deberdn ser firnadas por el Direclor yo
Coordinados de la Unidad Adminisimilva solicilante y el Direclor da’ Adminlslracién. Las
requisiciones de las Unldades Administrativas que tengan Subcomité de Compras eutorizados
dgberdn ser fimadas por el érea soflcitante y Presidente del Subcomilé. 5

34.2. Pedido, Ordan de Serviclo y Orden de Trabajo

Es al documente formal adminlstraliye meadiante el cual Adminlsiracidn previo ecuerdo del Comité
de Compras, solicita a los ?ﬂurﬂs y/o prestadores de servicios e ios que se les haya

A

/

ﬁugicadu medlante compra di¥cta o licitaelén, suministrar bienes o servclos. (Anexo 6, anexo 7
lpdxo 7a).El pedido debara ¢é aclarar st lugar de lalenirega del bien o sarviclo.

3.1.3. Contrato de compraventa
Es el documento formal-de cardclar jurldico por medio del cual se eslablecen Jos acuerdos qua
“obligan a las parles a cumplir, indistinlamente a los provesdares, a la Direccién de Adminisiracidn
y &n U caso, las demds Unidades Adminisirativas faculladas, e fin de adquirir bienes y servicios,

Se debe sefialar con praclsidn fa vigencia del pracio, imporle lolal, liempe de entrepga de los
bienes 0 derterminaclon de los semvidos conlratados, asi como la fecha y condiclones de paga.

} El comité o subcomilés quienas se encargaran de reallzar las lichacionesdeberan tomar en cuenta
las garantles, para et anlicipo ¥ da cumplimiento da pedidos, ordenes de irebajo, ordenas de
/ sanvicio o conlrelos, asl como de los daleclos y viclos ocultos, de los bienes y de su calidad que

sean materia de la operacién respecliva, a fin de prever cuatquier afeclacién al painimonio da la
Haciarda Municipal.

Se debard anexar al expedienle adminisirativo dal proveador, presladar de servicio o contratista:
coniralo, copla dal acla conslituliva de |la ampresa (en caso de persenas Jurldicas coleclivas);
poder nolarlal e ideniificacién del represenlanie legel; RFC de la empresa, conslancia de no
adsude de conlribuciones al Senvicio de Adminlstracion Tribularia, carla bajo protesta de no
enconirerse en los supuestos del arlculo 51 de [a Ley de Adquisiciones, Amendamientos y
Preslecién de Servicios del Estado de Tabasce, asi como el acta de adjudicaclén y fallo raspectivo.

Tratér;dnsa .de adqulsiclones, afrendamientos y servicios c;m carpo loll o parclal a recureos de
origen federal conforme a los convenlos o acuerdos celebrados entre el Ejeculivo Federal y el

={- Son lrabajadores de confianza, los servidores puoblicos del Ayuniamiento” que dessmpefian

En caso de ranovacién o firma decontretos de amendamienie, deberan contar con la suficlencia \(
presupuestal; asimlsmo los documentos qua comprueben qus se encuentian sl comienle del pago
de las conlribucionas al Sisterna da Adminisiracién Tributaria,

3.1.5. Coniratos de agesoriss ¥ prestacldn de sarviclos profeslonales.
_Es el documento [uridica medianle el cual el Ayuntamlentoa través de Administraclén y el
prestador de un servido profesional, eslablecen en lérminos de |a ion civil las ex i
regpecto 8 [as facuitedes y obligadiones a que sa compromelen cada una da las pares,

En lodos los casos de prestacidn da seivicios personales Independlentes, deberd celebrarse
contralo por disho servicio. . -

En el caso de redbos de honererios de serviclos profesionales daberan epegarse a lo que mer=a

la Ley del Impuesto sobre la Ranla y el Cédigo Flscal de le Federaclon, deblendo proporcioner a

los prestadores da sanvicio la eonstancia de 1a retancién efectuadaan caso qua a3l Jo datermine la ¢
b lay. .

/

3.2, Sarviclos personales.
[]

. Serviclos peraonales. Momenios del egreso que deberan observar los municiplos

Las nuevas diradiriess gmanades da la CONAG, establecen los difereniea momentos conables dal
reso refaridos anterlormante, para el caso de los servicios personales se considera como:

ingi an |a plantilla aulorizada de forma anval al inlclar o] eercleio flscal, revisando los montos oa

omprometlde.- Se compromelera el recurso con at monlo de cada une de los rubres que se
miffjera mensual.

Davenpado.- Se devengara con la némine por el monlo que sa pagard de manera quincenal o e
periodo paclado por partida. _

Elarcldo.-Se reglstrard al afeciar presupuesialments la orden da pago peor la Direccién de
Programacién .

Pagado.- Cuando se remite al banco la instruccion de pago o el cheque para cubrir los sueldos

de los Irahajaderes a través de Finanzas, quien serd la encargada de guardar la documentacién '
comprobaiariadel pago. v

La Direccidn de Adminlstraciéh as la encargada de compromeler y davengar los racursos en el
sistama.

En caso de exislir aerviclos persanales difarentes de némina, sa compromelerén al firnarse el
gontsato o acuerdo corespendiente y se devengard gl putorizarse el pago, une vex cumplidoe Jos
términos conforme a las disposiciones aplicables. Se. ragistrard el elercide al afectar
presupuastalmante la orden de pago en la Direcclon de Programaciony el pagado a1 momenio del
pago comespordiente. . -
Hémlna.Se conslderan saerviclos parsonalas las remuneraclones ctorgadas a los servidores
pablicos que labaran dentro del Ayuniamianto, asl como lea pagoes por concepto de seguridad
saclal y olras preslaciones derivadas de dichos serviclos, conferma a lo dispuesto por la Ley de los
Trabe[adores el Servitlo del Eslada y las Condiciones Genereles de Trabajo.

Se consideren irabajadores da base, a los servidoras plblicos del Ayuntamiento que prestan sus
servicios en forma permanente en cada una de [as Unidades Adminislrativas.

Eslado, qua por razén de las dispasitones legalea as tuvlera qua aplicar la normal faderal,
s observaran todos los ordenamiantos legales y administrafivos que disponga la misma.

[__En _caso de firma de nuevos conlratos de compra venta, deberan coniar con suficiencia
presupuesial; asimismo, con los doctumanlos que comprusben que se ancueniran al cormienta dal
pago de Ias contribucionas al Serviclo de Administracién Tributaria.

El contrato de compraventa serd calabrado por el Presldenle Municlpal o a qulen designe
mediante acuerdo delepatorioc debldamante publicado en el Peribdico Oficial del Eslado en
1srminos del arliculo 65 fracclén X da la Ley Organice de los Munlciplos det Eslado de Tabascs,
hablando sido previamenle revisado ¥ valldade per [2 Direceién de Asunles Jurldicos.

\

\\Para el amendamlemo de vahlculos o mequinaria debard efaborarsa un conlrato, donde se
especifiquan lae condiclones de la maquinaria, vehlculos u oiros blenes amendades,el plazo, dla:é

u horas de trabso, el costo y les candlciones de pago.

En el caso da amendamianic de maquinarie ¥ equipo pedrd amendarse a cualquier prestador :L-

serviclo que tenga la maquinaria o equipa requerido,sujatandose en lo conducente a las majcuea\
rifas del mercado.

Wo de armendamiente serirCelebrado por qpien tenga dategadas las faculladesconforme a
13€ disposiclones jurldices vigesles  y por el tiulgr de la unidad administrativa que requiera el
senicio, suetandoss en lo general a los modalos de conlratas revi i

Direceidn da Asuntes Jurldicos. revieedes y valiados por fa
Se podr?n rentar inmuebies para la Insltalaclén de oficinas administrativas ylo bpdeges dal
A?'uqlamlento;_ ¥-por causag de interés seclal en apoyo a grupoa organizades e instituclones
publicas, a [uicie da 1a Autoridad Municipal; ¥ de exislir previslén dat gasto, se podra celebrar
cenlralo de arendamiento en tos (érminos del pArefo que antecada. - ‘

3.1.4. Contrato de arrendamlento
Es el decumnenle juridico mediante el cual el Ayuntamienio, en su condlcidn de conlralante y al
amendador partieular ¢ equiparabla, establacen las condicionaa y obligaciones por concepto de
arrendamiento de un bien o la prastaclén de un serviclo.

¢

Trala_ndusle de amendamianio de inmuebles se debera de observar lo siguiente:
Su vigencia seré por un perlode no mayar de un afo, que pedré ser prommogado atendiéndose la

nalurale_za © necasidadss de la contralacién; y @ calebrara con el que sea propistario o poseedor
legaldel inmueble que se treleo en su caso por rapreseniante legel.

El page del impor_le de la rente preferentemante se hard por mensualidades, previa enlrega del
tecibo camespondienta por parte del propistarls o pesesdor legltimo del Inmuebleo en su caso por

rep:‘es_en!ante legal, que cumpla con los requisitoa chviles y fiscales qua establaca la ley en (a
matena.

Enla celebracién de dichos conlralos se procurard no olorgar depésies, fianzas o garanilas para
el :umpllmllenio da sus obligacionea contraciuales. La aulorizacldn de loa contretos eafard sujela a
la suficiencia presupuesta_l de la Unidad Administraliva de que se Irale,

&

BN

funelones de direceién, Inspeccitin, superviaion, fi eién, vigil y los qua rabgjos
" personales o exclusivos de los mandes medios o super de les dependenci;
Los lrabajadores evanluales por obra determinade ylo Bampo delerminado son aquellos que
raalizan funciones ligadas a uUna obra, proyeeio o progrema que per su naturaleza, la sjecucién de
la misma no es permanenie.
Las personae contratadas mediante honorarios asimil
plblicos, - .
Para contratarse en esla modalided deben cumplir, entre olros requisltos, los elguianias:
8} Presentar la constendla de inscripdén bajo el négimen de honorarlos asimilables a salarios
prasentada ante el Sistemna de Adminisirecidn Tributaria,
b} Otorgar autorizacidn por escrito para que el conbratanta efechle en su nombre las
retenclenes de impuestes corespondientes,

c—~ xE

senvidores

a ne se

Con la finalidad de eflecluar log Ifdmites adminisiratives poer conceplo de servicios personalas en
liampe ¥ forma =e deberdn observar lag siguianies normas:
« Las Urldades Administratives deberdn valldar anuglmente las plantiles de pereonal
contenlendo lodas las percepciones y prestacionas olorgadas sl servidor publico anle
Administracidn y Programacién, con la finalidad de reatizar ! proyecto de presupusslo.
Se deberd proporeionar a Adminlsiracién a més tardar los primeros cinco dlas de cad
quincena, las Incidenclas del personal madiante un ofico pormenonzedo y con la
autenzaclonas respeciivas a su eargo.

ﬁéa,gt@ercic{o de estos repdreoa las dreas daberdn sulelarsa a los siguientes lineamiantos:

Administracién ea la responsable de emilir la némina del Ayuntamianio con base en los
tabutadores de susldos, [ncidenclas y los demas datos necosarios para lal fin, deblendo
relribuiras proporclonaimenle, de acuerdo el nimero da dias leborados y en los perlodos
de pago eslablecidos por la Ley de tos Trabajadores al Servicio det Estado, en el fugar y
forma que disponga &1 Ayuniamienie.

Es respensabilidad da [a Adminlstraelén vigilar que [as remuneradonea percibidas por los
servidores pibficas no excedan los rangos mdximos per calegorla establecidos en el
tabulador de sueldes autorizade por el Cabildo previamente publicado en el Pariddico
Oficial del Estado. Cuando se realicen modificaciones al lebulador de sualdos estas se
sujelardn a la legislacion vigente en maleria de publicaciones oficlales. :

El pago de sueldos o aalarlos sélo proceds por trabaje desempafiado, vacaciones, licencas
con goce de sueldo y los dlas de d tanlo obligatorfos como | -

Da conformidad con la Iagislacién aplicable al caso, para cubiir el page del tiempo
exlraordinario de Irebajs, las Direccionesy Coordinaciones deberdn observar que éste no
exceda de Ires horas diarias nl de tres vecas en una semana, sujeldndose e [a realizacicn
de pfogramas prictitarios de extrema urgencia, debiendo pagarse en un 100% més dal
salario asignado a las horas de jernade ordinania.

Le prima vacacional deberd retribuirse de manera proporclonal al mimero de dlas
labarados por el trabajadar durante los pericdos de vacaciones eslablecidos en la Ley de
los Trabajadores el Servicio det Estado y en basa a tas Condiciones Generalas fla Trabajo.

E! pagoe de aguinaldo se efectuard de manera proporcional al nimere de dlas faborados por
el lrabajador durante el elercicic respeclive conforme a fo establecldo en [a Ley de las
Trabajadores al Sarvicio de! Estado y en base a laa Condlciones Generales da Trabajo.

§
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+ Es responsabilidad de las Unidades Administrelivas ramitar ante Administracion, los
nombramientos, i ranunclas y licencias de los servidoies publicos, en los

p

Sélo pr
requlsits
a)

rdn los formales de mowvimlentes de personal cuando se cumplan los siguienies

fecha de Ingreso no rebase como maximo quince dias posleriorss & |a fecha de ~
recepcldn. -

Las licencias sin goce da sueldo no procedsran en las casos en que [a fecha que cause
afaclo al movimlento sea anterior a_la {echa de mecepddn del aviso, por lo que serd
responaabilidad ds la Unldad Adminlstrativa la devolucién det recurso ministiede por este
conceplo.

La contratacién del trabajador swrrd efecto haste qua &ste haya entregado su
doumanlaclin complata, En el case da susfitucldn de plazas, indistinlamente de fa
naturaleza de las mi deberd plovi di al proceso legal de la persana
que la ocupaba. , R

Podré reclasificarsa a un trabajador a una categoria de nivel Inferior o superier, con un
movimiento de baja ¢ renuncia y alta por reingreso.

Los cambios de adscripcitin podrén efectuarse cuando una Unidad Adminlstrativa prewia
aulorizacidn de las éreas administralivas transfiera a otra los recursos de la plaza quj
ocupa un rabajador.

fi Pera promociones del personel ge requlere la sutorizaclén da la Presidencla Munlclpsl.

) De conformidad a |a Ley Orgdnica de les Munliciplos del Estado, al Ayuntamlento sty
i ido de camblar la clasHicaclén de las plazas o cargos de confianza, a da base.
/ Ufants los (#imas ocho mesas de su parlodo conslilucional .
8 Unklades Adminlalrativas validarin [a y6mlna emitida por Administraclén, .

1) En les casos da trabajadores con descuento por concepto de pansion alimenlicla, éstos s,
hardn efeclivos en los términos ordenados por juez compelemte mediante el oficiu
respeclivo.

Adminisiraclén sélo podra efecluar retenciones, descuentos & deducciones e salario da loe
sarvidares publicos en favor da larceros, conforme e lo previsto en ¢l arlfculo 39 da 1a Ley
de los Trabajadores al Servicle del Estado.

e acr

i
A

3.2.5. Peraonal Eventual {LIsta de rayaj.
Son las remuneraclones que se pagan a [os trabatadores de cardcter evenlual que laboren en
obras, proyecios y programas especliicos, debiendo ejuslarse a los siyulentes linaamlentos:

+ No podrén considerarsa o incluirse calegorias de niveles medios o superiores ni

adminlstrativas, ni pareonal que ccupe alguna otra plaza deniro del Ayuntamianto.

= Administracién es a responsable de regislrar, validar y conirolar 108 contrales y su vigencla,

del persenal bajo aate régimen.
as Direcclones y Coordinaciones sdlo podrdn contraler personal eventual para la

ejecuclén de obras y proyeclos especlficos, una vez conclulda la obra el personal asl
contratado dejard de preslar sus Earvicios en la Unldad Administraliva pudiende
recontralersa nuevamente bajo esle conceplo cuando exista.un nuewe proyecto, culdando
las formefidades Jurldicas de sl forma que no se ganeren fulures obligaciones de cardeler Al
laboral para ek Ayunlemlento. A
« Todas fas listas de raya se sujetardn al labulader de sueldos y salarios del Ayuntamiento.

/

3.22. Raglstros contables ¥ Presupuestarios del Impuesto sabre Ndmina
El objetive es homoloagar los registros contablas y presupuestarios del impueste sobre nomings
de a los i lentos eslsblecides por el Cansajo Nacional de Armonizeckdn Contable
(CONAC), pera dar cumplimlento a las Leyes de Haclenda del Estado de Tabasco y de
inaclén Fiscal y Financiera del Eslado da Tabasco.

3.2 N 5 de pareonal y hofas de servicio.

Administraclén informerd mensualmente al Orgeno Superior de Flscalzacltn de los movimlentos
del personal, allas, bajes y cambics, en forma Impress y en medios magnéticoa de respaldo del
progrema "SIDENOM".

Adminlstracion  deberd Lener integrade el expadiente de lodoa sus safvidores pablicos, el qua
\ deba contensr la sigulente documentacion: formeta dnico de movimbento de personal, currieulum
viiae, copla de acta de nacimlento, copia de cartllla militar {an su £aso), copla de la GURP, copia
de identificacion oficial, copia de nombramiento, cerlificade médico, constancia de no Inhabilitado,
comprabante de domicilio y conslancie o comprobantes de esludios; en el caso da ser casedo,
copla del ecta de matrimonlo o en su defeclo constencia de unién libre; 8n el caso de tenar hijos,
x‘ acla de nacimianto, ’

1.2.4. Constanclae de gliedad labera! i
Las Constancias de AntigDedad Laboral deberén eer por los 58 J A plblicos
Organo Suparior de Flacalizaclsn, de conformided con lo blecido en los 16 fracc

XXIV de [a Lay de Flacalizacién Superior del Estado da Tabascoy 17 fracclon XIX y 18 fracelonel
X%l y %Il del Reglamento Interjor del Organo Suparior de Fiacalizacién del Eslado de Tabasco,

3.3, Materiaiee y auministros
Los matediales y suministros son el conjunto de blenes y provislonea que se requleren para la
prestecidn dal gervicio piblico esl esmo para el dasempefio de las adividades administralivas.

Para gjercer log recursos del caplilulo 2000 meterfales y suministros, les unidedes responsables
deberan tener el presupuesto aprobado y compromelido.

Para compromster los recursos la unidad respongeble debard conler con el conlralo de
comprsvents, pedido, o documento que acredita e ecuerdoe con un lercer para la adquksicién de
los bienas.

/ Pars devangar kos racursos coespondienies a asta capliulo de gasio, sa raaltzard en la lecha da
recepcidn de 103 blenss, de conformidad con las condiciones de la requlsiclén, pedido o contratoe.

El gjercldo s registracd al alectar presupusstaimenie la omfen de pago por la Dirscclén. de
Programacién

Ei pagade de los recursos de esle ¢eplulo se reglstrar al momento de efecluar el pago
corraspondienta. ’

3.3.1. Formulaclén del Programa Anual de Adquisiclones.
Can el objeto de consolidar la compra da blenea y coniratacién de serviclos, el Camité de Compras
debera acordar su plen de adtividades, fo que permilld obtener reducclonas en loa precios de los
blenas requeridos, chearvando lo siguiente:
a) Calendanzar reunionas de trabaje slaborar farmato da raglsiro y control de firmas da sus
intagrantes. dentto de los primaros lrainla dias de cada ejerclelo fiscal y al inicid del
mandato constitucional en los primeros novenia dias.

b) Dar aviso por escrito a las Unidades Administralivas del plan de eclividades derivado da los
PAL, con la finalidad de que estas envian oporiunamente aus requerimlentios y consolidar
compras en benelicdlo da mejores condiciones para si munidplo,

Deberdn consalidar las adquisiciones conforme al presupuaslo y calendano autorirads, da
manera que no 8a fraccionen las compras, para Jo cual podrin celebrar conlratos de
sumlnisiros programados. Se consideraran compras fraccionedas, aquellas que se realizan
an forma subsecuante en Bampes menores a quinca dlas, que corespandan a una misma

c)

parida.

' d) En ol casc de adquisiciones con recursos provenisnles de Fondos de Apodacicnes
Fedarales del Ramo General 33 {Fondos Il y IV}, se epegaran a lo diepuasto an fa Ley de
Adquisiclones, Amendamiemtos y Preslacién de Sarviclos del Eslado de Tabasco y al ~ f
Reglamenta del Camité de Compmas del Ayuntamiento. Lo anterior se ohservard, con las

>~ Ivedadas que astén previsias an los ord; I faderales expedidos en los dacralog

N o7

y disposicienas comaspondientas para sl sjeracio fiscal de que sa lrele.

3.1.2. Gastos de allmenlacién.

Las comprobacionss con cargo a la parlida 2211 "Alimentacidn y Viveres™ se sujelaran a fp

siguientés precisiones:

8y Se deberd de anexar e los comprobanles con requisilos fiscales, orden de servido, en [a
que 3g juslifique plenamenta el gasto, signada por el tfular del drea.

b) Cuando par las necesidades de la Unidad Adminisiraliva el personal se quede a laborar g
horarls comido loa gastos por este tonceplo deberdn de contener las nombres y firmas

I heyan realizado el ¢

c} Séle procederdn los comprobantes con requisitos fiscales que Inclyan consumo de
alimenlos a detalla {en ninglin caso p derdn las que Incluyan de bebidas
alcohdlicas). .

d)j Cuando los comprobanles con requlsios fiscales incluyan cargos por servicle o propina
esle Imporia na serd consideredo como gasto dentro del total a pagar.

3.4. Serviclos ganerales

Son las que sa v por conceplo da serviclos bisices como ieléfono, energla
eléclrica, asl como los emendamientos de divarsa Indola, los servicios profesionales, Minancleros,
de mantenimiento ¥ comunlcaclén,

Para eroger los recursos para el pags de servicios genereles, previemenie deben estar
autorizados en el presupuesto de Ia unldad responsable.

Para registrar el compromiso de los servicios es indispansable formalizar mediante |a fima la
orden de irabajo ¢ de serviclo, el conirato da amendamiento, de presiacldn de servicios o el oficio
de comislon en el caso de vitlcos.

B! reglslro del devengado comespondiente a los servicios generales sa realizard en la fecha de I3
recapcién del mismo, de conformidad con @l avance pactado en las condicionss del contrale u
orden de servicio.

El reglstre del compromise, devengado, elercide y pagado da las comisiones financieras se hara
en el momento de aplicaclén da las instituciores finanderas el Ayuntamiento, - :

———3.4.1. Viatlcos y gastos de camino.

-

Linpamlentos generalas
Iﬁ!ﬁe&to@ por concaplo da vidlicea y g

Vidticos.- Son recursos asignedos e los serviioras piiblicos que pare el desempafio do sus
funclones deban de lnasladarse por un pariodo mayor de 24 horas a fugenss dislinfos al de su
edseripcidn, Dichps recursas cubrirdn las gesfos por concepto de alimenteckin, hospedsje y gestos
menoras inherantes ef vieje.

Gaatos da camine.- Son recursos aslgnades a los servidores pliblicoa que pama el desempetic de
sus lunciones deban de tresladarse por un periedo menor de 24 horas a lugares distintes al da su
adscripcién. Dichos recureos cubiirdn los gastos por concepto de alimenlacidn y gastes menores
inharentes al viaje. A

Para comprometer Ios vidlicos o gastos de camino es necaseria la presentacién del oficio de
camislén comespendienta aulorizadopor el THular de 1a Unidad Admilnistrativa. L
Para devengar los villcos se hard en el momento de awtorizacldn de los gastos comprobados

al’
términc de la comisidn. /

tos de caming 8e sujeleran s les siguientes nommas:
. El pago de viallcos y gesios dgamine, procedert slompra que se conceda al personal gu
7TEhora en el Ayuriamieniz” que por razopes del senviclo requiera ser irasladadi

lemporalmente a un’ lugar distinlo 2t de su adscripcién o residancia oficial, Asi como |
presledores del Servicio Soclal de las dsstintas institucl educelr de la enlidad qu
. Solo s olorgardn, per el dia o los dles da comistdn gslriclemente necesarios pamm que el

1

{engan liMmado convenio con al Ayuntamiento.
parsonsl llave a cabo el desempefic de la comisidn asignada,

. Los servidorea piiblicos comisionados, lantrén deracho al oorgamianio de vidticos yio
gastos de camlng de conformidad con la tarfla autorizada, mismos que se pagardn entes
del inlcie de la comlskin. No sa reconoceran gaslos supariores ala larifa,

4. Sedeberén de ramilar con enticlpacitn. .

. Le comprobacién de los vidticos se efecluard e lrevas del formale da oficlo de comlsidn
{Anaxo B) aslabiecido, en el que se dsiallard et lugar, dlas y motivo de la comislan,
anaxando los comprobantes dal gasto que cumplan con los requisitos liscales, pera cbrir
gestos de lraslado en transporle piblica entra otros su comprobecion sa hard madiante
racibos de gasto, mismo qua en ningdn cado excederdn del 25% del monic lotal asigneda
para desempeiiar la eomisidm, .

. Le comprobacién da los gastos de camino se efecfuard a través dal formailo de oficlo de
comisién establecido, en el qua se dalallard el luger y dias de la comisidn, el Importe de
gaslos de camino, ol motivo da la comlslén y daberd ser, autorizado por el Diredlor o
Coordinador General.

. Los oficlos de comlision y en su caso el pago de vialicas, serdn autorizados por eftitufar del

area, y en el caso da Diractores ylo Cooidinadores por al Presidente Municlpal o por la

parsona que & designe.

Loe oficlos de comislén y en su caso el pago de los gastes de cemino deberdn ser

avlorizados por el litular de la Unidad Adminiatraliva. .

. 5i fuera auspendida la comisién o poslergada por tiempo Indefinkio, el sanvidor plblico
comisionade deberd cancelar el proceso y en su caso, reintegrar inmadiatamente los

recursos olorgados. ) -

Al perscnal operativa que acompaite en comisién a un servidor pibilco de mando superior,

le podrdn ser auvtorizades gasios conforme & le tarifa eslabtecida para el mando auparior.

"11. Deberd ds reducirse al minimo Indispenssbla a1 nimaro de servidores pablleas que deban

ser enviados a una comlslén.

Se deberd llevar un contro! secuendal de las nimeros da oficios de comlsidn emitidos, por

Unided Adminlskrativa. ) ’

5
a_ (
.

10.
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13.Cuando sa desempefle una comisién en dfas inhabilas, el servidor publico deslgnade
deberd indicar en el oficlo de comistén los motivos que [a |ustifiquen plenaments.

A No procederan los gasios de camino y/o los viflicos cuando:
i « El sarvidor piblico goce de vacaclonas o licencla.
* El servidor piblico tenga comislones simultdneas,

'Vléucua fuera dal Eulnd'n y dentro del tarritorio naclonal:Guando sa requiers qua uno
\grupo da servidores pibllcos municipales deba asletir @ conferencias, congrasos u olraa reunio

™de cardcler oficial los widticos sdlo podran sar designados y awlorizados par el Presidenty
! Municlpal o e qulen exla delegue,

Vidticos en el extranjero:Solo protedardn por los dlas esiiclamenta necesarios para el
de > mpefo de la comisidn conferida; el monto de loe viAticos serd considerado tomando en cuenta
eMlipa de cambio que prevalezca ep loa dias de la comlsién en el pala donde s lleve @ cabo, asl
. mo.eteqsio da los holeles, alim#ntacion y transporte del lugar de qua & trale.

Estos debardn ser autorizados por el Preskdente Munlcipal previo acusrdo del Cahitdo.
Tarifas de vidlicos y gastos de camino k

/  Perala asignacién de vidicos y gastos de caming, tas unidades edminisirativas debaran apeg
©Amo rango méximo y de acuerde a sus caraclertsticas particulares, a las sigulentes tartas diari

-Viatlcos.. i w5 Redthdal Pala
Superiar 1600

v | Medio 1400
Operaiivo 400

/ Repglén de |

- [-Geafos de caimlng: |- ~
| Supsrior
Medlo
Operalivo 200 50
Resto dal Estado :

[ Gagta¥ d@caminoy| ‘MEyor A S NOrasy MONGEo 24 haran | 2~ c* Hasta8 Narss ="
Superior 210
Medio 160 -
Operativo 105 S0

Hiveles da apllcacién,

Para efeclo de pago de viélicos y gastos de camino, la clasificaclén por tipo de menda de o
sarvidares piblicos es la slguiente:

Superfor.- Incluye a los Regideres, Seaetario del Ayuntamlento, Directores y Coordinadores.
Medlo.- Incluye a Subdirsctores, Subcoordinadores, Asesores y Jefea de Departamenio. o sus
equivalentes dentro de la estructura organlca. -
Operativo.- Resto dal personal.

Comprobaclén da pasajes can beletos de avién.

El comprobdnte con valor fiscal lo conslituye el bolato de avidn, no sé consideraran comprobables

las faclurae gxpedidas por las agencias de viejes, anexando el oficie de comisidn. En el case de
§ adquisicign de pasajés pera visilantes, se adjunlara copla del oflcio de invitaclén. e

En el caso de bolelo electrénico, deberd anexarse la factura expedida por la egencia de viajes.
\\odos fos casps debaran anexar ala comprobacion fos talones del pasa de ebordar.

ontratos da dato en los comprobant

3 del gasto.
» Cuando por necesldades |uslilicadas de |a adminislraclén municipal los funclonarios piiblicgs
ulilican en al di peflo de sus funci sus vehlculos y ol An ) les pague
combuslible yio el mar lento, deberdn el gasto con conlratos de comodalo. Asl

tambidn para los casca en que se requlera el uso de leléfonos celulares pardiculares de los
servidores, icos de nivel superior podrdn suministrdrseles las lafetaa de prepego con un
Importe,megadal no mayer a § 500.00,  previa autarizacién del presidenta municipal.

3.4.2. Sarviclos, consultorin, asesorfa, Eatudie e Inveailgaclones, Gapacltaglén y
adlestremilento y asescrias legales y fedatarlas.
En &l casa de los gestos par esle concaplo, la comprobacidn debera eslar debidamente integrada
(rer.ibo_da honorarios, hoja dg retencién, ordan de trabajo, contrato, informe dnlco o periddico par
&l servicio prestado y en su caso blenes muebles acta de adjudicacion), ademas deberd justificar -
en el contralo el serviclo prestado y los beneficios a ablensr con dicha asesora. .

3.4,3. Gastos de difusidn. E
En los casos de servicios publicitarios /o pericdisticos, ademéa de e factura, deberan anexar e la
; orden de pago, el desplegado del ejemplar de Ja
respaclivo.

En ¢l case de promocidm a travée da radio y Ie"levlslbn la faclura deberd Incluir los dales de la
promocidn coniralada, Iss fechas y horarios da difusién. '

* 344, Gastos de Eventos Especlales

S considerardn gasies de evenlos espaciales, aquellos que se realicen con motive de
calebraclonea tradiclonales, lales como los evenlos de feria sea municipal o estatal, asl como los
que se realican con molivo def camaval, samanas culturales, u olres espaclficas del Municiplo.

Para |os efaclos anlerioras, deberd espacificarse la aclividad para cada ‘evanto aspecial, al inlerior
del programa presupuestario, eslos evenlos s& podran raflgjar en uno o varos programas
presupuestarios de acusrdo @ las nacesldades del Municipio, sin embargo estos procasos deberdn
darse por concluides a mas tardar an el mes siguiante de su elecuddn, para que el OSFE pueda
efecluar !as revisiones correspondiantes.

En caso da qua dentro da log avenlos a que refiere el parralo anlerior, exislan gaslos qua por su
ituraleza constituyan una accidn de rehabilitacién, canstruccldn, ampliacidn de espados fisicos o
adquisiclén de eclivos daberdn regisirarse en proyeclos por separade de capital.

Dichos gastos cerdn validados en Actas de Acuerdo suscritaa por el Comitd del evento sspacial
qua coresponda, previamente constituldo;.asimisma, lratdndese de la feria estatal, loa que deciven
de los gastos personales de 1a Embajadore, éstos saran validados adlcionalmente porla mlema,

da, asl como el coptrato v

3.5 Tr £ 1 1 1 il

y otras ayudae -
Subsldlos y Subvanclones Qtargadas.Son |as transferencies que realiza elAyunlamientos
con el I_":n de estimular fa produccidn, promever las exportaciones o la inversion, favo! T
deia.rrplnadaa importaciones, mantenar en el mersado intermno los precios de los biena
sarvicios que producen o vendan. S

XE| ragistro del compromiso de los subsidlos, i ias, aslgr u otras ayudas

realzard al momenla de aulorizarse 1a solicitud o aclo requatido. Al Inicio del ejercicio por e
! monte anval, del padrén de beneficlaros alegiblas, revisable mensualmenie.
QE! T istro del devengado de los subsldios, ransferencies, eslgnacionas u olras ayudas se
lizard en le fecha en que se hace exiglbls ol page da conformidad con "eglaa de operacidin yfo
. demas #fhoziciones aplicablas,

El ajarcidose registrard al ‘alectar presupuestatments la orden de pago en la Direcclén
Programacidn y el pagado de los subsidios, Uansfe ias, aslgnacienes u otras ayudas se
registrard en el momaento de efs Q apayo.

ot

, lrar
sa ef pago del

3.5.1. Apoyos soclales. .
San erogaciones deslinadas a otorgar ayuda en dinero @ en especie  a grupes femilleres o
personas con le finalidad de apoyar & la pobladén en general an congaptos como: ’

a) Ayuda a Indigentes.

b) Becas yfo despensas.

¢} Programas sockalgs diversas,

d)} Cooperaciones diverses y -

s} Donativas.

Los redbas, lislados de benefidarios o actas de denacién, deberdn
requisiios: -
1) Nombre, denominacién o razén social.
2) Registro Federal de Conlribuyentes.
3) Domicillo @ ubicacidn del baneficiaro.
4} NOmero de folio de Ja unided adminfstralva.
5} En el caso de bacas, numaro de metrlcula de control escolar del baneficlario
6} Finma de recibido del benafidario, del padre, da la madre o del lulor.
7) Visto bueno del Director y/o Coordinadar.
8) Acta de donacldn firmada,_por el tilutar del rea generadora. .
9) Deberd anexar la pelicién orlginal de! baneficlario debldamenle flimada yo con huell
dlgital.
10} Copla de Idenfificacién oficlal (tredendal de elector, cartifla del senviclo mililar), en caso de
no contar con ella, capla de acta de nacimiento y da la CURP.
En el caso de apoyos permanentes produclo de. programas soclales, se elaborard un
"padrén soportado con los decumenios seflalados antericrmenle, mismo que deberd
acdlualizarse cuando se raallcan modificaclones de altas -o bajes, Juslificanda el progrema
con le fundemantacién para su establecimlento y reglas de operadén (que establezcan
grilerios de seleccidn, pobiacién a beneficier, comunidades en que aplica, forma da
comprobacién, vigeneia de aplleacién del programa entre olrag),

TN

Cuando s entregue a una Instilucién, el recibo debard ser an papel membretada, con nombre
y firma del apoderada, sello (sl 1o hublere) y copla d_al poder notarial en su caso.

* 3.6. Blanes muebles, inmueblas s Intangibles
Para comprometer los recursos la unidad reapongeble debard reglstrar an el SAM el conlrato

compravenla, o documenlo que acredile el acuerdo con un lercero per la adquisicion da o
\bienas muebles, .

. Para devengar los recursos cormespondlentes a este capitulo de gasle, se reallzard en |a feche de
recapci6n de los blenes, de conformidad con las condlclones de la requlsleién o contralo.
-Para registrar el compromise de los blenes inmuebles ea indispenssble formalizar mediante el
gcontrath o [3.qrymesa de compraventa ania noterio o documento equivalenta.

El regisiro de! devengade comespondlente a jos bisnes Inmuebles s¢ realizard en la facha del
lraslado de dominio comprobadd con la escrilura debldamenle protocolizada en el Instituto
Regisiral del Eslado de Tabasco. La escrilura deberd ser rasguardada por la Direccidn de
Administracién. '

El elercddo se reglsirard al afectar prasup la orden de pag& an 1a Direccién e
Programacién y pagado de los requrses de este capitule se raglsirard al momanto de efectuar el
pago comespondiente.

C__‘;a-—"'—’d

3.6A1. Actlvo No Girculanle

Se antanderd como astivono circulanta a lodos los blanas muebias e Inmusbles propiedad det
Municipio, .

Es respansabilidad de Adminlstracién y de Contrelorta establecer reglas y procedimlentos para dar
de altm; efeciuar la reparacién a los bienes muebles, asl como de los requisitos pera au resguardo;
¥ con la aprobecidn del Cabido podrd efectuar los siguientes: bafa definitiva, enajenacidn,
donacién yio desiruesén,

’

Compete @ Administracion la edquisicién, adminisiracldnmantenimienioy conirol de Ioe bienes
muebles.

3.6.2 Blenes musables. .
Se cansidera blen mueble tode aquel active no drculante suscaplible de ser rastedado sln que se
deleriors a e modifique, ni afecte su fomma o sustancia. Lo son por su naluraleza o por disposicign
de la ley. y por au durebilidad. '

~—-as-anleulos 58 y 57 de Ia Ley de Adqulsiclones, Amendsmianlos y P ién de Seniclos del
Eslado de Tabasco, seflalan que los bienes muebles me sujetaran al conlrol de almacenes, asi
como ‘laa mercanclas, matarias primas, refacciones, herramlentas y ulensilios, comprendiendo
camao minimo loa siguientes aspectos:
+ Recapdlén .
s Contcel ¥ registro conlable : o
= [Inventarlo, guarda y conservacidn
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» Daspacho

Destinc y baja
¢ w250 de bienes que 58 consideren active no a‘n:ulanla'. Ja'documentaditin orglnal soporte

la anzuisicidn deberd conservarse durante el lempo de vida del bien cogrespondiente; 1a que sard
s y

guardada bajo 1 ilidad directa en Adminisiraclén quien se encargard de
resguardarla, conservarla y hacer entrega a quien lo sustituya al término de su gestién. :

Nas anledlos deberdn ser enragados por el proveedar al Almacan Munkdpal y 1a facture deberd
estar sellada de recibido por el responsable det aimacén.

del ajmacen las Unidades Admint

Paraa salid Ac
g\sa}z‘ﬁua H;zpared,a-;lienes requeridos.

Los bienes que por su naturalaza tangan que ser enlregados direclaments por &l proveedor en
4rea de trabajo soficitanie, lales como cemento, arena. grava para obras, elc., las Unldade
Adminlsiralivas firmardn la faclura orginal de reciblido de cenformidad, continuando el procese
correspondianie para devengarse.

¥ enviir una ordan de

EL Almacén Municipal, debera establecar sus conlroles clasificdndolos por Unidad Adminislealiva.

La Conlrelofa podrd realizar suditorlas de manera periddica sobre las madidas de controt
eslablecidas.

Para su control, Adminlstraclén debars cumpllr €on los slgulantes lineamlantos:

s Coniar con un ¢atdlogo de bienes; .
Asignar nimero de inventarlo a todos foa bienes muebles propledad det Ayuntamlento;
Ligvar un padedn en ef que Se delefle le ublcacidn , responseble def bien, pimero de
invaplerio, deseripcidn del bien, memca, pleca (en el teso de equipo de lransparta), modelo,
serie, cofor, Rimero de fectura, feche de adquisicion y velor del mismo;

Servidos complementarios .

placa, modelo y nimero da i
varlida quae afecta.

\En el caso de vehicutos, se deberd especificar claramente el lipo de reparacidn que se va a lleva
a cabo una vez que se conocs, comparar presupuestos praviamente identificados y autorizados
por el responsable del 4rea, una vez aprobada deberdn acaptarse otras adiclones a la orden de
trabajo. - -

Los

;;?ﬁulos gup cugnlen con garantfa, deberdn de enviarse para su sarvicla o
age i

reparacién a la
respeciine \

g} Reaponsebllidades de los tHulares de Unldadea Adminlatrativas adacritas a Areas

Qparalivas:

1. Manlenar Informada a Administradién y a Contraloria da los cambios de esignacién da los
biengs muebles.
Solicitar la aclualizacldn da los resguardos.

. [nformar e Administracién, Contralaria y Asuntos Jurldicos, enal menor lismpo posibiedel
exiravio, manascabo o robo de 1os bienes propiedad del Ayuntamlento.
Asignar de acuerdo a Jas funciones.del 4rea los vehleulos oficiales.

. (Girar oficio de comisidn que juslifique el usa de vehlculos oficiales terminada la jomada
laboral, los fines de semana y dlas [leslivos; sl no hay comisién que lo juslifique, fo!
vehlados no asignados a la avlofdad municipal ¥ mandas previstos por la misma (limpla,)
reglamentos, alumbrado, segurided piblica, trinsito, etc,) debern ser rasguardados en ol
eslacionamlento oficial comespondiente.

. Llevar bitAcoras para el control da los gaslos de los blenes muebles (mantenimiento,
reparaclén, combuslible y fubricantes, etc.).

. Las unldades edmir g deberdn de actualizer e inventario fisico de
los bisnes muables para su conciliacién con Administraclén.

w K

(LS

1) Responsabllidadas de los usuarios y Unidades Adminlsirativas.
1.

. nsabilldad de los usuarios el buen uso y custodia del bian que les fue conferido

*  Elaborar un rasguardo que.deberd fimar el usuario responsabla del blen, en &f qua so ¢ E:r::r:ssa‘:rﬂﬂ: de sus actiidades, ualgular e‘;(travlu. menoscabo o robo danieo de las
detallen los datos del punte anteror; . - instalaclones, deberd de ser restiluido por los usuarios, previa determinacién de las

» Llevar el control de los resguardas de blanes mueblas, asl como de la actualizacién de los responsabilicl.ades Imputables al servidor pilbieo, .
rismos; . " " ;- i

-s Efecluar recuento fisico da los blanes muables semestralments, identificando e inlclando 2 ily:':l:;:;?'vﬂ:":: z:gﬂgd:ﬂ; u'r': l;la:;:anufu;;ayu::aa i?; ;lsrga;?go:::i,yd:"ﬁ:tn?;
los trdmites de baja de los blenes inservibles: ) conosimiento de los hechos, el usvario daberd restituiro, : .

= Dar a conocer al OSFE anualmente, €l inventario flsico qe 104 bienes rr_luebles debldament _——3, Abslanerse de permilic o) uso de los bienas asignados a parsones distinlas e las
concliado erte con |a Olreccidn de Finanzas, valorizados por Unldad - ayigrizadas o sjenas al sericio piblico del Gobiemo Municipal.

Administrativa y conclliados con cilras al estado de situacién i el 31 de € 4. Usar ol vehlgulo esignadn solo para fines oficiates.
da cada ejerddn._lo que sera efeciuado por la D_Iracdﬁn de :\dmlnlsimdﬁn, y vaildado por 5 Concenirar los vehlculas oficales al 1émino de las |omades de trabajo, asl como los finas
la Contralorla. registrando el aumanto o disminucion de los mismos. ) de semana y dies festvos en los estaclonamiantos autetizados por Administracion.
-.-a. La valuacién de los aclivos no circulantes, se hardn conforme laa reglas y linaamientos 6. Abstenerse de reparar el vehiculo por sI mismo o por Interpdsiia persona, salvo en Tos
eslablacldos por el CONAC casos de excepclon, asi como de desprender o susliluir cualquier parle integrenle del
" o . . vehlcule o modificar su esirudurs; .
Adminisiraclén ylo Conlraloria podrén realizar Inspecciones flsicas de los bienes cuando asl lo 7. Abslenerse de circular con el vehiculo fuera de Ios limiles teriloriales del municipio, Gon
conslderan partinente. . axcepelén de gue asl lo requiera %a naturaleza del servicio, o bien cuenle con le
”| aulorizacién exprasa pare lal efeclo; -
a) Reglsiro de blenes muebloa. ) " 8, Sera responsable da Jos dafos o perjulios aguel servider piblico que con moliva de su
El reglstro de los blenes muebles &a hara de acuerdo a Ja normatividad que aplica emitidos por negligencia, inexperiancia, dolo o mala fe y bajo los efectos def alcohol o algln enarvanla
CONAC, “Reglas Especificas del Regisiro ¥ Valoracién del Patrimanlo®. prohibido, cause el vehlculo que tenga asignade; asl eomo fos daflos s lerceras, en sy
persona ¥ en sus ‘blenes, cuands ho sean tublerlos por el seguro conlratedo por &
b} Propuesta da baja de blansa musbles. Goblemo Municlpat. En el caso de qus el servidor pibilco usuario de un blan se encuentr
1. Unicaments procederdn para baja los blenes muebles que por su Incosienbillda N bajo prescripeisn médica {con medicamentos que alteren su sislema nervioso 6 molriz)
Y deterioro no pueden ser oblelo de repsracitn, dabera reporianio a su jele Inmadiato para evitar ser comisionado @ Incurlr en algun
2. Las Unidades Adminisirativas enviardn oficla signado por ol lilular de la misma percance;
Administraclén solicitando 1a baje del bien, especificando todas las caraclerislicas del /{ El usuario infermard, por cualguler vla a su eltance, al Tesponseble de la Unidad
mismo, tales como: asignacian de nimero de Invehlario, nombre del blen, deparlamenlo a Administraliva a la que estd adscrito, cuando se suscile un accidente-o siniestre, en
que se encuenlra aslgnado, nombre del usuario, marea, placas {(en el caso de equipo de atencifin a la gravedad del mismo, el usuaro dard aviao a la compartia pseguradora, asl
by iransporig} modelo, serle, color, nimers de faclura, fecha da adquisiclén y valor, alc; .;n,yﬁ glgs auloridades judiciales o admunisiraliv:s aue correspondan; i
4girando copias al Departamento da Conlral de Bianas 0 su equivalents y ala Cantralodla, 10. El usuario expondra por esailo los heehos a la Dirsecian de Adnrinistracién, Contratar
En caso de salisitud He baja de vehiculos, maquinaria y equipos sspacialas, sa requerica de Municipal y en Su caso, a la Dweccion de Asuntos Juridicos, explicando brevernenle |
una opip [6;2_%:9 aua espelca:ﬁque_el motivo de la baja, s.aré" sometidds a un avaliio 0 naluraleza del accidenta o siniestro, Bsi coma las circunslancias materiales da su aciuacia
astimation e da Adminisiracién. En el caso da equipo da Uranspolle €5 nacesano y las madidas que fueron tomadas para su alencién Con independancia da lo antarior,
* Que ésta ulnng realice praviamento [a baja da Ias placas ante las autoridades de rans: deberd presentar la denuncla penal correspondiente ante la auteridad minisienat
eslatal. . -correspondiante.

4. Las Unidades Administrativas deberdn eniregar el biean mueble en lag areas gque sefal
Administracién, recibiendo el docomenlo que evala [a entrega del mismo debidement ) Lineamienlos para adquisiclones da Iog recursos informaticos.
raguisilado. Para la adquisicidn de recursos informticos se dabera considerar lo sigulante:

5. Se deberd enviar a la Contralorfa Municipal copla dal oficio con el que se le soficité a i, La unldad administraliva solichard a la Direccidn da Programacidn, la sufigiencia
Adljmnlslracidn la bafa del blen, anexando memoria folografica del mismo, a fin de que esta presupuesial del proyecio que corresponda para su adquisicion, ’
vanl'iq_ue Ta integrecsdn del expedienle comespendienle y parlicips como lesligo en el acla 2. Deberan enviar |a solicitud de recursos para equipos de cémpule, telecomunicaciones,
de baja. - radiocomunicaclén y en general cudiquier racurso informatico ala Diracclén de

. Prog! lan, acompafiada de un di 1 de (actibiidad expedide por el responsable de
No sardn trammsladas las soficiludes de baja, que no se apeguen a eslos procedimlantos. . 1a Coordinaclén de Modecnizaclén e Ennavaclén,
¢} Procedimlento de enajenacldn yfo bala de hienas muables. 3.6.. Blenes inmueblas.
Adminislracién, sera la encargada de tramiter 1a énajenacién yo destruccién da los bienes En apega & ia Lay Crganica de los Municiplos del Estado de Tabasco cotresponde af responsabie
rmuebles propiedad del Ayuntamiento que liguren en sus invantarios y que por uso, da Obras, Ordenamento teritorial'y servieins municipales, ejercer la posesién del Mufiicipio sobre
aprevechamlento o eslado de conservacién, no astén en condiciones de ser uliizados. sus bianes inmueblaa y adnsinistrarles en los trminos de la ey y-sus reglamentos, salvo que

] jlad Municipal a olra 4rea 4 parsonas.

La Secetaria del Ayunlamiento 7ecibird por pare de Adminisirecién las aclas attvas expresamente sean encomendados por 2 Auloridad e F .
acompafiadas de la memearia fotografica, en las que se describan los bienes muebles que hayan {

caugado baja del lnvemano.

b

Esla Seerelaria elaborard |a propuesta de "Acuerdo de baja yfo enaj 1" para Eerp

Enlo raferente a la documantacién legal que acredita |a propiadad del Municipio sobre los mismos,
[ ponde a Admini: ian con el auxilio de Tos tlulares de la Secretaria, Contralorla y Sindico
que comesponda, de acuerdo al adfcufo 115 de la misma leyque a la Jetra dice: formular y

ante el Cabildo quien aulorizard en su case, 1a enajenacion, donacidn, destruccidn o baja

definitiva de los bienes muebles.

Una vez aprobado el procedimianto a que haya lugar, Adminjstracidn debera nolificar oficielmente

al OSFE en un plazo no mayer a quince dlas, sobre,el procedimienlo de desincorporacién del o

los bienes musbles anexando copia fiel del Acta de Cabildo-en que fue aprobado y album
—Inlngréfico, comunicando el dastino final qua se dard a los mismos,

d) Procedlmlento para el mentenimienta y reparaclén de blenas muebles.
Vehlculos®
1) Las Unldades Adminl el mantar preventivo de los Blenes
muebles que tengan a su disposicién, con el objeto de que eslén en condiciones de uso y
su perfodo da duragidn alcanca el iempo pravisto.
1) Levar bltdcoras para el control de los gasios de los bienes muebles {mantenimienlo.
reparacidn, combusiiblas y lubscanies. elc.)

Heheord et o

Para ello, deberdn salicllar e Adminlstracién a través de una requisicidn de orden de trabajo el
mantenimienio o reparacién de los bienes asignades e su érea, espadficando descripcidn, marcd,

acluallzar anu le e1 Caldogo General de Inmuebies Municipales; asimismo lo haran respeclo

del Inventario Genersl de los Blenes Muebles e Inmuebles propledad det Municipio, mismo que

deberd conlaner el valor y Ias caracterislicas de idenlificacidn de cada unc de elios, gigndo éslog
_parle de la Cuenta Piblica Anual, remitiendo copia cerfificada de los mismos al OSFE.

.64, Adquislctdn de blenes Inmuables. .
La compfobacidn de gaslos por este conceple deberd estar debldamentie inle_grada {escrilura
piblica a faver del municipio, copia de credencial de efeclor del vendedor, recibo debldamenie
requlsilado), edemas deberd avaluo efecluado por inslilucién o perilo autorlzado, copia
del acia de cabildo donde fue eutorizada la adqulaiclén del mismo, certificada par et Seccetaria dei
Ayuntamiento.

ar.

Inversién publica

Son los gaslos realizados por el Ayuntamienio destinados a la formacién de cagpitel fijo. como es |

o, el lipo da reparacldn que se requiera, ubicacldn; asl col DJ

=

e

obra por contrato, Incluye Tos gastos en remuneraciones y bienas servicios deslinados a consirulr o
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' realizar, activos langibles o inlangibles por administacion, los que se regisirardn en la cuenta

/

\

/

\

/

3

/

i

N\

~

comespondienle. .

El regisica del compromiso de !a obra piblica se realizara af formalizarse el coniralo por autoridad
competenta, o crands se tenga el proyeclo ejecutivo an el caso de |a obra por administraclan,
engado de la obra pdblica e realizacd en la facha de aceplaclén de las eslimaclones de
ayance de obra (conirate de obra a pracios unilarios), en la fecha de recepcidn de contormidad de
fa obra {contrgié e precio elzadajo en la facha que ss entregue la dnwrnanlaciq comprobaloria
del avance g¢f abra por administracién.

B ejercido se reglstrard al alaclar presupuestalmenta la ordan de pago en la Direccith o
Programacidn y elpagado de los recursos de esle capltulo se regisirard al momenlo de efectual el
pago correspondiente. :
Los gastos da capital deben contar con el oficio de autorizaclén respsctivo y aparecer an el
presupuesio, .
A los programas presupuestarios que iniclen con la latra "K”, se les deberd asignar 1n nimearo de!

" 4 -

peoy a Ique ef Ay lenlo designe a las obras y acciones.
De igual modo, dabe contar con:

+ Un proyecio ejeculivo;

s La validacién de las instanclas normalivas:

+ Venficares [e modalided da slecucldn; y

* Eslar respaldadas por las respectivas fianzas.

‘3.7.1. Obras Transferlbles .
FPara efecto de las obras que el Ayuntamlenle conslruya por cuenta de olros entes pablicos
eslalales o federales, lales como centros de salud, 1echumbres, bardas, sulas y rehabilitaciones en

escualas; asi como obfas de eleclrificaclén, agua polable, drenaje y alcantarilade, enlra otras. Se °

programardn, presupuestardn y registrardn contablementa como obra pablica, cuando se ecusrde
con los anies pliblicos receploraa de las obras, mediante convenio, en el qua indique que dicha
obra ge transferlra medfante ecta de enlrega recepcion del nnle receplor. N
Lo anterier en lea 14rminos dg las reglas especificas del Registra y Valorecién det Patimonlo de la
COMAC, que establecs:

“En el caso de las obras iransferibles, ésles deberan permanecer como construcclones
en proceso hasta concluic la obra, en ess momerio, con el acta de entrega-recepcdn o
con la documenlacién juslificaliva o comprobaleria como sopore, 6 deberan raclasificar
el aclivo no circulante que corresponda, y una vez aprobada su.lransfarencia, ae dard de
baja al activo, recongciéndose en gastos del perledo en el caso que comesponda al
presupussto def mismo ejercicie, por lo que e refiere a erogaciones de presupuesios de
afos enteriores se deberd reconccar en el resultado de ejerelcio anteriores”

En &1 ¢aso de las obras fransferibles, ef Ayuniamlento debera previe a la programacian elabarar los
convenios respectivos que les permita idenificar las obras que se ransferirdn a las insianclas,

3.8. Inverslones financleras y otras provislones

3.8.1. Invarsienes financleraa
Son las erogaciones que se realizan para |a adquisiclén da banos, olios Htulos y valores, asf co,
préslamos olorgados a olros agentes ecandémicos, incluidas aporaciones de capital a entidades
pitiicas ¥ las obligacionas para conlingancias e imprevislos,

En el caso del Ayuntamienle no se utilizara recursos para fa indicade en el pamrafe anlsrior salvo
para la alencidn da conlingencias a Imprevislos.

3.8.2. Otras proviaiones
En esle rubro se incluyen los recursos que el Ayunlamienlo presupueste para atender las
conlingencias por (endmenca  climalicos, meleoroldgi o econdmi y\alender las
FEponsabilidaded ippréviptas.

IS

El Ayuniamienlo deberd de presupuestar aquellas conlingencias que son recumentes y modificar
su presupuesto en caso«le adiclonar recurso en aste rubra.

El registro del compromiso 5@ efecluard con las rec
compravenla para atender las conlingencias.

183 o conlralos de sarvicios o de

El regisire del devengado sq raalizara a 1a entrega de los bienas o el cumplimianto de los avances
de los servicios en los Wérmines acordados. . ’

El ejercido se regisirard al afeclar presupueslalmente la ordean de pago en la Direcclén e
Programaclion y el pagado se aplicard cuands s paguen los blenes requertdes aal como fos
senvicios pr en las cor Bencias.

~

3.9. Recuraos convenldoe N

Son ids racursos que el Ayunlamientos apotan con los diferentes niveles de goblamo ya sea
federal, estatal ¢ con olros munitipios. .

El reglsiro det compromliso se efeciuara a la firma del corvenlo.

r
El registro de! devengado de los convenlos se realizard en las fechas eslablecidas en los
convenies ¥ al cumplimienio de los requlsites.

Elejercidose regisirard al afeclar presupuestalmenie la orden de page en la Direccién e
Programacién y el pagado se aplicar cuando s8 pague 1a aperiaclén.

3.40. Deouda plbllca

_Selo pedrd pagarae y/o emorlizarse |a deuda que previamente haya sldo presupuestada de

acuerde al calendario de pagos establecido en gl conlralo con la Institucldn financieral
rrespondiante.

3.i0.1.Intereses y amortizaclones de la deuda piblica
El reglstro del compromlso se realizard, al Inlcio del elerciclo por el meonto lelal presupuesiado con
base en les venclmientos proyeciados de la deuda, revisable mensue!manle.

E! regisiro del devangado se realizar al vancimlanio de los Intereses y amorlizacién del caplial,
segun calandarlo. La rasponsable de devengar el recurso serd  Flnanzas.

£l ejercido se reglstrard al efectar presupuestaimenta la orden de page en la Direccidn de..
Pregramacidp” y el pagado se ragislraran al liquidar los monlos previatos de o8 Inlereses y/o del
cepital de lf deuda. -

\

s

'\

Capltulo 4 CUENTA FUBLICA,

4.1.  Cuenta Piblica,

~ .
Aos sisternas SAM y S1AM, seglstrardn de manera armon'lca, delimitada y especlfica las
\ _Operaginpes presupuestarias y conlables derivadas de la gastlén pablica, ash como étros Mujos

economicos. Aslmismo, generard eslados finencieros, confiables, oporiunos, comprensibles,
periddicos ¥ comparables, los cuales serdn expresados en ldminos monetarios. "

El Ayuntamlanto serd responsable de su conlabilidad, de la operacién de los sistemes SAM y
S1AM: asl como dat cumplimiento de lo dispuests por la Ley de Contabilidad y las dispoalciones de)
CONAC. - .

Los slstemas SAM y SIAM estardn confermades por el conjunto da leglsiros, pracadimlentos,
ailerios & informes, estruclurados sobre la bass de pripcipins lécnicos comunes deslinados a
captar, valuar, regisirar, clasificar, informar e interpretar, las ‘ransecciones, transfofmeciones y
evantos que, dervados de la actividad econdmica, modifican la sifuadién patrimonial del gobiemo y
de las finanzas plblicas.

El Ayuniamieniodebearé esegurarse que el slstema:

I. Relleje la aplicadén de los prncipios, normas contables generales y especlficas a
instrumentos qua establarca el CONAC; '

Il. Facilila el reconocimianio de sus aperaciones de Ingresos, geslea, adhvos, pasivos y
paiimoniales;

Il Integre en forme aulomética el ejarcicio presupueslario con la oparaddn conlable, a pariir da
la ulilizacién dal gasio devengado; .

IV. Permila que log registros se efeclien cansiderando la base acumulstiva para la integraclén
da la informaclén presupuesiana y contable;

V. Refleje un regislro congruenle y ordanado de cada operacidn gue genere derechos
yobligaciones derivados de la gestién econdmico-financlara de los entes piblicos;

V1. Ganere, en lismpo real, eslados financienos, de ejecucidn presupuestara y olra informacidn
que coadyuve a la loma de decisiones, a |a ransparencia, a 1a progremacidn con base an
resuliados, a la evaluaclén y e la rendiclén de cuentas, y

_ VIl Facilita el reglstm y conlrol de los Inventarlos de los blenes muebles e inmuebles del

/yunlarniento.
| Ayunlamlento debard registrar en su conlabilldad los blenes bles & r blas siguientes:
|. Los Inmueblaa destinados a un servicio piblico conforme a la normalividad eplicable; excepte
- los considerados como morumenios arquecldgicos, arlsticos o hisibricos conforme a la Ley de
ia maleria;
I1. Mobifiarlo y equipo, incluldo el de cémputo, vehlculos y demas blanes muebles al serviclo del
Ayuntamianto, y . -
. Cualesquiera olros bienes muebles e inmuebles que el COMAC detammine que deban
regisirersa.

Las registros contables de los blenes a que se refiare &l punio anleror as realizardn en cuenta
especificas del acthvo.

5 El Ayuniamlento contard con un plazo de 30 dias hdbiles pare Inclulr en el inventapio fislco o

blenes que adquieran. ElAy Aell

p tarlo de sus bienes a lravas de internal)
el cual deberin actualizar, por lo menca, ceda seis masas,

El BlaM pemilird, en la medida que corresponda, la generecin periddica de los estados y Ja
informacién financlara que e continuagion se  sefiala y que serdn la informecién m\p'lrna para

nirggral OSFE:

1. Infarmacién contable, con la desagregaclén siguiente:
a) Estado de situacian financlera;
b} Eslado de Actividades;
c) Estade de variacldn en le haclenda publica;
d} Estade de Mujo d& alectve;
) Notas s lon estedos financieros;
1) Eslado analltico del activo;

II. Informaclén presupuesteria, con |a desagregaciin sigulente: {ver anexc)
a} Estado analllico de ingresos, del que s& derivard la preseracién en clasificacién ecantmica
por fuente de financiamianio y canceplo; . -

b} Eslado analllice del ejercicie del presupuesio da egreses def gue se derivaran las sigulentes
clasificaciones; .

|. Administrativa;

1l. Econémica y por objeto del gaste, y

1ll. Funcional-pregramatica;

Con la finalidad da cumplir en lismpao y forma con @l emvdo al OSFE de los Inlormés qua tenlengan
el avanca financlero ¥ presupuesial, las direcciones de Prog I4n, Finanzas y Conlralorla,
deberdn acordar un calenderic de actividades de clerre de ejerciclo mensual que incluya feches
limile de recepcién y \rdmite de d tacién comprobatoria del gasio y ordenes de pego. Las
Unidades Adminlsirativas deberan reapetar las fechas y curso de la documentacién que sefielen
tas dependencias narmativas.

4.2,  Perlodo de ejacucién de recursos programados.

421 Calendarles de ejerciclo da recuraon y elecucion de planes y programas

C _conel abjelivo de plansar las aclividodes a realizar en la ejecuclon de plenss y programas

pregupuesiarios las unidades adminlsirativas responsables de su oparacién deberan establecar

o andlisis los Lempos para la ejacucidn de los mismes y nelificare a Programacién en la
dula correspordiente at remille sus propuastas. Programedién de acuerda al flujo o calandarie de
ministracion de recursos con que =@ cuenta para las dilerentes modalidades de gasio
{Participaclones Federales, Recursos Propios, Aportaciones Federales, Conventoe, efc.) valorard

\ los mismas con la finalidad de garantizar el adecuade flujo de recursos para eu desarollc y en su

Aafard

hara a las unidad les propueslas de moxlificaclén a dichos calendarlos;
con ello gerantizaré liquidez para hacer frante a log promisos que ellos rep itan.

Es responsabilidad de fas Unidades Administrativas efercar log recurgos de acwerdo a o
calendarios esiablecidos, evitando sobregiras o eubelerciclos.

4.2.2. Clerre de proyeclos de Gasto de Capltal _ -
Condluida la efecueldn de un proyedo de gasto de capitalde adqulsicién u obra plblica, fas drea

1

\

¢

ejeculoras debersn formalizaria a ta brévedad suscribiendo el acla de entrega—rauapdén, a!:Ia
N !minlstrativa ylo acla de donaclén segin sea &l caso, &sia deberd anexarse a la eslimacitn
fira wito para efeclo de iramilar la orden de page reapectiva; denlre de esle mismo plazo la
dependancia ejecutora deberd enviar a, Programaclén el expedients técnico final de obra

uisitade. De conformidad a [a k vigente, p ale recay
peidn,el acta de entrega = recapcién debera contar con la fianza de vicigs ocullos

debidanients r
obray g'la

jbn dala
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Las érass ejeculoras debardn enviar oporiunamanta a Contralorls, a relacin de nombres, carge *  Los rendimlentos financieros oblenidas de f2s cuentas da Ingrasos y Egresos se otientardn
conocimlento da Erma de los servidores piblicos designados por los titularas de las mismas, parg V alos mismc;: rubres de 1 que _Ia Ley de Co Fiscal y [or_mafén
suscribir las aclas de enirega-recepclén de obra publica y les actas de conclusién de obra, en parle do los recursos de los Fondos, mismos que se teglslrardn financiesa y
todos los proyactos de inverslén. presupueslalmante en e momento en que 59 oblangan, debiendo de_.lallar el nu_maru(s) de N

,/ . la cuenta(s) Bancarla(s) que lo{s) generd, asl como expedir el Recbo Oficial
Los servidores piblicos que en represantacién de Conlralerla swscriban las aclas de enlrega- :nnzsp?ndlen;e dcorll ol com:p to de Rend-irnlenlos Financleros de los Fondos de
recepcién de proyectos de adquisicién u obra publica y 1as actas referidas anteriormente, serdn portaclonas Federales del Fondo que se trate™

aquellos que el titular de la misma desigrie a ravés de un oficio. 43.2. Deudores . . .
4.2.3. Refranda do Proyectos de Gaeto de Capital Al ci_erre del ejercido en curso no deberdn presentarse saldos a cargo de lerceros ylo servidores
/ Es el caso de proyecios Iniciados en su mayorla hacia el final del afle, que quadaron en preceso pablicos.
yio no Inlclados al cierre del elerciclo presupuestal; debardn de refrendarse (programarsae), por el
saldo total & percial de recursos disponibles al finatizar el ejerciclo fiscal, misme que debard Ef Ayunlemlanic no esld facultado para otorgar préstamos personales.

dir con el reflejad tle y financieramente; previende dentificar la procedencia da los 433, Pages anlclpados N i
recurans y cuddando no cambiar la naluraleza de los mismos gobma tode cuandp =ean de N o - " .
procedendia fedaral o de convenios especificos (SERNAPAM, PEMEX, elc), Serdn soporiades por [a solicilud comespondiente, donde debard seffalarse clave programalica,

programa presupussiaria y en su caso proyecic asf como ublcacién; aslmisme al liquidar el salde
En el caso de racursos procedentea de las Apértadones Federales del Ramo General 33, debaran dgberan hacer manelén en la pdliza cheque de 1os enliclpas olomados con anterioridad sefialando
elercerse a mds tardar al 31 de marzo del sigulente ejerciclo fiscal. nimere de chequayfecha e Inpade.

Los adeudos pendientes &l clerre del sjerciclo fiscal, debardn ser reporlades a Programacidn para En el caso da anlkipa a contralislas se comprobard cofmo minimo, can faclura, copia del acla do

refrenda por las ress ejeculoras en liampo y forma y debidamente registrados y soporiados fallo y copia de fianza que ampare el mismo; en lodos loa casos pravatecardn las disposiciones

cantable y financisremants K | fiscales aplicables a los conlratistas en cuanlo al tipo da documenlo que deben de axpedir al
- recibir el anlicipo.

Mota: el da re v da A 1 F les del Ramo Gi 133 . L ) - )
a:l;::r:-tanf:zgn;da:er::sT;:Ianma conc:pl;a: " Al cierra del ejertitio anual debern haberse aplicado los pagos anficipados y no mostrar saldos

pendiantes, 8 excepcidn de los proyectos refrendados.

nda an cuenta el princlpio da Anualidad dej Presupuesto de Egresas, los recursos deberdn

ejercerse an al afto para el que fuaron asignades, solo cuando por causas |ustificadss, al 31 de 4.24. Otligaclonos .

diciembre del sjercicio ﬁsce‘: de qua se Eele, no se sjerzan en su lotalidad los recursos, el Corregponden‘a lrelenmunas alecluadas duranie el parlodo mensusl provenienles del regisira

Ayunamianto deberdldentificar las obras y/o Acciones que no podran concluirse e incluirlas en la canlabla de r Pagos a conl OIS independientes, amendatarios, elc, fas

Cuente Publlca como REFRENDAS . . cuales deberan enlerarse o 2 las disp aplicables al caso. Al [érmino del ejarclclo
' fiseal, de exlsiir saldo en estas cusnlas debara carrespondar al monto de las retenciones que se

El refrando fiene como abjelivo: hayan efecluado en el mes de diciambre y qua se encueniran penglenles da pago. Su monlo

deberd eslar respaldado por saldo bancaric disponible.
» Propiclar fa continuldad de las obras an proceso. 1. A favor de lerceros: Comesponden a retenclones a servidores publicos y tercaros por

« Proplelar [a congruencia enfire |a comprobaclén del gasio, los monlos validados y las fechas conceplo de seguridad soclal (seguros voluntarlos, cuolas al ISSET, cuetas sindicales,( <
\ de comprobacién dentro del primer trimesire. créditos convenid dos por casas comercialas, pensh alimenticias, elc).

2. Fiscales: Comesponden a relendlones a servidores plblices y terceros por conceplo de
§./

. L ISR, pendientes de enlersr ante la auloridad fiscal.
Para s imegracitn de las propuesias de Relrendo se obseryard lo siguiente: .

.
- . e 4.1.8., Acraedores diversas
. El Municipla sera el responsable de Inlegrar la propuesta pera lo cual se identificardn las obra Pl e . N
que, aun cuando fusfon programadas paré lenminarse en el ejerclcio, no se concluyeran dentro del Al :n;?/del;e ercicio en curso no deberdn presenlarse aaldos entre cuentas bancariag cuando el

. prographa alidad de gasto de desting no cuente con suficiencia bancaria para gu dgvolucion.
misme: No deberan hacer préstamos de las cuenlas de Aporisciones Federales {Ramo 33) a olras luenles
s o son refrandablea Ios recursos autorizados para gasios de operacidn. du recursos ya que la legistacidn federal aplicable al caso, tiplica ¢sle lipo de movimientos como
/ «/ El Ayuntamiento no podrén ulifzar los recursos del ejereicio anterior, sin que previamente  desvio de recursos.
ha¥an side refrendados.

. " 44. Avtoevaluaclones irimastrales
La informacion preseniada come relrendo debera ser igual a la difarencia entre Yo autorirado y el

no devengade al cierre dal ejerciclo.

Para dar cumplimiento a lo dispuesio por el arllculo 41, segunde parrafo de la Consliiucidn Poliura
de! Eslado Libre y Soberano de Tabasco; 20, fraceién VIl y 81 fraceién { de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco y los arlleulos 8, 9 y 10 de a ley de Fiacalizacidn Superior del
4.2.4, Remanentes prasupuastales Estado, la Gonlralorla en coordinacién can las dreas operalivas y normalivas correspondienes
Comresponda a los récursos producio del ahorro presupueslal generados an su mayorla por llevara a cabo el Informe de Auloevaluacién del ejercicio del gasto piblica por periodos
sconnrplas en los planes y programas ejecuiados durmnie el eferclcio ¥4 proveniantes de mayor trimestrales, migma que remilird dentro de los 30 dlas sigulentes al clerre del timssire al OSFE.
caplacin de Recursos Proplos o incrementd en la estimacién de la recaudacién, asi como del
page de Parlicpaclones Federales al cierre del mismo. Su paricularidad es debido a que su

captacién camesponde a época de final de ejercicio fiscal, por lo que a vaces su programecidn

El dotumenls de autoevaluaclén trimestral deberd conlaner Informacidn financiere, presupuestal y
deba postergarse al prdximo ajercicio.

avances fisicos de las acciones 2l cierre de cada mes limesire (marzo, junio, sepliembie y

. « diciembre), en los lormatos establecidos para impories ecumulados y en los anexos la relaliva a
perlodo; debiéndsse hacer las nolas y observaci pedi qua permiten mayor explicaci
4.3. Informacldn financlera para electo de clarre de slercleic mensual y anual. y ransparencia al ejerclclo del gaslo piblica.
[
Pa[a e[ edecua_do registro y conirol de los recurses financieros y el cumplimienlo de diversas 4.4.1. Galendarlo de fechas da corie pare |las auloavaluaclonas.
bbligaciones, Finanzas deberd observar [a normatividad referenta a su mangje, adiclonaimente a Contralorla serd la ancargada de establecar la metodologla y calendario Inlama a fin ¢a oblener y
f;ec"nz e‘:‘z;i_ﬂmaf dicha labor y transparantar su gestién, as conveniente alender a las siguiantes pracesar la informacién nacesaria para elaborar los Informes \imesirales de autoevaluacién, lo
cal iones.

que garanlizard e dicha dependencia su cumplimienio en tiempo y forma.
’

4.3.1. Bancos .
Al inicio de perlodo consiilucignal se apcriuraran cuentas bancariss mancemunadas por cada una .
de las fuenies de recursos {Parlicipaciones Federeles, Recursos Propios, Ramo 33 Fondo . >
Fondo IV, Convenios, enlre otros) Por cada modalidad se debara aiender a la sigulente estruclura;

— 4.4.2. Procesc da |as aut luaci les
. - i Conlraloria as la responsable da recabar, analizar, Integrar y anviar irmestralmanle los inflormes
- ! '
1. :.;::;cenlradora. Cuenla de usa exclusivo pare recibir raspasos bancarios {Parliclpaciones de autoevaiuacldn; por lo cual previo acuerdo esteblecldo con las dreas operativas y nammativas y
erales por parle de la Secrelarla de Finanzas Estatal, ele) ylo depdsitos (Csja en cumplimento al calendarlo, praseniaran la informacidn comespondiente.
recaudadora, 9!(‘..). Su manejo eeré al sliguiente: los depdsitos tendrén origan segin sea el ) ’
zsoly ‘I’aa palidas serdn para dar suficlencia a la cuenta & contrato de Inversién yio a la Posteriormenle e su andlisis, se coordinara con los responsables da la ejacuckin da los proyectos.
—_ c:"' :a 2;9’9-:0?‘ del 16n: 0 . - . pars conclliar a Informacién presentada y en su caso, aclarar cualquier duda o diferencia que se
8 en ontrato de Inversl&n: Cuenta en [a que a8 concanlran los recursos disponibles presente enlre la Informacién presentada par fa dependencia ejeculora y la oblenide por
para inverlir (en instrumenlos banceros que ro genaren riesgos) con la finalidad da obt Conlraloda producto de su progrema de supervisién
preductos financieras que {orlelezcan la hadenda poblica municipal, Su manejo de enlrada * pe '
y sallde de recursos esla ligedo Unicamente con la cuenta concenlradara. U . - | i :
. - ! - na vez verificados y validados los datos Gonlralorla, Programacidn y Finanzas procadarin en
3. Cu:n!?l_dedegraaos. Cuenta qua recibird recurses proveniantes de [a Concanltradora y que coordinacién a asentardos en los formatos eslablecidos. Gomo responsable del proceso de
zz:m ua iliza la para realizar diverses erogaciengs. En el case de Participaciones Federales, integracidn del documento de autoevaluacldn, Gontraloria recabara ademas de la propia, laa firma
ra conlar con una para gaslo carriente y oira para gesto de capital. s de los responeabies de fas Direcciones de Progremacién, Finanzas, Obeas Publicas Ordenamien
! . Terrilorial y Si iici X
Realizar concillaciones bancarlas previas durante al mes en curso idantificando poslbles cargos o . Temitorialy Serviclos Municipales y Desarrollo i
abonos indebidas por parle de la Institucién bancaria, con la finalidad da canlar con tiempo
suliciente para su eclaracién y/o cancelaclén anles del procesc de clerra mensual y evitar que par, 4.4.3. Entraga do las Autoavaluaclanes Trimeatrales,

N d + La entrega do las Auloevaluaciones lrimeslrales que en términos del arlicule 29, fraccién Vil dela
;r:;:u:::;aelsaz rg:::fa? retrasos an el proceso de Inlegracidn de los informes financieros Lg{ Orpanica da los Municipios del Eslado de Tabasco, se reatizard madlanie oficio signado por 8l
\ ontralor M%l dirigldo al fitular del Organo Superlor de Fiscalizacién, en orlginal y archive

e T .

leclrénigdf

~ :
Nota: En el cacso da recursos provenlentes da Aportaclonas Faderalas del Rama General X
o

as importante Adi los sigulentes c P
s Se deberan Iraspasar los saldos de las cuentas de chequas da los Fondos Il y IV da las
1 asjgnaciones del ejercicio y Refrendas, a mas lardar en & mes de Octubre del ejerciciy 4.4.4. Informes de la autoavaluacién trimestral municlpa! {ver anexos da
fiécal a cuentas NO PRODUGTIVAS, con la finalidad de no generar Infereses y que eslos ° autoavaluacléng -
facyrsns 5o refrendan. » ANEXO 1. ESTADCS PRESUPUESTARIO
na . y . X ANEXO 1.1.CONCENTRADO DE INGRESOS
s Las comisienes cobradas por sobregiros en las cuentes y retencionss bancarias serdn ] ANEXO 1.1. A INFORMACION RELATIVA AL IMPUESTO PREDIAL
:’as_pons:pl:ldad de la persona que maneje los recursas, misme que reintegrard su imporle ANEXO 1.1.B.ANALISIS DE LOS INGRESOS POR CONVENIOS
& inmediato,

ANEXO 1,2.CONCENTRADO DE EGRESOS POR FUENTE DEFINANCIAMIENTO

Cuando en el mismo ejercicio los saldos (remanenles yfo ahomes presupuestales o ANEXO 1.2.A. ANAUISIS DE LOS ESRESQS POR CONVENIOS

rendimientoa_ financieros) por ajercer sean pequefios deberdn programarse an un proyecto
de fAcil ejecticidn con la linalidad de aqolar |a 1elalidad de los racurses.
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« ANEXO 2 PRESUPUESTO DE | DE _PARTICIPACIONES FEDERAL
RECURSOS PROPIOS Y FONDOS DE APORTAGION FEDERAL RAMG 33 FONDOS Il ¥ v
NVENIOS 0 DE GASTO

ANEXO 2.1 PRESUPUESTO DE EGRESOS DE PARTICIPACIONES FEDERALES,
RECURSOS PROPIOS, FONDDS DE APCRTACIONES FEDERALES (FONDO lI'Y M} Y
CONVENICS POR CAPITULO DE GASTO
ANEXO 2.2 COMPARATIVO DELPRESUPUESTO TOTAL POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
Y CAPITULO DE GASTO DE PARTICIPACIONES FEDERALES
ANEXO 2.3 COMPARATIVO DEL PRESUPUESTO TOTAL POR UNIDAD ADMINISTRATIVA &
Y CAPITULO DE GASTO DE RECURSOS FROFIOS
ANEXC 24 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE
PARTICIPACIONES FEDERALES
ANEXOQ 2.5 RESUMEN PRESUPUESTO AUTORIZADO Y MODIFICADO DE RECAUDACION
PROPLA
ANEXQ 2.6 RESUMEN GENERAL DEL FONDO Il
ANEX(Q 2.7 RESUMEN GENERAL DEL FONDO Iv
ANEXO 2.8 RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FOND®Q Il

__.__ANEXO 2.9 RESUMEN GENERAL DE REFRENDOS DEL FONDG IV

« ANEXC 3 RESUMEN DE G| S PRESUPLE I0S DE 0 _PUBLICO
MUNICIPAL

s ANEXO 4 CONCENTRADO DE LAS ACCIONES DE GASTO PUBLICO [PRESUPUESTO
TOTALY
ANEXO 4.1 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO CON PARTICIPACIONES
FEDERALES
ANEXO 4.2 RELACIONDE AGCCIONES OE GASTC PUBLIGODE REFRENDOS DE
PARTICAPACIONES FEDERALES

ANEXQ 4,3 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICC CON RECURSOS FROPIOS
AMEXO 4.4 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO DE REFRENDOS Y <
REMANENTES CON RECURSOS PROPIOS
ANEXO 4.5 RELACION DE ACCIONES DE GASTO FUELICO {APORTACIONES
FEDERALES FONDOQ IIl ASIGNACION ANUAL}
ANEXO 4.6 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLlCORECURSOS DE FONDO 1l
"> REFRENDOS Y REMANENTES
ANEXC 4.7 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICO RECURSOS DE FONDO IV
ASIGNAGION ANUAL
-~ ANEXO 4.8 RELACION DE ACCIONES DE GASTO PUBLICORECURSOS DE FONDO WV
REPRENDOS Y REMANENTES
5 ios formslas tel 4.1 el 4.8 deberdn efebgrar un reporte por sftuackin de /ss ecclones:
phm,hs e pruceso, no iniciedase cancaledas segun see neceserio. 13
ANEXO 4.9 RELACION DE ACCIONES MUNICIPALES REALIZADAS POFI. CONTRATOC EN
.EL TRIMESTRE CON RECURSCS DE: PARTICIPACIONES FEDERALES, RECURSOS
PROPIOS, APORTACIONES FEDERALES FONDO Il ¥ FONDO IV, FINANCIAMIENTO
BANOBRAS, CONVENIOS, Y OTROS {ESPECIFICAR)

*  ANEXO 4A CONGENTRADO DE LAS AGCIONES DE GASTO PUBLICO COMVENIDAS
ANEXO 4-A-1 RELACION DE ACCIONES (ESPECIFICAR POR CONVENIO)
Nola; De los formalas del 4.A.Deberdn alsborar un repoda por siluscitn de les ecciones:
Concluides, an procaso, no inicledes o cancelpdas sagdin sea necesar, kd

* ANEXO 48 RELACION DE ACCIONES CONVENIDAS PARA SU EJEGUCION. CON
DEPENDENCIAS ESTATALES Y FEDERALES

t
+ ANEXO 5 ESTADO DE S|TUACION FINANCIERA
NOTA: El Ayuntamiento deberd prasenter el indicade por el CONAC.

»  ANEXO & ESTADO DE SITUA DE LA DE UBLIC

+ ANEXO 7 RELACION DE ACTAS DE CABILDO - ’
s ANEX ADRO DE FIRMAS

Todos fos fommnatos anteriores debaran presentarae Impresos, fimados, sl perforaciones y en
respaldo elecirénico en Excel.

La sobvenleclén a las observaciones de tas Autoevaluaclonas ervisdaa por medlo del Pllego de
Observaciones, Serdn enlregadas por el munlciplo mediante oficlo slgnade por fos Utulares de las

4.4.5. Sclventaclkén de Obgervacl a [as Alitos dé la Cuanta Pibilca. (
direcclonesa de Finanzas y da Conlralorfa, dirgldo al tular del OSFE, en orlginel y des coplae,

4.6.  Evsluacién Final dal Programn Operativo Anval ¥ Avance del Plan Munlclpal de

Desarrofla. - -
La Evaluacion final del Programa Operativo Anual y ol Avance del Ptan Munlcipal de Desarollo,
que el Municiplo debe eniregar @ méa lardsr el 31 da merze del aflc siguiente en el OSFE, en
términos del articulo 29 fraccidn Vil de la Ley Orgdnica de los Munlclplos de! Estade de Tabeseo,
medi oficio eignado por el Presldente Municipal, dirfigldo al Gtular del OSFE, en
¥ Presup

se
uugmal ¥ una <opia.
“Be conformidad eon lo esl.ableclda en los Aruculoa 1, 43, 48, 48, 49 de la Ley General di
Contabilidad Guber log les y Flnancleres a que es reflera ol
;(?G(r.ulo 65 fraccldn Vi pdrralo quinlo sexicy eépumn de la Constitucién Paolilica del Estado Libre y
‘en

Ls informacién deberd ser pragentada con fecha de cofe al 31 de dlclernbra y deberd s
remitida al OSFE a méag tardar ] 31 de marzo del aflo siguienta,

46.  Entrega del Inf Fil 1 tal Mansual.

aberano de Tabasco, se enlregardn & mas lardar el (itimo dla del mes slgulente al que se lrata,

wﬁt‘#pada 9:00 8 15:00 hrs., en las oflcings dsl Grgano Superor de Fiscalkzacid

calle Carloa Palln:.er Camarta No. 113, Col. dal Bosque da esta Eiu

debiendo conservar bajo guarde y cuslodia los documentos  ongnates i
justificalivos, asl come foa libros principalas de Contabllidad,

| Estado,
d Capilal,
hsobalomas

|- Informacién Conlable, con la desagregacién sigutente: {conforme a los rapories del CONAC)
a) Estado de Sitvacién Finandlera. Con sus enexca hasla el nivel efeciable;
b). Eslado de Adividades;
c) Eslade de Varlacldn en la Hadlends Piblica;
d) Estedo de Flujos de Efeciivo;
Nolas a log Estados Financiaros;
/;; Estada Anglitico dal Activo.
.- Informacién Prestmuastaria, con la desagregacién sigulante: (ver anexos da informecidn
‘presupues|arta)

a} Estado Analltico de Ingrescs, del que se darivaré la presantacitn en clasificaclon econdmica por
fuaria de financiamlento y concepts;

. b) Estado Anallico del Ejerciclo del Pracupyesto de Egrasos del-que se derfvardn las siguienles
clastficaclones:
1. Administrativa,
II. Ezonémica y por Obleto del Geslo, ¥
k. Funclona!—Progmm lca.

Nola.- La presentaclén de la infonmacidn serd de acuerde o les Normas y Metodologla para la
emislén de Informacién Financlere y Estructurs de los Eslados Financieros Basicos dal Ente
Publico y caraclerlslicas de sus notas esteblecidas por el Consa]n Naclonal de Amonizacidn
Conltable {CONAC).

Asl miama, con la finalidad de planear fa fiscalizacién, mentener aclualizados los movimlentos da
personal, asl como en su ease efectuar confirmaciones o compulsas da conformidad a los articulos
14 fracclén XI de la Lay de Flsealizacién Superior del Estado de Tabases y 18 fracclonas XiV y
XXl del Reglamente Interior del Grgano 5upennr del Eslado deberd enlregar lo sigulenia;

—"E'x'pedlsntes Especiﬂcos
a),- E de ragt
diversas fuentes de fi nanciamlento.
i.  GCopla de la cédula de planeeclsn y progr
respactiva. (8o dabe revisar no existe cedula especifica de abra publim)
. Copla del Acta de Cabildo de valdacién del uso de los racursos para la elecucidn o

cancel de loe proy deir ion de laa divarsas I'uenles de financlamiento.
1. Pedrén de Conirallstas.

de los pruysdna da capital progremadoa a través de lag

da obra piblica

b).- Plantilla de persanat del Ayimtamienta, Iniciat y modifleaciones mensuales por:
¥ Conglclén laborat
¥ Valgrizado
¥ Comparalive

©).- Cédule mensual de proveedores y prasledores de servicloa de todas fas fuentes de recursos
%‘arﬁdpadonas Fadereles, Recaudaclén Propia, Convenios, Remo Genarel 33, Fondo de
poriaclones para la Infraestructure Soclal Munlicipal, Fonde Il y Fondo de Aportaciones para el

/fonaladmlenlo de fos Munlcipios ¥ de les Demarcaclones Terrilorlales del Distrito Federal, Fondo
W,
\

E)(pms generales: N

. Cada uno da los expedientas & antregar deberdn contener: Indice, asl como fofio inicial y
final conforme el onginal que el Ayumiamiento landrd bajo su cusiodia.
. La documentacion deberd integrarse en erchivadores da pasta dure a efecto de conserﬁ

LR

Ios documentos en estado flsico aceplabla,

I, Los expedientes mensuales, los podran entregar el Direcler, Subdireclor o Conle
General de |a Qireccién de Finanzas, el Contralor Municlpal.

V. La infofmacién de las secciones 1, 1), y los incisos b) y c) de [a seccion tercera s¢ deberdl
entregar al OSFE, impresc y en medic magnélico formato Exeel).

Expedienles de proyactos de invarsidn de Gasto de Capital (obra pablica),

Acta de cablldo (paglna(s) ralererte a 18] ¢ | ¥
autorizaclén del proyects)

~,

Acta de COPLADEMUN
Acuerdo de elecucién da obra emillde por el 4 4 '
comlid de obra publica municipal.-
Acla de prierizacion de obra
Acta de aceplacion de la comunidad
Acla de integracién de comité cornunitario
Documerfto que acredite la propieded del | ~ L

ia {seqin caso

Cédula de planeacién y progamagén| < | .7
upuesiaria
| Canitula de expedienta 1&cnico

Cédula de registre da cbra
Eates bisicos genarales

Presupuesto con precios unilarios y coslo
estimado de todos loa conceplos de obra
debidamenta fimada por érea responsabia

Explasian de Insumos
Croquts de localizacién

Croquis de ubicacidn de [a obra
Obras menoras (croquis de |a obra o

LR

| 9
y

by

At
-~
RN RN
RV RN

RNEARNEN
4
RVRARYRY
EER R

o
Ry
~

Para obras de
[rrversién
extraordinaria

suelos,

dmas| v | Y | V7

-

dalalies conslructivos eon  alcances y
especificationes dabidamente validado)
Prayecto ejecutivo (debic d 4
por Birector Respongable de Obra y
funclonarios responsables)
N 1. Memoria descriptiva del proyecto
2. Planos: amuitsctdnicos, instslaciones,
esifucturalas, acabados,  detalles
conslructives, ete.
5\3.' Esludios: mecdnica de
to) , hidmoldgicos, ote.
Dictamen da faclibilidad de
fegyponsables municipates
Ulclamen de factiblidad de fa Dependendia | * | 7 | < | ~
Nomallva Eslatal o Fedara! (CFE,
SEDESPA, CNA, el un case
Manifiesto o esludio en materfa de impacio | + v v [~
+| ambienlal
Programa de obra (por concaptos a| ¥ I
ejecutar, volimenes de obra y mantes de
nvarsién}.
Programa de rabalo fTsice financiero 4
Cedula censal {seglin caso)

Donaciones - ya | .
apoyos en especie,
aic
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§ exclugivamenteal fnanciamiento de abvas, acciones sociales basicas ¥ a inversionas que

Infraestructura Béslca Educallva: Obras, acoiones soclales basicas e inversiones
deslinadas a educar, formar e instruir a los habitantes de las comunidades, con el propdsito
de desarrollar y perfeccionar sus facultades flsicas, infelecluales y morales, La educacidn
es un elemento fundamental para el mejoramientc de la calidad de vida-da fa poblacidn,

R
«

'd -

beneficien tl:h'rectamenle a seclores de su poblacidn que se encuentren en condiciones de
. Mezago soaa_l ¥ pubre_za extrema Este Fondo o adminisiran los municipios v se destina a
obras y acciones dociales de alcance o 4mbie de beneficio municipal y dentro de este
. £ 4 Fondo esta permrtid_o ejarcer_ fos recursos en los siguienles rubros: Agua Potable,
Adecuacion presupuestat 7 7 -7 7 Alcantarillado, Drenaje y Lelinas, Urbanizacén Municlpal, Electrificacién Rural y de
Cédula de planeacit ramacen | ¥ | ¢ | 7 | 7 Colonias Pobwes, Infraestruclura Bésica da Salud, Infaestruclura Basica Ecucaliva,
ﬁnalua e plangacién y prog! PFc'iejoramienlu de Vivienda, Caminos Rurales, Infraestructura Productiva Rural, 2% para et
. ] rograrma de Desarrolle fnslitucional y 3% para Gastos Indireclos de Obra, ’

Cardlula de e iente 1&cnico v i :

+Cedula de regisiro de abra i - — ) .

" Dalos basicos generales 4 -; Alender lo dispuesta per la Ley ‘de Obras Publicas y Servicios Relacionados con la misma del
Presupuesto con pu. o cosle por 7 v v Eslad_o de Tabasco y a la Ley de Asentamientos Humanos y Desarrollo Urbano para el Estado de
cancep‘to de c_|bra dekidamente validado - - - - Tabas_co. El Ayuntamianio antes de dar inicio a la ejecucitn de obras incluidas dentro del rubro de
Explosién de insumos final _ > L. > Urbanizacidn Municipal debe conailerar que estos cuenten previamente con servicos de agua

= mﬁbrasis : Ee"::ailes(m;ﬂgim‘:: ;n potable, alcanlarillado, drenale, lelrinas y energla eléctrica corno minimo,
Irances Y espacificaci ) sequdn caso. =
(vaiidados) i;

/| Praverio “ejecutive modificado | < | ¥ | 7 | ¥ * Agua Potable: Qbras necesarias para 'a caplackén, conduccion, almacenamiento. .
debidamente validado par los funcionarios | potabilizacidn, distribucién y suministro de agua polable en fas comunidades.
résponsables y D.R.Q. segan caso. . = Alcantarillado: La construecién, ampliacidn y mantenimiento de los sisternas di
{validados} alcantanllado de las aguas negras y en su caso de las aguas pluviales, incluyendo
Aca da enlrenarecapaion conl ¥ 7 4 'd N infraestruclura necesaria para el lratamiento, vertido y disposicidn final de Jas mismas.
descripcién generat de obra y volimenes . . Dre_l;la]_as ¥ Ingu_-lna:: Programas para la construceién redes de drenaje, de letrinas|y
ejecutados. sanitarios acoldgicos. .

v Cedula censal (segin caso) rmada por | ¥ 4 ' 4 = Urbanizacigri Municipat: Construccidn dé Ia Infraestructura pabiica y ordenagion de |
los beneficiarios, auloridades municipales < - misma el desamrollo de las comuridades quecando comprendidas, paviminlacién y

de fa comunidad ! embapgéetados en sus vialidades yel _arumbrado publice, enlre otras. W

+| Bitdcora de obra o egu"nralenle v ; : i - « Electrificacldn rural y de colonlas pobres: Conslruccidn y/o ampliacién de lineas y redes
Expediente folegrafico - > que lienen por objelo el suministre-o fa ulilizacidn de la energia eléctica en las

\ .Licilacién‘ o concurse, contrato de v Y. v comunidades, incluyendo plantas de energia solar.

y ar_rendam1ento de maquinaria ylo equipo = Infraestructura Bdslca de Salud: Realizacion de obras, i sociales bast [:}
(si e5 el casg) . - > = . -inversiores encaminadas a mejorar la infraestructura y dotacién de los servicios de salud

~|_Pnueba; s jaboratulno( de _ concrelos, A para 08 habitaftes de los Municipios.
compactacién, acero, elc. {sequn caso} ) 4|J

de recursos {gn'caso de abra convenida

/ Convenio de ejecucion yfo u'ansferenci]aj

Toda 'a documeniacidn anterior, debe ser en f{olocopias, debidamenie archivada en carmpelas

1a facior imprescindible en el procesa de gesamollo de la sociedad. - \
individuales por proyegto, con carlula (anexa) de acuerdo a la modalidad de inversién y ejecucion = Mejoramlento de Vivlenda: Levar a cabe programas de apoyo para mejorar las
de laobra. ' condiciongs de [os inmuebles destinados para casa habilacidn de las personas que se
\ N encueniran en situacion de pobreza exirema.
Se elaborard una relacidn de los proyeclos en el oficio de envio de la Cuenla Piblica en el + Caminos Rurales: Dbras destinadas a facilitar el trénsilo de vehlculos y comumicacion
siquiente formato. sefialando si el expediente es de reqistro de obra o final fobra concluidal.

entre las comunidades; incluyendo la aperlura, ampliacion y mejoramiento de los caminos,
Infraestruclura Productiva Rurel: Cbras, acciones socisles basicas e inversiones
necasarias para mejorar e incremeniar la produccién de alimentos, fuentes de empleo y
sefvicios necesarios pare el desarmollo y progreso de las comunidades, profnoviendo ef
desamallo sustentable y la preservacion del medlo armbienle.

Eslo representa para el Esiado y los Municipios |a.gran responsabilidad de aplicar loa recurses en
forma eficaz, eficiant P . deslindndelos a los objelivos especificos que para {al fin 2
; fueron instituidos en la Lay de Ceordinacidn Fiscal, es importante resaliar que las comunidades a

’ benaliciar con estos fecursos como primera condicidn rednan les concaplos de extrema pobrezay ¢
N rezago social, definiando estos conceptos como sigue: . '

. Pobreza Extrema ¥ Rezago Soclal.
Exista upa imperosa necesidad de solucionar los graves problemas que hoy en dla nos aquejan,

tales copm: la pobreza, la escasez de alimentos, el deleriora ecofégico, los derechos humanos, la /f
erogién, elc.

=T

1
—Es importante sefiaiar que la cantidad de abras ralacionadas en el documento de al_Jloeszuacién k
~——que imestralmente sa envle al GSFE sea cangruanie con la canlidad de obras registradas en a

s Pobreza: Es le condicién de Imposibiided de ur individuo © de una comunidad en
salisfecer de una forme continue sus necesidades bésices, culluraimente definidas.
* Poblacién Marginada é Rezaga Soclfal: Son aquellas personas que carecen de los bianas

. Py idad concluid i ue se irale, ¥ servicios como & egua poleble, drenaje, 1 energla elécince; que hebitan en

- -ZZL'??;;’; ﬁ:ﬁg"ﬁeﬁi’é’iﬁ' ::szl-.a"::;% ]:e expedie::esu‘?':r::les enh‘Egadeo: ::::!Ii:ﬁ:;r;.:qenta puiblice b ;ﬁf;zﬂg;f?::ﬁhf;?:a;ﬁaﬁn p::mn:d Lhﬂoegar:gzrf:aﬁiq:::;; : :n:gn::cr:brc::zsn
el mismo OSFE. salamo edacuede pera soivenlar sus necesidades prionitanias. Y .
En relacidn a la programacién de recursos del Fondo IV, si es el case, dnicamenta se requiere el . gef?'yach’m dal Medio Ar;iblentg: F::njun.!o de Pﬂj:l:“ilds YngSEdfdﬂs_Qﬂfﬂ ma';f:fﬂz';::
oo de los expedientes técnicos de obra pgbﬁca. k mksewar'fazu:ozl;dones evr'ab!as d’e J;species e'zn sues gnlomos nalureles y su.
Es recomendable que fodo du_curnenlo que no se encuentre relacionado o sefialado en esta \ . al::gfrﬂe[r!a; de : brodn-:emded de sur hébitel nefural s vacion dal eauibe
seccion, deberd estar integrado’en el expediente unilario de cada proyecto ejecutado, de acuerdo ollo Sustentable: Se funda en medidas apropiadas de prass del eq

a lo manilestado en el articulo 213 del Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicigs - ecoldgico, poteccidn del Ambiente y aproyed'namienlo de _los Recursos Natyrales,

Refacionados <on las Mismas, resguarddndolo en el area responsable del mismo. : . Manera que no se ebmprometa la sabisfaccién de las necesidades fundamentalgs de Ia
R [ J genaraciones fuluras. :

El mismo dia y hora de la recepcidn de la Cuenta Pablica n]ensual. al QSFE, acusar redbala E

" Finanzas ;':f copia del oficio en que se eniragd la misma, seflaldndose en su caso la 4.7.1.1. 2% De los recursos del Fondo Il para el Programa de Desarrollo Institucional

> documentapidinfatanis o su canformidad en lo generat en cuanto a su contenido \ Para 1a realizacién del Programa de Desarrollo Inslitucional sedebera celebrar un convenio entre el
a7, Aportaciones Federales del Ramo General 337 . ::mmpf:g::::}: :;:\:;st:a la Secretaria de Desarmollo Social (SEDESOL), el Goblemo Estatal y/
tos Fondos de "Aportaciones -Federales® son independientas y de naturaleza diferente de las :
Parjcipaciones Federales, ain cuando ambas tipos da recursos son regulados en capliulos ~ " . . idad S edin i -
especificos de 1a Ley de Coordinacidn Fiscal; en el capilulo V, artlculo 25 se establecan las ;:mﬁfig;;llaa:;m&%niiw:f: gg: ;nagi:ﬁ:g;n de 12 capacidad insiiucionat del Municipio se
Aportationes Federales. para los Fondos siguienies: a) Promocidn ¥ Cifusién ¥ proy 5 ) -
. . ., b i .
Fondo IIl.- Fonde de Aportaciones para la Infraestructura Sodal {FAIS) se distribuye en: c)) %igfeurll;g?r%uﬂca
A, Fondo para fa Infraestruciura Sedial Municipal {FISM). . d) Equipamiento -
Fondo I¥.- Fondo de Aporiacicnes para el Fortaledmienlo’ de los Munidpios' y de las . €). Acondicionamienta de espacias fisicos
Demarcaciones Temtoriales del Distrita Federal (FORTAMUN-DF). - : El Ayunlariento deba omar en cuenta gue el Desarrglie Institucional no se-refiere Gnicamenie a
L e . adquisiciones de bienes muebles e inmuebles. cursos de capacilacién, conlratacién de personal,
Las ;:c-uchu;lzofggle-r:;’e:d:ugac':r:; plive F;;é‘: :1’ eSR;Lar::‘dunearpa'rgF::mf.raestructura Social ele., sino que ademas se refiere a la mejoria en el cumplimiento del papel institucional a través de
. " ok cambios en el , i i0; trucluracién arganizacional que
reciban los Estados y Municipios, se destinarén exclusivamente al financiamiento de obras. 08 = &) marco fegal, normalivo ¥ reglamentario; de una reestrucluracidn arganizacional u

parmila el logro de objelivos a través de la divisidn del trabajo; el use de lecriologias y métodes de
{rabajo acordes a sus necesidades: asi como hacer mds eficiente el sisltema de relaciones de

personal en lo que se refiare a la prestacidn de servicios, promocién de responsabilidades y
remuneracion.

acciones sociales basicas y a inversiones que beneficien directamente a seciores de su poblagién
que 3e encuentren en cendiciones de rezage social y pobreza. -

=, Fondo par Is Infraasstructura Soclal Municipal (FISM}): Con base en el articulo 33 dei a
£apilulo V da 1a Ley de Coordinacién Fiscal, las aportadiones federales que con cargo al Previo a la programacian del recurso, sard necasario conlar con el convenio respeclivo
Fondo de Apcrtaciones cara la Infraesiruciura Sacial reciban loa Municipios, se deslinardn



—Infraestruetura Social Municipal, de corformidad con fo dispuesto en el artlcuie 33 pamafo tercero
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"4.7.1,2. 3% Para Gastos Indirectos de Obras de 1% recursos del Fendo Il
Adicionall te los Municipios poedrén destinar hasta el 3% de los recursos comrespondienies en
cada caso, para ser apficados como gastes indirectes a fas obras sefialadas en el Fondo para la

de la Ley de Coordinacitn Fiscal.

El 3% para gaslos indirectos, podrd ser aplicado en aquellas adtividades que el Ayuntamiento
considere priodlarias, que fortalezean la eapacidad 1&cnica y administraliva del Ayuntamianto, en
materia de obra pibfica finandiada ¢on recursos de este fondo, siempre ¥ cuando no estén
programados para cubritse con retursos de otras.fuentes de financ paniculamente enla
promedén y difusién de las obras y acciones del fonde, contralacidn de asesedla para la
elaboracién de estudios y proyecias, elaborecidn de expediantes l&cnicos, suparvisidn y control de
obras. - .

Para la contralacién de apoyos técnices y/o asesarias extemnas, el Ayuntamlento se sujetard a lo |

dispueslo por la Ley de Obras Piblicas del Estado de Tabasco, slende requisito indispensable I{

presentacién de las garantfas indicadas en la citada Ley. '

4.74.3. Obligaclones Seftaladas: Ley de CoordInacidn Fiscal, Presupuesto de Egresos-
de la Federacldn y Ley Federal de Presupuesto y Responsabilldad Hacendaria.
De conformidad con jo- gstablecido em el Capliulo V de le Loy de Coordinecién Fiscsl,
especificamente en el arllculo 33 y al Acuerdo emilida por el Poder Ejecutive del Eslado respedto a
la tépmula y melodologla para la distribucién de Jos recursos del Fondo para la Infraestructura
Sacial Muricipal, los Municipies deberan; . .

1 Hacer del conecimiento da sus habitantes, fos montos que reciban, lag cbras y acclones a .

realizar, ¢l coslo de cade una, su ubicacidn, melas y beneficiarios. .

. Promaver 1a parlicipacién de las comunidades beneficiarias en su destiino, eplicacion y
vigilancia, asi come en la programacién, ejecucién, canirol, sequimlento y evaluadén de
tas obras y acciones que se vayan ¢ reafizar,

Informar a sus habitantes, al l&rmine de cada ejercicio. sobre los resuflados alcanzados.
Propargionar a la Secrelarla de Desarrallo Soclel, la informecién que sobre la utilizacién
del Fondo de Aporaciones para la Infraestructura Social [e sea requerida. En el caso de
los Munleipios 1o harén por conducio de log Estades.

Procurar que las obras que reaficen £on les recursos de log fondos sean cormpatibles con
la preservacion y proteccién del medio ambiente y que impulsan el desarrollo sustentable.
Integrar a la pagina de ta Secretarfa de Hacienda, medi el si de informacién que
esa Secretarfa establezca los informes trimestrales sobre ef ejercicio, deslino y los
resultados oblenides respectes de los recursos federales gue le sean transieridos de cada

uno da los fondos, . -

Irformar a la Secretarfa de Hacienda y Crédito Puablico, Auditoria Superar de la
Federacién, Secretaria da la Funcidn Pablica,y a [a Secrefarla ge Finanzas del Estado de
Tabasco las cuentas bancarias en la que recibirdn ¥ adminislrardn los recursos de cada

. uno de fos fondos.

Cancelar la documenlacién comprobatoria del gesto con la leyenda "Operado FISM® y
"Operado FORTAMUNDF™.  *

1.
V.

Vil

Vi,

Para efecto de que la Secretarfa de Finanzas disponga de la Infermacitn necesaria para radicar
los recursos al Municipio, esla le nolificara medianle oficlo; ef nimero de la cuenta, Instityclén
Bancaria y el registro de las firmas aulorizadas en'forma mancoemunada del Presidente Municipal y
&l Director de Finanzas o Tesorers Municipal, tumando copia al OSFE.

Ley da Coordinecidn Fiseal,”

Para dar cumplimlento a las Fracciones [ y 1l del Adiculo 33 da la
i de asle preceplo, anexando

daberdn difundir informande al OSFE mediante oficio, el cumplim|
evidancia de la misma. . .

En le que se refiers a fa i'racn:ién Il del citado Arlicule y Ley, el Municipio promovera ademas la
participacibn soclal en el seno del Comitd de P ¢én para el D

lfo del Municlpio
{COPLADEMUN). :
L
N .
4.7.2. Fonds V.- Fondo dp Aportacl para al For de los Municiglos y d
Q 7 las gemarcaclon Tarritorialas del Distrito Federal {FORTAMUNDF)

_—

Las Aporiaciones Federales,que con cargo a Fondo de Aporlaciones para el Fortalecimiente de
tos Municipios y de as Demarcaciones Temitoriales del Distrito Federal, reciban kos Municipios a
través de los Eslados y las Demercaciones Temriteriales por conducls del’ Distitto’ Federal, se
destinarin Jush la a la f ion de sus requerimientas, dando prioridad al
cumplimiento de sus obllgaciones financieras, a la atencién de las necesklades direclamenta
vineuladas a la seguridad pibliea de sus habilantes y a la satisfaceidn de prioridades que lenga el
Municipio de conformidad can 1o eslablecido por el arlculo 37 de la Ley de Coordinacin Fiscal.

Les rubros principales a alender con recursos de esta fondo, de acuerdo con lo que establece la
Ley de Coordinacién Fiscal son: Saneamiento Finenclero (Pago de Deudas) y Prioridades del
Municipio {Obras, acciones o inversiones). .

+  SANEAMIENTO FINANCIERO:Eniendiéndosa esle como el page de acreedores diversos ¥
documentos par pagar, siempre y cuando estén debidamente registrados en la contabilidad
municipal al 31 de diciembre del ejercicia. anterior y no s¢ lrate de compromises contraldos
por acciones y obras del Fondo pera la Infraestruclura Social Municipal y Fondo de

\p i para al Fertasecimi da los Municiplos y de las Demarcaciones Termitoriales

del Distrito Fedare! del ejercicio proxmo pasado, El Tesorero Munltlpal deberd-estimer los
montos que se habran da pagar durante el ejercicio que se presupussta por el concepto de
amorlizacién de capital {pago de capital) y los pagos del sepvicie de la deuds (page de
inlereses), con el fin do establecer el monlo que- representard esta erogaclén  de la
estimacidén totdl de sus ingresoa ordinarios (Impuestos, Darechos, Productes,

Aprovechamiente y Parlicipaciones Federales), con el fin de que el ingreso ordinarie

permita cubrir et tolal del gaste corrente del Ayunlamlento & induzcan el saneamiento

financiero o bien se generen ahorros del ingreso propio, fos que se deslinerdn a la
ejecucion de obra directa, )

part.

» PRIORIDADES DEL MUNICIPIO: Se podrin destinar recursos de este Fondoe para Ia%

[

realizazién de obras, ecciones sociales basicas s inversmnes pars complemsntar los

programas prioritarios a nivel mucicipal o micro regional. .

4.7.21. Obligaclones seﬂa[adaa an la Ley de Coordinacién Flacal, el P'res.upuaslo de
Egresos da la Federaclén y Ya Ley-Federal de Preeupuasio ¥ Reaponsabilldad
Hacendarla.

P

AR

~

\ H.

>~ .

-

i
De conformidad con lo eslablecido &n el Capltulo V de la Ley de Coordinacién Fiscal,
especificamenle en el articulo 33 y al Acuerdo emitido por el Poder Ejecutivo del Estado

respeclo a [a fémula y metodologla para fa distribucidn de los recurses del Fondo para la
Infraestructura Soctal Municipa), los Municipics deberdin:

Hacer del conocimiento de sus habitantes, los montos que raciban, las obras ¥ acciones a
. realizar, el costo da cada una, su ubicacidn, metas y baneficiarios.
1. Promover la parllcpacién de las comunidades benefidarias en su desting, aplicactsn y
vigilancia, asl como en la programaclin, ejecudtn, contrel, imiento y evalacién de
las obras y acciones que se vayan a reaftzar,
Informar a sus habitantes, el témino da cada efercicio, sobre los resullados alcanrados.
Propordpnar a la Secrelarfa de Dasarrollo Social, la informacidn que sobra la utilizacia
del Fprido de Aportaciones pera la Infraestructura Social le sea requesida. En el{aso d

L.

Ios Mnirinios In hardn poréandien da los Estados.

Procurar que las obras que realicen ¢on los recursos de loa fondos sean compatibles con
Ia preservaciny p ion del medio y qua impulsan el desamollo susteniable.
- Integrar a la pagina de ka Secrelarla de Haciends, mediante el sistema de infarmacién que

esa Secmlarla establezea los informes timestrales sobre el elercicip, destne v |
resultados obtenidos respeclos de los recursos federales qua le sean transferidos de cad
uno de los [ofdos. :

I
< _<\._/.E

Cuando se destinen recursos de los fondes para cubrir ecclanes de las seflalpdas en &l
arllculo 47 fraceidn I y 50 de [a Ley de Coordinacion fiscal, deberdn informar trir Im¢
ala Camara de Dipuiedas sobre las {sticas-de dichas ch , especificands o
siguienle: .

a) Tipa de ebilgacion;

Fin, destino y abjete;

Acreedor, proveedor o conlratista; ©
Importa lotal;

imporie y porcentaje del tolal que se paga o garantiza con los recursos de los fondos;
Plazoy

Tasera la que, en su caso, esté sujela.

‘
En el informe imaslral referido, per cuanle haca a las cbligaciones previstas en el arllcule 47
fraccién Il de la Lay de Coordineddn Fiscal, ademas de la informacién relacioneda anteriormante
deberdn especiflear ko siguienie:

a) Enalcaso de [as amortizaciones:

1) La reduccién delsaldo de su deuda pibllea bruta lotal con motive de cada una de las
amerizacianes con relacdén al registrade al 31 de diciembre del afio que torespands;

2) Un comparativa de la melacién deuda plblica bruta total a producto interno brule det

eslado al 31 de diciembre del afic que comrespanda, ¥

3} Un comparative de Ja relacién deuda pubfica bruta lotal a ingresos propios del eslado y

3

o

municipio, Seqgiin comesporda, entre el 31 do diciembre del afio que tomesponda ¥ laj .

. fecha de la amorlizacién; ,
4) Elfipo de operacién de saneamienlo finantiero que, en sU cago, hayan realizado.

Los datos de producte intemo brulo ¥ Jos ingresos propios de los estades y municiplos

. mendonades en loa punlos anleriores, que se utlicen como refarencia, deberdn ser los mas

recientes a {a fecha dal informe, que hayan emitido el Institulo Nech
a la Secretaria de Hadenda y Crédite Publico.

| de

¥ ¢!

1. La informacidn a que sa refiere 1a.fraccién anterior deberd publicarse en los drganos
locales oficiates de difuskin y los pondrin a disposldén del piblice en general a través ds
sus respectivas paginas alecindnicas da intermet o de otros medles locales de difusion.
Informar a la Sewrelarla de Hackenda y Crédito Publics. Auditorla Superior de la
Federacién, al Orpano Superior de Fiscalizacién del Estado y a la Secretarla da
Planeacién y Finanzas dal Estado de Tabasco, las cuentas bancarias en Ja que recibiciny
administrardn los recursos de cada une de [os fondos.

Caneelar la documenlacién comprobateria del gasto con la leyenda “Operado FISM® y
‘Operade FORTAMUNDF™. -

Para efetto de que Ya Secrelaria de Planeacién y Finanzas diponge de 1a informacién

ngcesaria
para radicar los rpdﬁrsos,el Municipio, este le nolificara medianie oficio: el nimero de latuenla_.,
. Institucidon Bancaria y el reglestro de las firmas ewlorizadas en forma

inada del Presid
Municipal y el Direclor de Finanzas o Teserero Municipal, lumando copla al OSFE.

Para dar cumplimiento a les Fraccionas | y IIt del Artlculo 33 de. la Ley de Coordinacién Fiscal.
deberan difundir informando al OSFE medianie oficio, el cumplimienla de este preceplo, anexanda
evidencia de la misma. -

£n fo que se refiere a la fraccién 1l del citado Articulo ¥ Ley, el Municipio promoverd ademds la
participacidn social en e seno del Comilé de Pleneacién para el Desarrallo del Municipio
(COPLADEMUN). :

4.9,  AspectoTécnlee de Ejecucidn de Obras
Planeactdn, Programacldn y Presupuestaclén de Obras ¥ Acclones
El Comilé de Planeacién para el Dasarmolle Municipal {COPLADEMUN), es fa instancia recanocida
por &l Municipio para reafizar las tareas globalizaderas en maleria de planeacion del desarrcllo en
el &mbito municipal, Dentro de las atribuciones de este Comité se encuentra la coordinacién de
Programas Federales, Eslalales y Municipales, asl como Jas acciones y prograrmnas de los
diferentes seclores de La vida préductiva y social del Municipio.  En slies 56 debe realizar una
amplia labor de coordinacién seclorial y regional de las acciones empeendidas en el lenitorie
municipal,

De acuerdo a los Reglamentos Intemos de dichos-Gomilés, son pqasididos por los Presidentes
Municipales, que se awlian con un Sewetario Técnico, un Coordinader y un Coordinador de
Geslorta Socal

Cuenle de Igual forma, con los siguientes érgancs: La Asamblea Plenaria, les Subcomilds
Secloriales, Censejos ¥ las Comisiones o Grupos de Trabajo.

En la Asamblea ‘Plenara también parlicipan los representantes del Consejo de Desarolie
Municipal de los diversos programas de Desamrollo Social que se instrumentan en el Municipio,

of lo anleror, es en dichas instancias, COPLADEMUN y CDM, donde radica a parlir del F:Ian
Municipal de Desarrafie 'es bases para la formulacién y aprobacién de fas Propuestas de Invarsin,
propiciande slempre una distribuclén qua favorezca a los grupos, a fas comunidedes ¥ Regiones
mas pobres dando preferencia a squellas localidades que no cuenten con log servicics soclales
baslcos. . .
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El Secretario del GOPLADEMUN, su Coardinader y el Conirator A | serdn log res
de vigilar que se fermalicen les aclos ¥ dotumentos que comprueben el procese de erganizaddn

\ social y parlicipacién comunitaria, que en su operunidad deben integrarse a los Expedientes
Témicoq de cada uno da los proyectes propueslos.

Para |ag disposiciones legales y normativas de lodos fos programas, sa enlenderd al seno del
COPLADEMUN, los trabajos realizades en los subcomités sectoriales, consejos, comisiones
&mpﬂs da trabajo que existan, .

4.8.1. Vlabilldad da las Obres y Acclones de las Propuestas de Inversién
‘El Goliarma Municipal a través da las dreas lécnicas es el fesponsable de elaborar

presupuestos estimados del costo de fas obras y/o acciones que se conslderen viables; para
de abatir exirema y el rezago social, en eflos se considararan:

Boart
El presupuesta a la Inversidn

El impacle social,

Las etapas en que se desarrollard, sies el casa,

El beneficio para la pablacidn en pobreza exirema yfo rezago social

Medalidad de ejecuclén mas recomendable para cada proyects da obras y/o actionss:

Por lo anterior, se recomienda qua las Arees lécnicas proporcionen la informacién suficiente para
la mejor toma de decisiones en el seno del COPLADEMUN, considarando el monta financdero dela
asignacién anual para cada fondo.
Es necasarle obtener el Dictamen de Fadtibilldad previo a la elaboracion de los proyectos
gjeculivos de obras, que demanden wvalidacidn por pare de las Dependencias Normalivas,
evitando con ello destinar recursos en la elabofaclén de proyeclos de obm que no tengan ™
posibilidad de ser validados,
Ninguna obra, que requiera validacion de las dependenaas normativas deberd iniciarse si antes no
cuenta con esta, en caso conbrario, la responsabilidad recaera lanto en sl Preszdenle Municipal
coma en el titular de la Direccidn responseble de la efecucian de la obra o accidn.
Antes de ejecutar una obra publica deberdn verificar que el predio o lemeno donde se pretende
ejecular |a obra ne cuente con gravamen y se acredile debidamente la propiedad, Por lo anlerior
no sa realizara construccidn o modificacidn alguna en log inmuebles hasta que %e acredite
dabidamente coma propiedad del Ayuntamlenta.

4.8,2. Proyecto Ejeculivo, Expadienta Técnico y Expedlenta Unltario {
De acuerde a la naturaleza de la obra o accidn, el drea técnica carrespondiente serd la ¢
responsable de elaborar los proyeclos ejeculivos, con persanal del propio Ayuntamiento, canla ¢
asesoria de Dependencias Nommalivas o a través de éstas; asi coma contratando los servicids de
una empresa o despacho aspacializado, sujelos a la ley establecida en la matenia,

Los presupuaslos de las obras y acciones resuttado de los proyectos ejeculivas y las cotizacionas
—uobtenidas, seran [a base para cansiderar |a Propuesta de Inversidn,
—De conformidad con la dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relagionados con la
Misma-de! Estade y su Reglamento, los proyectes ejeculivos, expedientes &cnicos de registro y
ientes unitarios contendrdn la dotumentacidn e informacién skguiente:

4.6.2.1. Proyeclo E[ecutivo

« Estudios bdsicos (Topogrdficos, mecdnica de suelos, hidroldglcos, topo hidraulleos,
impacta ambiental, ete.}

« Planos arquitectdnicos [conjunta, plantas, fachadas, cortes, acabados, ete.}

» Planos de ingenerla {estructurales, inslalaciones eléctricas, sanitarias, hidriulicas y
especiales, lupogrél’icos elc)

* Memorias de cdleulo (gstruciurates, da lnslalacmnes topograficas, ele.)

« Normas y especlficaclones {de conslruccién, maquinaria y equipo)

' s Presupuesto de obra por conceptos y partidas presupuestales,

generadores, precios unitanos de concoplos y explosidn de insumos

Pregramas de e]ecuctén ¥ flujos financleros de maguinaria y equlpn. mano de obra

suministro de II'I'.il-IITIUS 5i es el ceso.

Cahe destacar que para obras mepores o de poca especializacidn, el proyecto alaculwu\uede
e lificarse y consiilulrse aegin,

-

incluye numer

N e

caso, por:
1, Planos, crequis, detalles constructives, siempre que permitan obtener conceplas ¥
volimenes de obra,
2. Presupuesto de obra por cenceptos, mencionando sus especilicaciones, precios unitarios ¥
explosion de insumos,
i rl?mgramas simplificados de EJecuaén, siempre que pemmitan el contre) del avance fisica
inanciero.

4.8.2.2. Expediente Técnlco que deberdn envlar al Organo de Fiacallzackn Superor
del Estado
El expediente tdenica de las obras ejecitadas con recursos publicos municipales serd elaborade

par los Municipios ¥ deba conlener lodas los dowmentos relativos a los aspectos técnicos iniciales
de fa obra;

Deberd eatar integrado par:

Cédula de planeacién y programacidn
Prasupuesto

Explosién de Insumos

Croquis de Localizacidn
Especificaciones

Programa de Obra

Dictamen de Factibilidad

Dictamen de Impasto Ambiental
Cédula Censal

Proyecto ejecutive,

Para obras ejecutadas por Administracldn Directa, los programas de ejecucidn, utilzaclSn de
recursos humanes y maquinania y equipo de construccién, deberdn elaborarse cenforme a lo
dispuesto en la Ley de Obras Publicas y Serviclos Relacionados con la Misria del Estado ¥ BU
Reglamenta. EI presupuesto serd elaborado conforme a lo dispuesto en dicha Ley. ¥ los demas
documentos que se requieran a criteria del responsable de Obras Piblicas.

4.8.2.3. Expedlente UnHarlo
El expediente Unilasio de Jas obras gjeculadas con recursos plblicos municipales serd elaborade
por el Ayunlamlento y debe contenarademds de los sedalados en el expediente lécnico
inicial, documentos originales /o folocapias da lodos los documentos relabvos a Jos aspectos

N lécnicos, administrativos y financieros de Jas obras y acciones hasta su conclusidn. ;

e

/}ltos del arlculo 28-A del-Cadigo Fiscal de fa F

.

Acta de Asamblea Comunitaria para formacién de Comité (eriginal)
Acta de Asamblea comunitaria para priorizacién de Obra (original)
Acta de Acaplacién de Obra por la comunidad (origiral)
Acta de COPLADEMUN
Cepia del Acta da Cabildo
Licitacidn, eenirato de amendamientas de maquinania y/o equipo (sl es el caso)
Docurnente que ampare al munitipio camoe propietario del predie donda se construye
) obra {segun el caso) \
W7 Convenlo de Eiectrein vio tansfarendias de recursos fan casa de obra camvenidat
Expedlente Técnics da Regisire (originel)
Expediente Técnleo Definitivo {segiin el caso}
Bilacora de Obra o equivalenie
Prrebas de laboratoria {original)
Expediente Foldgrifico
Acta de entrega-recepcion
Documentacién Comprebatoria del Gasto

En Jos casos de Obras ajeculadas por Contrale deberdin apegarse a la Ley de Obras Publicas y
- Servicios Relacionadas con |a Misma del Estado de Tabasce y su Reglamenlo debiendo integrar al
expediante ademas los siguientes decumentos:

Publicacidn de la Convocatoria o Inviladodes e la !Iuleclén

Conslancia u oficio de asisiencia al lugar dende s ejecuterdn los In.bajus

de junta de aclaraciones

‘Acta de Presentacién y Aperlura de Propuestas téenicas y econdmicas |
Cuadra comparative de Propuestas

Dictamen Téenica del Comité de Obras

Acta de Fallo .

Propuesta ganadora complela (matrices e indirectos, efc.)

Programa de QObras {ejecucién de irabajos)

Conlrato

Fianzas (Anticipo y Cumplimiento)

. Aplicacidn de penas convencionales {sl es el caso)

Factura de Anllcipo .

de Inicio de Obras

Andlisis de precios unitarios de conceptos luera da contrato o presupuesia
Convenios de Ampliacién y Reduccian de maontos contretados {segun el ¢asa)
Oficios de Solicitud de prormogaes {si es el casa)

Modificacién de Programa de Obra (an caso de desfese de anUupn)

Oficio de autorizacién de pramogas

Fianzas {viclos ccultas)

e T
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a
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En ¢aso de adquisiciones per compras congolidadas de maleriales de consiruccidn para obras o
acciones deberdn apegarse a la Ley de Adquisiciones, Amendamiento y Prestacidn de Servicios /
del Estado e integrar en expediente los siguientes documentos:

= Publicacién -
Apertura de propuestas
Acla de comité de compras
Cuadre comparativa de proposiciones
Prasupuesto del proveedar y/o prestadoer de serviclos ganedor

-

Los expedienies de obra, acciones y adquisiciones deberdn resguardarse en la Dependencia
responsable de su ejecucldn.

4.8.3. Aprobaclén, Reglstre de las Obrag y Acclones a Realkzar

»,Una vez considerada fa Propuesta de Inversldn en el seno del COPLADEMUN y aprobados en

asla qslancna los proyectos a financiarse con fecursos de cada uno de los Fondos {IIY y IV)
r,a{l arjdo ¢ada proyecto can 5 spectivo Expediente Técnice de Registro debidamente valijado,

el Presidentd Municipal solicitard fa aprobacion.del Cabildo misma que 5@ hara constar en el Acla
zorrespondienle,

Zar lo anterior el Presupuesto Asignado para el Municipio, publicado en el Perlédico: Oficlai del
Jobieme del Estado del afio que coresponde, deberd quedar registrada a mds ltardar en el mes
Je agosto del ejercicio fiszal aplicable,

En virtud de que los recursos transferidos al Municipiose encueniran destinades a la satisfaczidn
de programas previamente establecidos en la Ley de Coordinaditn Fiscal, el Muricipio liene la
obligacién de realizar de inmediato el ejercicio de los mismos en los programas y proyectos
Fresupuesiados y aulonzados, pero en caso de que por alguna circunstancia eslos recursos no se
vayan a elercar de manera inmediata buscard la mejor altemaliva financiera NO DE RIESGO para
haceries producir. N

484, Meodificaclones Prasupuestales
No se deben translerr recursos de gasto de rapttal a Gaslo de Operacidn, sole en cascs
excepcionales la Comisidn padrd autorzar estas modificaciones.
Cuando ae originen ahormos presupuestales y no se amplien melas sobre log proyectes ya
autorizados, estos debardin ser canalizados para la reafizacidn de nuevos proyeclos o acciones.
En los cages de ampliacién y reduccién de metas, asi coma de medificaciones presupuestales o
refrendos el Expedienla Técnico de Registro lendréd que ser actualizado e informar a la comunidad
¥ efectuaf las adecuaciones corespondientes en Cuenta Pablica.

4.8.5. 31,3.8 Elerclclo y Operacidn de Ioa Recursos de los Fondos de Aporl.aclones
Federales (FONDO III ¥ IV)

Gasto de Capital,

4.8.51. Modalldad de Elecucién de Cbras
Para las obras y acciones finanaadas con recursos del FISM se contemplan 2 modalidades de
ejecucién; Administractén Direcla y Contrato,

Independientemente de la medalidad de ejecicién registrada, ' el Ayuntamiento observara las
disposiciones seflaladas en la Ley de Chras Plblicas y Servicios Relacionados con la Misma del
Estado de Tabasco y la Ley de Adquisiclonas, Amendamienlos y Prestacidn de Servicias d
Estado de Tabasco, sus respectives Reglamentos y demds disposiclones apli¢ables.

a

4.8.5.2. Anticipos de Obras
Esius sa olorgaran en los parcentajes, Hempos y canceplos previstos en la Ley de Qbras Piblicas
™y Servicios Relacionadas can la Misma del Eslado y su Reglamenta y serdn soporiades por la
soincllud correspondiente, en fas cuales se seflalardn la clave programalica, proyeclo y ubicacidn
asi como la documentacién cemprobatoria y justificatoria siguiente, factura por el anlicipo, con los
actag de licit 28, agtas de

Ead n
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aperiura y falle de Ticitacicnes, cuadro comparative, constancia de vistta de obra; calendarizacidn Carlas de Recomeridacién .o
de recursos, contrale del concursanle ganador, fianzas por el monle del antidpo y perl Copia de [a Credancial da efector .
cumplirmlanto al contrato. Copia de Comprobante da Domicilio - ~

-Copla de |a Cartitla Militar (en su caso} |
Copia de Licenda de Maneio (s 1a trena) !
Camprobantes da Estudlo

4853 Llciaclones de Cbras
Los contratos de Obras Pliblicas sa Rctardn o adjudurén de conformidad con [o estabjecido en la

Legislacién vigante en la materia a través de: 4.8.6.6. Amendamlento de Ilaqulnlrla y Equipo

+  Adjudicacidn Directa (Orden de Trabaj ol - Se ajusiardn a lo establecido en la Ley de Adqumicionss, Arrendamienlos y Prestaciones de
»  Llicitaclén Pablica. (Orden rabejo o por invilacidn restringida) - serviclos def Estado de Tabasco. ]

' . .

! o vV

4.8.8.4. Adqulsiciones de Bienea o Servlclus 4.8.5.7. Contrataclén de-Serviclos Profeslonales -~
Las adwg‘u?éidoneiu d; Ib:enas [} servll:los que 58 tealicen con cargo acada pnograma presupuestario La conratacidn de estos servicios se sujetard a las idades que p loa prog!
se ajustardn a spueste an Lay de Adqui Arrend: uantoa y Pr de D Insti : It Expedi Técnleos, A Ta Técnica, ele.
Servicios del Eslade da Tabasco, su Regh -ydemés disposici and _ esarrollo Institudonal, lales como: Integracidn da Exp , A ca, &l

'os municiploa reafizardn | I
/ m do Fl|os .—m;. m:' I:Iplaneadﬁn d? ‘ﬂ:&?ﬂz‘sﬂgk:?;ﬁimmﬁ p?_l ms:::’::; Cumpliendo con o establecide en fa Ley de Adquisiciones, Arrendamlento y Preslacién de
poliicas del Plan Municipal de Desamollo y los objelivos, metas, previsiones y recursos Servicice del Eslado de Tabasco.
sstablecidos en el Presupuesto de Egresos Munlcipal, asi coma las acciones previstas duranie y
posteriores a la realizacién de dichas adqulsiciongg, los obletivos y metas a corio y mgdlano plazo, ~
¥ demds dispasiclones reglamantarias que resulten da obsewancla obligateria. 4 8.5.8. A.uaguramiantc de Vehiculoa

Las Unidades Automotrices adquirkias con los recursos federales deben aaegurame

Jot Progamas de Adquisicionas, Amendamlantoa y Praatadon de Servicoa a que se refiena el
parrafo anterior, deberdn contener cirando menea el nimere de muniones nrd1nanas a oalebrar ¥

las fechas de su celebracién, fa Indicacidn dal procedi 0 de adquisicién, arrend o 4.8.58. Comprobaclén da los Recureos Ejercidos.
praslacidn de sarviclos, loa programas o proyeclos a afactary It Importe de los recursos asignad Ademis de |a comprobacion del gasto (facturas, ndminas, elc.), come medida de control intemno
por cada oparacién. los Munisipios integraran en Cuenta Priblica todos aquellss documantos Justificaterics del gasio
. . dahidamente firmados que comprueben que el blen se eniregd a loe beneficiarlos y en au caso
T muriciplos no podran financlar a praveedores la adquisiclén, amandamiento de bienes o como se erogaron como; tarjeta de control de llamadas lelefdnicas, larjela conbrol de consumo de ~
prastecion de serviclos, cuando éstoa vayan a ser ob]eto de contralacién por parte de los mlsmos.

combustible, tarfete de control de mantanimlento de vehlculos, ate.

" Sa entenderd que existe financlamiento a pravaedores cuands el municipio olorgue a estos, dos o
mis pages ¢on el fin da que adquiem de lercerns fos blenes objeto dal contralo, exceplo

. i TRANSITORIOS
traténdese de proyactos de infraestrucium para ol desarroil, que [mplique ta adquisicién de Blenes h
] samdoa destinados al equipamlenta de Inmusbles conaldaradea como bra pdbiica y que hayan ~ PRIMERO.- E! pragente Manual enlrard en vigar al dla siguienta da su publicacién an el Perisd
sido 8 p porte a 1 com Oficial dal Goblema del Estado de Tebasco,
No sa consideraré como aperacién de financiamianto, el ctorgamiento de anticipos, debiendo 9/, SEGUNDO.- Queda sin sfeclos de apfiéacin el Manual de Normas P riag y od ajercic:
;'nfmk'r;; Pro| m . efll fﬂfa unc da los pagoa; &u garantia deberd constitvirse £l gasto piblico municipal amitide’por ol Organo Superior de Fiscalizacién del Estado pyblicada
con lag disp b -
egsies op en el Suplamento *C" at Perddico Oficlal def Estado de Tabasco numeto 7031 de fecha 23 de
Con la finalldad de obtener un major aprovechamiento de los recursos asignados a ies enera de 2010. .
adquisiclenes, arrandamientos y prestadén de sarvicios, foa municiplos deberan consoldarias de p - - .
conformidad con la Ley de Adquisi damientos y Presiacién de Servicios del Estade de TERCERO.. Sa abroga el Acuerdo aprobado en sesién ordinarta de Cablido numero 81, de
.‘rabasgn e fecha 15 de noviembre de 2012, en el cual sa emilid el Menual de Nomnas
. o " Pragupuestarias para el Munlcipio de Ceniro del Estado de Tabasco, publicado en el
Sa entiende que una n, arrer op de servicios sa fractione, clando suplemento ntimero 7346 ¢, de facha 30 de anero de 2013
:nnforrne a los ea|endanoa ﬁnandaroa ¥ presupuestns aprobades, exiata disponibilided ! N
| en loa pr clivos v se llevan & cabo dos o mas pedidoa o contfrates para cu . :
IARTO.- Las disposiciones normmativas del presents Manual serdn suscepiibles da modiflcarse
ia adquisicisin de una Ilnea o grupa homouénoo de ellos, en un parlodo de quince das calendario. condetma 1 et p‘”’[m“ go marco ot dlc: qus regule s momenios cor?lahles del gaslo y o
Tratindosa de las Adqulsiciones, An y Prastacidn de Serviclos que se reallcan de que amita el CONAC, -
manera directa en estricto apego a les formalidades que establecen los Articulos 38, 39 & 40 de la

Ley de Adquisicioies, Arrendamiertos y Prestacién de Serviclos del Extado de Tabasco, of  OUIT- Pars o apicsclitve ierpratacén do esio Manual sersin compelenies a Convalorta y la
munictpio deberé fundar y lusuﬁair la updﬂn que ejerza seqlin las umnmandas que cancurran en .

cada caso, I , en da Ia, aficecia, | Imp dy
honradez que aseguren las rnajores condiciones para al municipio.

SEXTO. Notifiquese a las depsndencias sdministrativas compstentes, para qua reallcen los

Irdmittas legates ¥ tvos 9 que haye lugar.
En of dicamen o que 2o refiera el pimafo anterior, deberdn acreditar que la adqulaicién, el * / .
amendamlento o el sarviclo de que sa trate, se encuadra en aiguno de koa supuasios & que se ]
rafieran dichas dhpoaldom.-s expresando de entm los criletion menclonados, aqua!ln: &0 que Ba ANEXOS ¢
Justifica el ajercicio de la opcidn. s, Formato dam ia ) y
Adpnlo 2l Informe de Cuenta Prblica, sa efivierd al OSFE el informe de comité de compras _ 2. Formalo e instructivo da Iaorden de pago
/dandu al mismo las aclas, cuadne comparativo de cotizeclones, propusstis econdmicas de los 3, Formalo de relacidn de documentacién anexa a [a orden da paga
participantes y documentacién legal del ganador.
\ Cuando el Municipio adguiera bienes usados, debard observar que &l predo da adquisicidn no sea
:uparhr 2l de mercado nl al gvalio practicado por persona fsica o moral facuftada para eflo, esl .
mhamo daberd contar prewt te con le autorizackdn del Cabildo; odo esto servird da justificacidn Anexos de autosvaluacidn
para la mmpmbadén de la adquisiisn. En e caso de ndquhidones de maquinssis vy equipo, el
vendedor deberd gareiizar [a vida (il del blen.
Anexcs de Informacién presupusataria
! Loa Municipios al 31 de dicembre formulardn un inventario general el cual se extenderd por ] . (
lriplicado; un sjernplar para « archivo municipal (Adminftrackin), uno para Finarzas y el otro sa Etado Analitico de Ingres ]
_pnviard al OSFE. Las cifras presentadas en los imventarios deberdn comdidir con io registrado en Estado Analltico del F.]nrddo del Pmupuestnde Egresos:
log Estados Financieros. i B |, Administrativa,
: II. Econémica y par Objeto del Gasta, y
En la adquisicidn de Inmuables, sa debard varificar que se encuentre lbre de grevamen y se 1it. Funcionak-Programatica.
requerird conlar con of aval(io cormespondients practicado por persona fiskca o moral facuitada para
allo, ash como [ustificarse con la decumentacién comespondianis que no mxista ciro bien propledad
del Mmidploqmmphconlumﬁmhﬂmparadumoduﬂmqueupmende
Por s adquisicianes de blenes musbles mallzadas en o mes, se debéra S H OSFE adunia  ARBADARS £u o 3at AN VILLAREAMOSA DEL PALACIO MUNICIPAL DE CENTRO,
la Cusiita Piblica genetal sl informe de fa adquisiclonas an ¢l formato carrespondients. TABASCO, A LOS TREINTA OlAS cﬁt fiEa AbRIL DEL ARO DOS Wil TRECE.
48.55. Serviclos Perschilis _ /
Parma ¢ Fondo de A clores pars Ly {nd 3 Soctal Municipat s& conmmplani al pamn:
| g u! la ejecucion da los 0w, come enclcaudepemnﬂ
q:mm eatrict e sk cubiird :mT q:emqem actividades prophsdeli\ L.0S REGIDORES
parlndndemmeno Alngln otro tipo de remuneraddn priveniente da olras
fuentep de recursas. r ’ .
Sadsharinlrltegmmwodiertudulpmd.Iosmhsman&rlnumuminunnlo' o ’
sinisntes documentox L.+ HUNBERTG b o8 XNyl skimu
4 Solichud de smpiso ER REAIDN
& Folopraflas =
» Curricutum Vitae
4 Copla Faloatélica del Acta da Nacimiento
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PERIODICO OFICIAL

17 DE AGOSTO DE 2013

C. ISRAEL Ts\osg pIos
DECIMO REGIDOR

TAS RODRIGUEZ LiC. JOSE MARG

UINTERO BUENDIA
DECIMO NI

CIQ LOPEZ MONTOYA
ERCER REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 54, FRACCION Wl Y 65,

. FRACCION Il DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIFIOS DEL ESTADO DE TABASGCO; 13

DEL REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CENTRO,
TABASCO, Y 22, FRAGCION X DEL REGLAMENTO DEL H. CABILDO DEL MUNICIPIO DE
CENTROQ, TARASCO, EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE
TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE CENTRO, TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE ACUERDO A LOS TREINTA
DIAS DEL MES DE ABRIL DEL ANC DOS MIL TRECE. )

OS BERTRUY |10 AN ANTONIO FERRER AGUR AR

LIC. J. HUMBERTO D A
PRESH CIPAL SECRETARIO DEL AYUNTAMIEN

Ei suscrito L.A.E. JUAN ANTONIO FERRER AGUILAR, Secretario del
Ayuntamiento del Municipio de Centro, Tabasco, con las facultades gue me
confieren los artlculos 78 fraccion XV, 97 fraccion IX de la Ley Orgdnica de
los Municipios del Estade de Tabasco, y 22 fraccion X| def Reglamento del
H. Cabildo del Municipio de Centro, Tabasco; hago constar que el presente
documento es cppia fiel y auténtica del ACUERCO MEDIANTE EL CUAL EL
HONCRABLE CABILDO, APRUEBA LA ABROGACION DEL ACUERDOC

- APROBADO EN SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 81, DE

FECHA 15 DE NOVIEMERE DE 2013, MEDIANTE EL CUAL SE EMITIO EL
MANUAL DE NORMAS PRESUPUESTARIAS PARA EL MUNICIPIC DE
CENTRO DEL 'ESTADO DE TABASCO, PUBLICADC EN - EL
SUPLEMENTO NUMERO 7346 C, DE FECHA 30 DE ENERO DE 2013;
aprobado en la Sesidn Ordinara de Cabildo nOmero doce, de fecha
veintiséis de junio de dos mil trece, original que fuve a la vista y que obra en
los archivos de esta Secretaria, constante de setenta y un fojas Gftiles
impresas en una sola de sus caras, para los ldmites legales y
adntinistrativos comespondientes, expido la presente, en la Ciudad de
Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, a los doce dlas del ndes de
agosto del afio dos mil trece. ’




